Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia rektora ASP nr |/56/2019 z dn. 11.10.2019r

SCHEMAT ZAMAWIANIA SPRZETU IT | OPROGRAMOWANIA KUPOWANEGO
W TRYBIE PRZETARGOWYM DLA JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH ASP
WE WROCLAWIU

1. Kierownik Sekgcji IT.

1.1. Rozestanie informacji mailowej o planowanym przetargu z okre$leniem nie-
przekraczalnego terminu sktadania wnioskow.

2. Wnioskodawca.

2.1.Wypetnienie zapotrzebowania (zatacznik nr 1) — w tym m.in. opis konfigu-
racji, szacowanie warto$ci (obie czynnosci przy pomocy pracownikow Sek-
cji IT), zrodto finansowania oraz podpis Dziekana/Kanclerza/osoby upowaz-
nionej do dysponowania érodkami finansowymi,

2.2. Ztozenie zapotrzebowania do Sekcji IT (pok. 101P).
3. Whnioskodawca wraz z pracownikiem Sekcji IT.

3.1.Weryfikacja zapotrzebowania (w tym opisu, wartoéci, dostepnosci modeli
itp.).
4. Pracownicy Sekgcji IT.

4.1.Przygotowanie zbiorczego wniosku o zmowienie publiczne (wraz z wyma-
ganymi zatgcznikami {j. OPZ, warunki udziatu w postepowaniu, kryteria
oceny ofert) oraz przygotowanie zbiorczego zestawienia (zatacznik nr 2),

4.2 Przekazanie podpisanego przez kanclerza wniosku do Sekcji ds. zaopa-
trzenia.

5. Pracownicy Sekcji Przetargow.
5.1 Przygotowanie dokumentacii przetargowej,
5.2 Wytonienie wykonawcy,
5.3 Podpisanie umowy z wykonawca.

6. Pracownicy Sekgc;ji IT.

6.1 Opis faktury zakupowej wraz z przygotowaniem zestawienia zakupionego
sprzetu stanowigcego zatgcznik nr 3.

6.2 Przekazanie faktury wraz za zatacznikiem nr 3 do Kwestury.
UWAGI:

1. Kierownik Sekgcji IT bedzie informowat pracownikéw ASP o planowanym przetargu na
sprzet |T/oprogramowanie oraz terminie sktadanie wnioskow za posrednictwem poczty
elektronicznej (grupy: administracja@asp.wroc.pl i dydaktyka@asp‘wroc.pl) wraz z dru-
kiem zapotrzebowania zatgcznik nr 1.

2. Whioski mozna sktadaé wytgcznie w czasie pomiedzy informacjg mailowg o planowanym
przetargu, a okreslonym w niej terminem. Powodem jest szybko zmieniajacy sie rynek
sprzetu komputerowego i dezaktualizowanie sie wycen i dostgpnosci modeli
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Zatgcznik nr 1
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ZAPOTRZEBOWANIE NA SPRZET IT | OPROGRAMOWANIE

Dane wnioskodawcy Sekcja IT

w miejscu

Jednostka Organizacyjna: .. eesssrssssssssssssssssssasees

Imie i nazwisko WNIOSKOAAWCY: .....ccvueuuiermanessmmnseees
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Miejsce uzytkowania sprzgtu:

Bud.
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Prosze o zakup sprzetu komputerowego lub oprogramowania w konfiguracji nie gorszej niz podana
nizej, dla grupy zakupowej tj. .....ccceeeuee

Kwota szacunkowa
Lp. | Opis konfiguracji® i/lub nazwy dwoch przyktadowych réwno- Liczba (netto) PLN **
waznych modeli lub wers;ji oprogramowania szt.
1
2
3
a
5
Razem
Zrédto finansowania: ... :
Podpis Wnioskodawcy Podpis Dziekana/Kanclerza/osoby
upowaznionej do dysponowania
érodkami finansowymi
N WNIOSKU .oovveeeemcsisnnsanssnasasnns

Potwierdzenie osoby odpowiedzialnej z IT

*opis konfiguracji moze by¢ réwniez np. w postaci zatacznika, wydruku strony internetowej

**wartoéé érednia z co najmniej dwoch ofert (nalezy dotaczy¢ notatke z szacowania wartoéci zamowienia)
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Zatgcznik nr 2 do wniosku 0 udzielenie zamowienia publicznego

WIHOCTaW i viivaiaispuionasmasans

ZBIORCZE ZESTAWIENIE DOTYCZACE WNIOSKODAWCOW, SZACUNKOWYCH KWOT
ORAZ ZRODEL FINANSOWANIA ZAKUPU SPRZETU IT ORAZ OPROGRAMOWANIA

Lp.

Nazwa

Whioskodawca

Wartos$¢
szacunkowa
netto

Zrédto finansowania

Liczba
szt.

10

2

12

Podpis Kwestora

Podpis pracownika Sekcji IT
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Zatgcznik nr 3
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Kwestura ASP
w/m

ZESTAWIENIE ZAKUPIONEGO SPRZETU IT/ OPROGRAMOWAIA NA PODSTAWIE UMOWY

--------- ssssEsssAREERERRERRRRRRRREEES

Lp.

Nazwa

Whnioskodawca

Kwota zakupu 7rédto finansowania | Liczba szt.
brutto

10

11

12

Podpis pracownika Sekcji IT




