Zatacznik nr 17 do Zrzadzenia Rektora nr 1/68/2018 z dnia 16 pazdziernika 2018 r.

KARTA OBIEGOWA

ROZLICZENIE PRACOWNIKA W ZWIAZKU Z USTANIEM
STOSUNKU PRACY

Imie i Nazwisko

Nr ewidencji pracownika

Data zatrudnienia

Nazwa komorki organizacyjnej

Dzial / Sekcja / Katedra”

Rodzaj pracownika

nauczyciel akademicki /administracja*

Data rozwiazania stosunku pracy

Wroctaw, dn. ...,

Kierownik Dziatu Organizacji i Kadr

Nazwa komérki organizacyjnej

Rodzaj zobowiazania

Data, pieczeé
i podpis
uprawnionego
pracownika

1. Bezpos$redni przelozony
(dot. nauczycieli
akademickich)

zlozenie:

protokotu przekazania dokumentow
zwigzanych z dziatalnos$cia dydaktyczna,
artystyczng i organizacyjna,

protokotu przekazanie pracowni

i wyposazenia,

oswiadczenia W sprawie zatrudnienia przy
realizacji dziatalno$ci naukowo-
badawczej,

e rozliczenia godzin dydaktycznych,
e  ewidencji stworzonych przez pracownika
w ramach stosunku pracy utworow
objetych prawem autorskim
2. BezpoSredni przelozony | e  protokolarne przekazanie dokumentéw
(dot. pracownikow i stanowiska pracy (protokot zdawczo-
niebegdacych odbiorczy)
nauczycielami)
3. Dzial Organizacji e rozliczenie godzin dydaktycznych,
Studiéw (dot. nauczycieli | o  protokoly zaliczeniowe (Dziekanat

akademickich)
pokoj 106 M

System)

*Niepotrzebne skresli¢
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Nazwa komérki organizacyjnej

Rodzaj zobowiazania

Data, pieczed
i podpis
uprawnionego
pracownika

umowa pozyczki z ZFSS — rozliczenie,

4. Dzial Finansowo- inne zobowigzania
Ksiegowy -Place
pokéj 110 M
5. Kasa Zapomogowo- umowa pozyczki - rozliczenie
Pozyczkowa przy ASP
pokdj 110 M
6. KASA rozliczenie pobranych zaliczek,
pokoj 111 M inne zobowigzania
tel. wew. 234
7. Dzial Finansowo- polisa ubezpieczeniowa
Ksiegowy
Ubezpieczenia grupowe
pokoj 112 M
8. Dzial Finansowo- srodki trwale, sprzet komputerowy
Ksiegowy i oprogramowanie, wyposazenie biurowe
Srodki trwale, bedace na stanie pracownika wg spisu
wyposazenie inwentarzowego
pokoéj 112 M
zwrot wypozyczonych pozycji
9. Biblioteka ASP
pokdj 108 M
10. Kierownik DOiIiK dofinansowanie nauki/szkolen,
Pok¢j 101 M upowaznienia i petnomocnictwa
obowiazujaca umowa pozyczki z ZFSS
11. Sprawy socjalne DOIK (sposdb i zasady splaty zaleglosei),
Pokoj 102 M dofinansowanie wypoczynku,
legitymacja shuzbowa
sprawy zwiazkowe,
12. NSZZ.,, o Karta ,,Multisport”
SOLIDARNOSC”
Karta ,,Multisport”
pokdj 103 M
konto e-mail,
13. Sekcja IT sprzet komputerowy i oprogramowanie
Pokoj 101 P
14. Biuro Wspolpracy rozliczenie wyjazdu w ramach programu
z Zagranicg ,Erasmus+”
Pokoj 102 A (obok Sekcji
IT)
odziez i obuwie robocze,
15. Dzial TG, ochrona sprzet i narzedzia,
mienia pieczatki shuzbowe
pokdj 215 P

Oznaczenie literowe pokoi:

»M” — pokoje w budynku przy ul. Frycza-Modrzewskiego
,,P”” — pokoje w budynku przy Placu Polskim




