ZARZADZENIE NR 1/51/2017
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. E. Gepperta we Wroctawiu z dnia 03 lipca 2017 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury zbiorédw bibliotecznych w Bibliotece
Gtéwnej Akademii Sztuk Pieknych im. E. Gepperta we Wroctawiu.

Stosownie do wymagan ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U. nr 121 2 1994 r.,
poz. 591 z pézn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury zbioréw bibliotecznych w Bibliotece Gtéwnej
Akademii sztuk Pieknych im. E. Gepperta we Wroctawiu w terminie od 17.07.2017 r. do 30.09.2017 r.

2. Szczegétowy harmonogram inwentaryzacji drogg spisu z natury zbioru bibliotecznego stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Przedmiotem inwentaryzacji drogg spisu z natury sg zbiory biblioteczne w Bibliotece Gtéwnej w
postaci wydawnictw zwartych i ciggtych utrwalonych w formie papierowe;j lub elektroniczne;j.

§2

1. Powotanie zespotéw spisowych celem przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury zbioru
bibliotecznego w Bibliotece Gtéwnej Uczelni w sktadzie:

a) Zespdt spisowy nr 1: Barbara Wroniska, Katarzyna Bieriko,

b) Zespét spisowy nr 2: Beata Korneluk, Anita Grzadziel.
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1. Zespoty spisowe dokonujg spisu z natury na arkuszach spisowych przeznaczonych do inwentaryzacji
zbioréw bibliotecznych. Oznakowane arkusze spisowe zostang wydane za pokwitowaniem przez
przewodniczgcego Statej komisji inwentaryzacyjnej. Wzér arkusza spisowego do spisu z natury zbioréw
bibliotecznych stanowi zatacznik nr 2 niniejszego Zarzgdzenia.

§4

1. Powotanie zespotu weryfikacyjnego w jednoosobowym sktadzie w osobie Anny Wierzbickiej.



§5

1. Zadaniem zespotu weryfikacyjnego jest dokonanie weryfikacji arkuszy spisowych i wykazanie réznic
inwentaryzacyjnych przy uwzglednieniu dokumentacji, $wiadczacej o wydaniu pozycji ksiegozbioru
poza Biblioteke Gtéwng, takiej jak:

a) pisemne rewersy wypozyczen czytelnikéw,

b) zestawienia wypozyczen czytelnikéw z komputerowej bazy danych,
c) wykazy ksigzek wydanych do oprawy,

d) inne wykazy.

2. Wykazane rdznice inwentaryzacyjne (braki) ustalone po raz pierwszy podczas obecnego spisu z
natury uznaje sie jako braki wzgledne, a réznice inwentaryzacyjne ustalone podczas poprzedniego i
obecnego spisu z natury uznaje sie jako braki bezwzgledne.

3. Po zakoriczeniu prac komisja weryfikacyjna sporzgdza w dwdch egzemplarzach protokét z wykonania
prac inwentaryzacyjnych wraz z zatgczonymi wykazami:

a) réznic inwentaryzacyjnych wraz z ich wyceng, ustalonych po raz pierwszy- uznanych za braki
wzgledne,

b) pozyciji ksiegozbioru uznanych za braki wzgledne podczas poprzedniej inwentaryzacji, a odnalezione
podczas obecnej, wraz i ich wyceng,

c) pozycji ksiggozbioru uznanych za braki wzgledne podczas poprzedniej inwentaryzacji i
nieodnalezione podczas obecnej, wraz z ich wyceng — uznanych za braki bezwzgledne.

§6

1. Pozostate zadania i obowiazki zespotéw spisowych i zespotu weryfikacyjnego okreslone sg w
Zarzadzeniu Kanclerza nr 1V/41/2017 z dnia 01.06.2017 .

prof. Piotr Kielan




