WEWNETRZNA PROCEDURA APLIKOWANIA O SRODKI ZEWNETRZNE
OBOWIAZUJACA W ASP WE WROCLAWIU

Dotyczy projektow finansowanych i wspétfinansowanych ze $rodkéw Gminy Wroctaw, Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Dolnoslgskiego, MKiDN, MNiSW, NCN, NCBIR oraz innych projektéw finansowanych lub
wspoétfinansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, innych $rodkéw krajowych, europejskich i
miedzynarodowych (za wyjatkiem $rodkéw przyznanych na podstawie ustawy o zasadach finansowania nauki)

1. Wnioskodawca w porozumieniu z Sekcja Projektow Zewnetrznych (SPZ) wypetnia karte
projektu (zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora Nr 1/81/2017 z dnia 28.12.2017).

2. SPZ przeprowadza wstepng, formalng weryfikacje zamierzonego projektu (m.in. ustalenie
zgodnosci projektu z celami regulaminu programu, weryfikacja terminu realizacji projektu,
zatozen budzetowych itp.).

3. Whnioskodawca uzyskuje pod kartg projektu:
- podpis dziekana/kierownika jednostki organizacyjnej potwierdzajgcego zgodno$¢ projektu
z polityka rozwoju jednostki
- podpis prorektora ds. artystyczno-naukowych i wspotpracy z zagranicg potwierdzajgcego
zgodnos$¢ projektu z polityka rozwoju ASP we Wroctawiu

4. Po pozytywnej weryfikacji przez SPZ oraz pozytywnym zaopiniowaniu projektu przez
osoby wymienione w pkt 3, wnioskodawca sktada karte projektu do SPZ.

5. Whnioskodawca przygotowuje czes¢ merytoryczng i finansowg wniosku o dofinansowanie,
SPZ opracowuje dokumentacje formalng wniosku.

6. Whnioskodawca uzyskuje pod opracowanym wnioskiem:
- podpis kwestor, potwierdzajgcy zdolnos¢ finansowania

- podpis kanclerza, potwierdzajgcy mozliwosci formalnej i technicznej realizacji projektu.
- podpis rektora.

7. SPZ przekazuje gotowy wniosek do odpowiedniej instytucji w czasie okreslonym
regulaminem danego programu.

8. Ostateczng decyzje o przystgpieniu do realizacji projektu podejmuje Rektor powotujgc
wydawanym przez siebie zarzgdzeniem zesp6t ds. realizacji projektu.

9. W sktad zespotu ds. realizacji projektu wchodzg: kierownik / koordynator projektu ze strony
ASP - osoba odpowiedzialna za realizacje catego projektu, asystent administracyjno-
finansowy projektu ze strony SPZ oraz w zaleznosci od rodzaju projektu inne osoby
wspierajgce obstuge administracyjna projektu, z nastepujgcych dziatow: Sekcja Projektow
Zewnetrznych, Sekcja ds. Przetargéw, Dziat Techniczno-Gospodarczy, Dziat Ksiegowo-
Ptacowy, Dziat Organizacji i Kadr, Sekcja IT, Dziat Organizacji Studiéw, Biuro Wspétpracy z
Zagranicg, Osrodek Dokumentacji Sztuki (ODS), Dziat Prawny, Administrator Danych
Osobowych, Archiwum, BHP i inne.



