Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr I/ 61 /2016

REGULAMIN
wystawiania legitymacji stuzbowych nauczycielom akademickim zatrudnionym w Akademii

Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroclawiu

§1
Legitymacja stuzbowa wystawiana jest wylacznie nauczycielowi akademickiemu
zatrudnionemu w Akademii Sztuk Pigknych im. E. Gepperta we Wroctawiu na podstawie aktu

mianowania lub umowy o prace, na czas trwania stosunku pracy.

§2
W celu uzyskania legitymacji stuzbowej/duplikatu legitymacji stuzbowej nauczyciel
akademicki sktada w Dziale Organizacji i Kadr:
a) wniosek o wystawienie legitymacji stuzbowej, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 1
niniejszego regulaminu;

b) fotografi¢ 27x32mm bez nakrycia glowy, na jasnym tle.

§3
I. Za wydanie nauczycielowi akademickiemu legitymacji  stuzbowej/duplikatu
legitymacji stuzbowej pobierana jest oplata w wynikajacej z kalkulacji stanowigcej
zataeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. Opfata jest potracana z wynagrodzenia
przystugujacego za kolejny miesiac kalendarzowy liczony od dnia ztozenia wniosku.
We wniosku o wystawienie legitymacji stuzbowej/duplikatu legitymacji stuzbowej
nauczyciel akademicki sklada o$wiadczenie, ze wyraza zgode na potracenie oplaty za
wydanie legitymacji stuzbowej/duplikatu legitymacji stuzbowej ze swojego
wynagrodzenia. Po otrzymaniu kompletnego wniosku Dziat Organizacji i Kadr

przekazuje do dzialu Finansowo - Ksiegowego kopie wniosku celem realizacji



potracenia oplaty z wynagrodzenia nauczyciela akademickiego. Oplata przeznaczona
Jest na koszt wytworzenia dokumentu.

Oplate za wydanie legitymacji stuzbowej pobiera si¢ réwniez w sytuacjach
wskazanych w §6.

Whiesiona opfata za legitymacje lub duplikat nie podlega zwrotowi.

§ 4
Dziat Organizacji i Kadr wydaje nauczycielowi akademickiemu legitymacje stuzbowsa
lub duplikat legitymacji shuzbowej w terminie 10 dni roboczych od dnia prawidtowo
wypetnionego i ztozonego wniosku.

Dziat Organizacji i Kadr prowadzi rejestr wystawionych i zwroconych legitymacji

stuzbowych.
§5
Nauczyciel akademicki posiadajacy legitymacje stuzbowa ma obowigzek:
zwréci¢  legitymacje w Dziale Organizacji i Kadr w przypadku rozwigzania

a)

b)

¢)

lub wygasnigcia stosunku pracy, najpdzniej w ostatnim dniu zatrudnienia;

W przypadku utraty legitymacji, zglosi¢ ten fakt w Dziale Organizacji i Kadr
i ewentualnie wystapi¢ z wnioskiem o duplikat legitymacji;

w przypadku odzyskania utraconej legitymacji, zwrocié ja w Dziale Organizacji
i Kadr w celu jej uniewaznienia.

§ 6

Legitymacja podlega wymianie w przypadku:

a)

b)

c)

zmiany imienia, nazwiska, zmiany nazwy uczelni, stanowiska pracy na ktorym
zatrudniony jest nauczyciel akademicki:

uszkodzenia lub  zniszczenia uniemozliwiajgcego  identyfikacje nauczyciela
akademickiego;

wyczerpania miejsca na wpisy przeduzajace waznosé legityma



