ZARZADZENIE NR 1/ 38/2015

Rektora Akademii Sztuk Pigknych we Wroclawiu z dnia 12.06.2015 r.

w sprawie: wprowadzenia obowigzku uzywania elektronicznej korespondencji stuzbowej (e-mail) przez
pracownikéw zatrudnionych w Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroclawiu

Na podstawie § 19 ust. 4 Statutu Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroclawiu zarzadzam

co nastgpuje:

§ 1

7 dniem 15.06.2015r. wprowadzam obieg korespondencji mailowej w sprawach zwigzanych z Akademia Sztuk
Pieknych we Wroctawiu wylgcznie za pomoca uczelnianej poczty elektronicznej, tzn. w domenie (@asp.wroc.pl
Oznacza to, ze zadne informacje nie bedg przesylane na prywatne konta mailowe.
Wszyscy pracownicy Akademii posiadaja konta poczty elektronicznej zbudowane w nastepujacy sposob:

= pierwsza litera imienia dwie lub trzy pierwsze litery nazwiska@asp.wroc.pl

= pierwsza litera imienia.nazwisko@asp.wroc.pl
Kazda jednostka ASP ma obowiazek posiadania ogélnego adresu email w domenie uczelni.
Aby uzyskaé hasto do konta nalezy wysta¢ wiadomos¢ z nazwiskiem i imieniem oraz prosbg o podanie hasta
startowego na adres ......... @asp.wroc.pl

Kont mozna uzywa¢ poprzez strong www.asp.wroc.pl

§2

Regulamin korzystania z sytemu pocztowego Akademii sztuk Picknych we Wroclawiu stanowi zalgcznik nr |

do niniejszego zarzadzenia

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22.06.2015r.

Rektor

Prof. Piotr Kielan
(T¢

Praof. Piotr Kielan



Zafacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 1/38/2015

REGULAMIN KORZYSTANIA Z SYSTEMU POCZTY ELEKTRONICZNEJ AKADEMII SZTUK

W

PIEKNYCH IM. EUGENIUSZ GEPPERTA WE WROCLAWIU

§1
Akademia Sztuk Pieknych im. Eugeniusz Gepperta we Wroctawiu (zwana dalej
Akademig) okresla w niniejszym regulaminie zasady udostepniania kont pocztowych
(zwanych dalej Kontami Pocztowymi) w ramach uczelnianego systemu poczty
elektronicznej Akademii.

§2
System poczty elektronicznej Akademii dostepny jest na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie.
Uzytkownikiem poczty elektronicznej jest pracownik i doktorant Akademii — zwany
dalej ,,Uzytkownikiem”.
Uzytkownik zobowigzany jest do zapoznania sie z ponizszym Regulaminem.
Konto Pocztowe w domenie asp.wroc.pl jest przeznaczona do wykorzystania
w zakresie dziatalnosci stuzbowej i zawodowej pracownikow.

§3
Nadzér i opieke techniczng nad systemem poczty elektronicznej sprawuje
administrator poczty elektroniczne;j.
Kazda jednostka uczelni ma obowigzek posiadania ogélnego adresu email w domenie
uczelni. Odbieranie poczty nadsytanej na konto jednostki oraz postugiwanie sie nim
we wszelkiej elektronicznej korespondenciji stuzbowej jest obowigzkowe.

§4
System poczty elektronicznej Akademii posiada mechanizmy zabezpieczajace przed
nieautoryzowanym dostepem przez osoby trzecie. Zastosowane rozwigzania
umozliwiaja szyfrowane logowanie oraz komunikacje z serwerem pocztowym
Dostep do Konta Pocztowego jest chroniony hastem. Hasto stanowi zabezpieczenie
dostepu do systemu oraz tresci wiadomosci przechowywanych na Koncie
Pocztowym. Z uwagi na bezpieczenstwo systemu pocztowego oraz danych
Uzytkownika hasto musi by¢ tajne, to znaczy znane wyfacznie Uzytkownikowi.
W przypadku odtajnienia hasta nalezy niezwfocznie zmienic je na nowe.
Hasto nie moze by¢ zbyt proste lub oczywiste do odgadnigcia przez osoby trzecie.
Musi spetnia¢ warunki:
a. zawierac co najmniej 8 znakow,
b. zawiera¢ co najmniej 1 duzg litere,
c. zawierac co najmniej 1 mata litere,
d. zawiera¢ co najmniej 1 cyfre lub znak specjalny, np. %S#* itp.
Dostep do konta pocztowego mozliwy jest przez strong www Akademii. W przypadku
korzystania z innego klienta poczty, Uzytkownik jest zobowiazany do samodzielnej
jego konfiguracji.



§5

1. Rozpoczynajac korzystanie z konta pocztowego w domenie Akademii Uzytkownik
zgadza sie na gromadzenie, przetwarzanie oraz wykorzystywanie podanych
informacji o sobie przez Akademii wyfacznie w celach technicznych, statystycznych
zgodnie z art. 23 ust. 1 pkt 1 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. nr 133, poz. 883, zm. z 2000 r. nr 12, poz. 136).

2. Akademia zobowiazuje sie, iz nie bedzie udostepnia¢ zebranych danych osobom
trzecim. Wyjatki od tej zasady moga by¢ spowodowane wyfgcznie nakazem organow
panstwowych.

§6

1. Informacja o stuzbowym adresie e-mail jest jawna i jest dostepna powszechnie,
w tym na famach witryny internetowej uczelni. Dotyczy to réwniez adresow e-mail
nadanych dla komérek/jednostek organizacyjnych oraz wszelkich adresow e-maili
funkcyjnych.

§7
1. Uzytkownik zobowigzany jest do robienia kopii zapasowych poczty (korespondencja,
lista kontaktdw, ustawienia itp.) znajdujgcej sie na wtasnym komputerze.
2. Kazdemu uzytkownikowi zostanie przyznana skrzynka pocztowa na serwerze
o wielkosci 500 MB.
3. Uzytkownik odpowiedzialny jest za usuwanie korespondencji ze skrzynki pocztowe;
na serwerze. Automatyczne usuwane sg wszelkie przesyfki starsze niz 1 rok.

§8
1. Uzytkownik ma prawo korzysta¢ z Konta Pocztowego w petnym zakresie jego
funkcjonalnosci pod warunkiem, ze bedzie to zgodne z obowigzujagcym prawem,
normami spotecznymi i obyczajowymi.
2. Korzystajac z Konta Pocztowego, Uzytkownik zobowiazuje sig, ze nie bedzie dziatat
w sposéb naruszajacy prawa innych Uzytkownikéw oraz nie bedzie przenosit prawa
do korzystania ze swojej Skrzynki Pocztowej na inne osoby.

§9
Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za tre$¢ i zawartosc listow przesytanych
za posrednictwem swojego Konta Pocztowego.

§10

Akademia zastrzega sobie prawo do:

1. awaryjnego wytaczenia systemu bez uprzedniego powiadomienia uzytkownika o tym
fakcie,

2. zmiany zasad funkcjonowania systemu poczty elektronicznej. Istotne zmiany
dotyczace zasad beda podawane do wiadomosci Uzytkownikom za pomocg poczty
elektronicznej

3. zamykania Kont Pocztowych os6b, ktére przestaja by¢ pracownikami Uczelni,

4. zablokowania Skrzynek Pocztowych w przypadkach wykorzystania ich w sposob
niezgodny z przeznaczeniem i szeroko rozumianym interesem Akademii.
W szczegdblnosci moze to dotyczyc:

a) wykorzystania Kont Pocztowych do prywatnej dziatalnosci komercyjnej,

b) zachowan naruszajacych zasady wymienione w niniejszym dokumencie,

c) zachowan naruszajacych inne zasady i regulaminy uzytkowania sieci
komputerowych Akademii,
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d) naruszajacych ogdlnie przyjete zasady wspdtistnienia uzytkownikow  sieci
Internet.

§11

Akademia nie ponosi odpowiedzialnosci za:

1. skutki wejécia przez osoby trzecie w posiadanie hasta umozliwiajacego korzystanie
z Konta Pocztowego Uzytkownika,

2. utrate danych spowodowana awarig sprzetu, systemu oraz innymi niezaleznymi
okolicznosciami,

3. przerwy w funkcjonowaniu systemu pocztowego zaistniate z przyczyn technicznych
spowodowanych w szczegdlnosci konserwacjg lub wymiang sprzgtu oraz z innych
przyczyn niezaleznych od Akademii,

4. sposob wykorzystywania Konta Pocztowego przez Uzytkownika oraz szkody jakie
poniést na skutek nieprawidtowego zapisu lub nieprawidtowego odczytu wiadomosci.

5. szkody wynikte z uzytkowania Konta Pocztowego,

6. tresci przesytane w systemie poczty elektroniczne;j.

§12
Akademia zastrzega sobie prawo do zmiany postanowien niniejszego Regulaminu.
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