ZARZADZENIE Nr 1/48/2015
Rektora Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroclawiu
z dnia 21 sierpnia 2015 r.

w sprawie: ochrony danych osobowych w Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu.

Podstawa prawna:

1. Art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z
pozniejszymi zmianami).

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U.z2014r., poz. 1182 z
poZniejszymi zmianami).

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. Nr 100, poz. 1024} .

4. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie trybu i sposobu
realizacji zadaf w celu zapewnienia przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych przez
administratora bezpieczenstwa informacji (Dz. U. 2015 Nr 0, poz. 745).

5. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez administratora bezpieczenstwa informacji rejestru zbioréw danych (Dz. U. 2015, poz. 719).

§1
Przetwarzanie danych osobowych w Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu stuzy realizacji
obowiazkow oraz uprawnien okreslonych przepisami prawa, w szczeg6lnosci zadan statutowych Uczelni, wynikajacych
z ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym.

§2
1. Administratorem danych osobowych jest Akademia Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu.
2. Za dane osobowe uwaza si¢ wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osoby fizycznej, ktdrej tozsamos¢ mozna okresli¢ bezposrednio lub posrednio, w szczegblno$ci przez powolanie si¢ na
numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka specyficznych czynnikow okreslajacych jej cechy fizyczne, fizjologiczne,
umystowe, ekonomiczne, kulturowe lub spoteczne. Informacji nie uwaza si¢ za umozliwiajaca okreslenie tozsamosci
osoby, jezeli wymagaloby to nadmiernych kosztéw, czasu lub dziatan.
3. Przepisy zarzadzenia stosuje si¢ do danych osobowych zawartych w:
1) zbiorach danych ewidencyjnych, w szczegdlnosci: w kartotekach, teczkach, ksiegach, skorowidzach, wykazach;
2) systemach informatycznych, takze w przypadku przetwarzania danych poza zbiorem danych osobowych.

§3
Uczelnia, jako Administrator Danych Osobowych, odpowiedzialna jest za organizacje wlasciwego zabezpieczenia
danych, a takze podejmowanie decyzji i wszelkich dziatan majacych na celu zapewnienie zgodnosci przetwarzania
danych z obowiazujacymi przepisami nadrzgdnymi i unormowaniami wewnetrznymi. Powyzsze zadania realizowane sa
w oparciu o decyzje Rektora, ktory ponosi prawna odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa danych osobowych w
Uczelni.
2. Realizacje obowiazkow wynikajacych z ustaw oraz aktow wykonawczych dotyczacych ochrony danych osobowych,
Rektor powierza w szczegdlnosci osobom kierujacym jednostkami, odpowiedzialnym za funkcjonowanie systemow
informatycznych i sieci komputerowej. Realizacja powyzszych obowiazkdéw spoczywa takze na pracownikach,
doktorantach i studentach Uczelni oraz osobach i podmiotach wspétpracujacych, bioracych udziat w przetwarzaniu
danych osobowych.

§4
1. Obowigzki Administratora Danych Osobowych, wynikajace z ustaw oraz aktow wykonawczych - w zakresie nadzoru
nad przestrzeganiem zasad przetwarzania danych osobowych, przestrzeganiem praw osob, ktérych dane dotycza,
rejestracja zbiorow danych osobowych oraz przestrzeganiem zasad przekazywania danych do panstwa trzeciego -
Rektor powierza Lokalnym Administratorom Danych Osobowych (LADO), ktorymi sa::
1) Prorektorzy - w zakresie podlegtych im jednostek oraz osob i podmiotow wspotpracujacych;
2) Kanclerz - w zakresie podlegtych mu jednostek oraz osob i podmiotow wspétpracujacych;
3) Dziekani - w zakresie podlegtych im jednostek oraz osob i podmiotéw wspdtpracujacych, a takze w zakresie
doktorantow i studentéw wydziatu.
4) Kwestor — w zakresie podlegtych mu jednostek oraz oséb.
2. W zakresie jednostek podleglych bezposrednio Rektorowi oraz osob i podmiotéw z nimi wspétpracujacych, nadzér
pelni Rektor.
4. Czlonkowie organéw kolegialnych i wyborczych Uczelni, a takze czlonkowie komisji, rad i innych zespotéw
powolanych przez organy Uczelni upowaznieni sa do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbgdnym do
petienia swych funkcji oraz zobowiazani do zachowania tajemnicy tych danych. Nad obowiazkiem ochrony danych



osobowych podczas obrad organéw kolegialnych i wyborczych oraz komisji, rad i innych zespoléw czuwa ich
przewodniczacy.

§5
1. W celu zapewnienia przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych Administrator Danych powoluje
Administratora Bezpieczenistwa Informacji (ABI).
2. ABI wykonuje zadania po zarejestrowaniu go przez Administratora Danych w ogélnokrajowym rejestrze ABI,
prowadzonym przez GIODO.
3. ABI, realizujgc zadania w zakresie ochrony danych osobowych, podlega bezposrednio Rektorowi.
4. Do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy:
1) zapewnianie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, w szczegélnosci przez:
a) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz
opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,
b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktérej mowa w art. 36 ust. 2 ustawy, oraz
przestrzegania zasad w niej okreslonych,
¢) zapewnianie zapoznania 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych;
2) prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez Administratora Danych, z wyjatkiem zbioréw, o ktorych
mowa w art. 43 ust. | ustawy, zawierajacego nazwe zbioru oraz informacje, o ktérych mowa w art. 41 ust. 1 pkt2-4ai7
ustawy.
3) Szczegbtowy zakres obowigzkéw ABI zawarty jest w zataczniku nr 2 do Polityki Bezpieczenstwa.
5. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 2, jest jawny. Przepis art. 42 ust. 2 ustawy stosuje si¢ odpowiednio.
6. Administrator Danych moze powierzy¢ Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji wykonywanie innych
obowiazkow, jezeli nie naruszy to prawidlowego wykonywania zadan.
7. ABI zabezpiecza przechowywane dane, dokumenty, materiaty i opracowania przed dostepem 0s6b nieuprawnionych,
oraz stosuje adekwatne $rodki bezpieczenstwa i ochrony przewidziane odpowiednimi przepisami.
8. Stanowisko ABI powinno znajdowac si¢ w osobnym pomieszczeniu, ograniczajacym dostep osobom
nieuprawnionym oraz zapewniajacym bezpieczne przechowywanie dokumentéw w szafach zabezpieczonych zamkami.

§6
1.Rektor zglasza Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych do rejestru ABI powotanie, odwotanie oraz
zmiang informacji objetych zgtoszeniem, dotyczace osoby petniacej funkcje ABI w Uczelni, zgodnie ze wzorem
zawartym w rozporzadzeniu ministra wlasciwego do spraw administracji publiczne;.
2. W przypadku potrzeby zastgpstwa dla ABI, Administrator Danych moze powota¢ zastepce ABI.

§7
Przetwarzanie danych osobowych w Uczelni nastepuje zgodnie z ,.Polityka bezpieczenstwa ochrony danych osobowych
w Uczelni” oraz ,Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym™, ktore sa zatagcznikami do zarzadzenia.

§8
1. Lokalni Administratorzy Danych Osobowych przekazuja ABI oraz aktualizuja na biezaco:
1) nazwiska osob, ktore przetwarzaja dane osobowe w rozumieniu art. 7 pkt 2 ustawy o ochronie danych osobowych, tj.
dokonuja jakichkolwiek operacji wykonywanych na danych osobowych, takich jak zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwlaszcza tych, ktére wykonuje sie w
systemach informatycznych;
2) nazwiska oséb wytypowanych w komorce organizacyjnej do biezacych kontaktow z ABI w zakresie ochrony danych
osobowych;
3) informacje o zagrozeniach lub niedociagnieciach systemu ochrony przetwarzanych danych osobowych wynikajacych
z przepisow prawa w tym zakresie, lub innych napotykanych w procesach przetwarzania danych, wraz z sugestiami
wskazujacymi metody eliminowania takich zagrozen;
4) kopie podpisanych umow, ktorych skutkiem jest dostep podmiotéw zewnetrznych do danych osobowych
gromadzonych w systemie informatycznym Uczelni, lub uméw powierzajacych przetwarzanie danych osobowych
innym podmiotom.
2. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, zobowigzane sa do $cistej wspotpracy z ABI w zakresie stosowania i
uaktualniania dokumentéw:
1) ,,Polityka bezpieczenstwa ochrony danych osobowych w Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we
Wroctawiu”,
2) ,,Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym w Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we
Wroctawiu™.
3. Okreslaja indywidualne obowiazki, uprawnienia i odpowiedzialno$¢ osdb zatrudnionych przy przetwarzaniu danych
osobowych w podleglych jednostkach organizacyjnych, w szczegdlnosci wprowadzenie ich do opisu stanowisk i
zakresu obowiazkow.



§9
Komorki organizacyjne Uczelni zobowiazane sa do zamieszczania w zawieranych umowach odpowiedniej klauzuli
powierzajacej innemu podmiotowi przetwarzanie danych osobowych, jesli wykonanie umowy jest zwiazane z
przetwarzaniem danych osobowych ze zbioréw danych osobowych Uczelni, lub zaktada utworzenie takich zbioréw na
zlecenie Uczelni, o ile administratorem danych nowo tworzonego zbioru bedzie Uczelnia.

§10
Zobowiazuje si¢ kierownikéw komorek organizacyjnych Uczelni do scislej wspotpracy z ABI w zakresie stosowania i
uaktualniania procedur i rodkéw ochrony danych osobowych.

§11
1. Osoby przetwarzajace dane osobowe, dla ktorych Administratorem Danych jest Uczelnia, sa zobowiazane posiada¢
imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.
2. Do wydawania imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych upowaznia si¢ ABL.W uzasadnionych
przypadkach upowaznienie moze by¢ wydane przez Administratora Danych lub zastepce ABI. Upowaznienie
wydawane jest na wniosek Lokalnych Administratoréw Danych Osobowych.
3. Osoba upowazniona do przetwarzania danych osobowych zobowigzana jest do ztozenia o§wiadczenia.

§12
1. Upowaznienia wydane przed wejéciem w zycie niniejszego zarzadzenia zachowuja SW0ja moc.

§13
Traci moc zarzadzenie nr R 1/29/2010 Rektora Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroclawiu z
dnia 15.09.2010 r. w sprawie ochrony danych osobowych i baz danych w systemach informatycznych w Akademii
Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalaczniki:
1. Polityka bezpieczenstwa danych osobowych
w Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu
wraz z zalacznikami
2. Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych w Akademii Sztuk Pigknych
im. Eugeniusza Gepperta we Wroclawiu

REKTOR
ii Sztuk Pieknych

Prof. Piotr Kielan



