ZARZADZENIE NR 1/20/2013
REKTORA AKADEMII SZTUK PIEKNYCH IM. EUGENIUSZA GEPPERTA
WE WROCLAWIU Z DNIA 15.04.2013r.

dotyczy: wprowadzenia zmian do Zarzadzenia R1/29/2010 Rektora z dnia 15.09.2010 roku w
sprawie ochrony danych osobowych i baz danych w systemach informatycznych w
Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu.

Na podstawie art. 66 Ustawy z dnia 25 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr
164, poz. 1365 z p6zniejszymi zmianami), art. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (tekst jednolity z 2002 roku:Dz. U. Nr 101, poz. 926 z pdzniejszymi zmianami)
oraz w zwigzku z § 11 § 9 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024) zarzadza sie, co nastgpuje:

§1
1. Wprowadza si¢ nastgpujace zmiany do Zarzadzenia Rektora Nr R1/29/2010 z dnia
15.09.2010 roku w sprawie ochrony danych osobowych i baz danych w systemach
informatycznych w Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu:

1) § 6 zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

1. Administratorem danych osobowych w uczelni, zwanym dalej ADO jest Rektor. Zadania

ADO okresla stosowna ustawa o ochronie danych osobowych.

2. Do zadan ADO nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie w uczelni ochrony danych osobowych;

2) nadz6r nad realizacja zadan zwiazanych z ochrong danych osobowych;

3) wytyczanie strategii zabezpieczania systemow danych osobowych;

4) wydawanie upowaznien do udostgpniania danych osobowych;

3. Zadania przekazane w ustawie dla ADO, rektor moze powierzy¢ Lokalnym
Administratorom Danych Osobowych, zwanych dalej Lokalnymi Administratorami:

1) prorektorom — w zakresie podlegtych im jednostek organizacyjnych,

2) dziekanom — w zakresie pracownikéw i studentéw poszczegblnych wydziatow,

3) kanclerzowi— w zakresie podlegtych mu jednostek organizacyjnych,

4) kwestorowi — w zakresie podlegtych mu jednostek organizacyjnych,

5) kierownikowi Biblioteki Gléwnej — w zakresie zbioru danych osobowych 0s6b
korzystajacych z biblioteki,

6) kierownikowi Domu Studenckiego — w zakresie zbioru danych osobowych 0s6b

korzystajacych z Domu Studenckiego.

2) § 7 ust. 3, pkt 3) zarzagdzenia otrzymuje brzmienie:
3) nadawanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych pracownikom uczelni oraz
prowadzenie ewidencji tych upowaznien,

2. W zalgczniku nr 1 do zarzadzenia rektora nr RI/29/2010 — Polityka bezpieczenstwa w
zakresie ochrony danych osobowych w Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta
we Wroctawiu wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w § 10 w ust. 1 dodaje si¢ pkt 8) o tresci:
8) informowania ABI o kazdorazowym udostepnieniu danych osobowych.




2) w § 15 dodaje sie tiret o tresci:

Zakladzie Jezykow Obcych

. W zalgczniku nr 2 do zarzadzenia rektora nr R1/29/2010 — Instrukcija zarzadzania systemami
informatycznymi shuzacymi do przetwarzania danych osobowych w Akademii Sztuk
Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) pkt 6 - Procedury tworzenia kopii zapasowych zbioréw danych osobowych oraz
programéw i narz¢dzi programowych stuzgcych do ich przetwarzania otrzymuje
nastepujace tresci:

6.1. Dane osobowe przetwarzane w systemie informatycznym podlegajg zabezpieczeniu
poprzez tworzenie Kopii zapasowych. Za proces tworzenia kopii zapasowych odpowiada
Administrator Systemu Informatycznego Uczelni lub osoba specjalnie do tego celu
wyznaczona.

6.2. W przypadku lokalnego przetwarzania danych osobowych na stacjach roboczych
uzytkownicy systemu informatycznego zobowiazani sa do centralnego przechowywania
kopii danych, tak aby mozliwe byto zabezpieczenie ich dostgpnosci poprzez wykonanie
kopii zapasowych. Przez centralne przechowywanie kopii danych osobowych rozumie si¢
cotygodniowe przegranie zbioru danych osobowych na specjalnie wydzielony do tego celu
obszar dysku na serwerze lub samodzielnym dysku sieciowym. W przypadku, gdy z
przyczyn technicznych jest to niemozliwe, uzytkownicy systemu sg zobowigzani do
sporzadzania kopii zapasowych baz danych osobowych na nosniku wymiennym i centralne
ich przechowywanie w miejscu wskazanym przez Administratora Bezpieczenstwa
Informacji.

6.3. Kopie zapasowe informacji przechowywanych w systemie informatycznym
przetwarzajagcym dane osobowe tworzone sa w nastepujacy sposéb:

1) Kopia zapasowa aplikacji przetwarzajacej dane osobowe: kopia danych aplikacji
wykonywana jest codziennie samoczynnie, lokalnie na maszynie,

2) Kopia zapasowa danych osobowych przetwarzanych przez aplikacj¢ (petna kopia)
wykonywana jest codziennie lokalnie na maszynie i na przeznaczony do tego celu obszar
dysku na serwerze lub samodzielnym dysku sieciowym,

3) Zbiorcze (tygodniowe) kopie przechowywane sg na lokalnych maszynach i
serwerze/dysku sieciowym przez okres dwoch tygodni , po tym terminie stare kopie sg
niszczone poprzez nadpisywanie ich przez bardziej aktualne,

4) Raz w miesigcu, pomigdzy 1 a 5 kazdego miesigca, na plycie CD tworzona jest kopia
zapasowa dysku sieciowego, ktora przekazywana jest do przechowywania przy
zastosowaniu odpowiednich zabezpieczeri, w innym pomieszczeniu niz to, w ktérym
znajdujg si¢ serwery. Przechowywane sg tam kopie z 3 ostatnich miesiecy.

5) Kopia zapasowa danych konfiguracyjnych systemu informatycznego przetwarzajacego
dane osobowe wykonywana jest raz na miesigc i przechowywana jest w zamknigtej szafie.
6.4. Do tworzenia kopii zapasowych wykorzystywane sa dedykowane do tego celu
urzgdzenia wchodzace w sktad systemu informatycznego Uczelni na nosnikach
wymiennych adekwatnych do rodzaju urzadzenia.

6.5. W przypadku przechowywania kopii zapasowych przez okres dtuzszy niz pét roku,
wszystkie kopie zapasowe zbior6w danych osobowych, aplikacji przetwarzajacych dane
osobowe oraz danych konfiguracyjnych systemu informatycznego przetwarzajacego dane
osobowe, ktérych to dotyczy musza by¢ okresowo ( nie rzadziej niz raz na p6t roku)
sprawdzane pod wzgledem ich dalszej przydatnosci. Czynnosci te wykonuje Administrator
Systemu Informatycznego Uczelni. Z przeprowadzonego testu administrator systemu
sporzadza krétka notatke uwzgledniajaca date testu oraz jego rezultat (kopie notatki
przekazuje Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji).

6.6. Nosniki kopii zapasowych, ktére zostaty wycofane z uzycia, jezeli jest to mozliwe,
nalezy pozbawi¢ zapisanych danych osobowych za pomoca specjalnego oprogramowania do
bezpiecznego usuwania zapisanych danych. W przeciwnym wypadku podlegaja fizycznemu




zniszczeniu z wykorzystaniem metod adekwatnych do typu no$nika, w sposéb
uniemozliwiajacy odczytanie zapisanych na nich danych.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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