ZARZADZENIE
Nr 1/44 /2012 z dnia 05 wrze$nia 2012 roku
Rektora Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu
w sprawie zmiany dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoéci (t,j. Dz. U.
72009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.),
zarzadzam co nastepuje:

W Zarzadzeniu Nr 1/45/2006 z dnia 31 grudnia 2006 r. Rektora Akademii Sztuk Pieknych
we Wroctawiu, ustalajacym zasady rachunkowosci w ASP we Wroctawiu, zmienionym
Zarzadzeniami Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we
Wroctawiu: Nr 1/44/2009 z dnia 31.12.2009 r., Nr 1/39/2011 z dnia 27.07.2011r., Nr 1/54/2011
z dnia 27.10.2011 r., Nr 1/42/2012 z dnia 05.09.2012 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W punkcie 2 dokonuje si¢ zmiany polegajacej na wprowadzeniu w miejsce
dotychczasowych zatacznikéw nr 1a i 2a, zatacznikow nr 1b i 2b, stanowiacych
zataczniki nr1i 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. W miejsce dotychczasowej tresci punktu 3.6 wprowadza si¢ nastepujaca tresc:

"3,6. Amortyzacja i umorzenie érodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych

$rodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne Akademii Sztuk Pigknych we
Wroctawiu podlegaja amortyzadji, z wyjatkiem budynkéw i lokali oraz obiektow
inzynierii ladowej i wodnej zgodnie z Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 164, poz. 1365 ze zm.). Budynki i lokale oraz
obiekty inzynierii ladowej i wodnej sa tylko umarzane.

Zakonczenie amortyzacji nastepuje nie pozniej niz z chwilg zréwnania wartosci
odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowa sktadnikow
majatkowych lub postawienia ich w stan likwidacji, sprzedazy albo stwierdzenia
niedoboru.

Sktadniki majatkowe o okresie uzytkowania dtuiszym niz rok o wartosci
poczatkowej nizszej niz 350 zt odpisuje sie w miesiacu ich zakupu w Kkoszty
dziatalnoéci, ktérej maja stuzyc, jako zuzycie materiatu (z wyjatkiem mebli).

Skfadniki majatkowe o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i o wartosci
poczatkowej od 350 zt i nizszej niz 3500 z+ wprowadza si¢ do ewidendji majatkowe;j
i umarza si¢ jednorazowo w miesigcu oddania ich do uzytkowania.

Ewidencje $srodkéw trwatych o niskiej wartoéci prowadzi si¢ w dziale techniczno -
gospodarczym w sposob umozliwiajacy identyfikacje  kazdego przedmiotu i
ustalenie miejsca jego uzytkowania.

Sktadniki majatkowe o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i o wartosci
poczatkowej 3.500 zt i wyzszej amortyzowane s3 metoda liniowa liczong od
miesiaca nastepnego po oddaniu do uzytkowania, za pomocg stawek zawartych w
zataczniku nr 1 do Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. 1. o podatku dochodowym od
os6b prawnych (Dz.U. z 2000r. Nr 54, poz 654 ze zm.), uwzgledniajac w
szczegolnych przypadkach okres ekonomicznej uzytecznosci srodka trwatego."

3. Dodaje si¢ punkt 3.8 o nastgpujacym brzmieniu:



"3 8. Wycena aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych
3.8.1. Wycena operagji wyrazonych w walutach obcych w ciagu roku obrotowego

Wszystkie operacje wyrazone w walucie obcej podlegaja przeliczeniu w

ksiegach rachunkowych na walute polska.

Wuyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sic w ksiggach

rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie:

a) kupna walut stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta ASP we
Wroctawiu w przypadku wptywu naleznosci,

b) sprzedazy walut stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta ASP we
Wroctawiu w przypadku zaptaty zobowiazan.

Do przeliczenia naleznosci i zobowiazan w walutach obcych jednostka stosuje -
analogicznie jak do celow podatkowych - Kurs éredni NBP z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajacego dzieri uzyskania przychodu lub poniesienia kosztu.
Stan $rodkéw pienigznych na rachunkach walutowych wycenia sig co najmniej
raz w roku wg éredniego kursu NBP dla danej waluty na ten dzien.

Wptyw walut obcych na rachunek bankowy walutowy ASP we Wroctawiu
wycenia si¢ wedtug kursu éredniego NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien wptywu.

Wyptyw walut obcych z rachunku bankowego walutowego ASP we
Wroctawiu wycenia si¢ wedtug kursu $redniego NBP z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajacego dzien wyptywu.

Réznice kursowe powstate w ciagu roku obrotowego na uregulowanych
naleznoéciach i zobowiazaniach stanowia zrealizowane roznice kursowe i
obciazaja koszty finansowe lub zwigkszaja przychody finansowe.

3.8.2. Wycena bilansowa

Naleznoéci i zobowiazania wyrazone w walutach obcych wycenia sig¢ na koniec
roku obrotowego wedtug $redniego kursu ogtaszanego przez NBP dla danej
waluty na ten dzien. Roznice kursowe powstate na wskutek przeliczen
rozrachunkéw w walutach obcych stanowia niezrealizowane réznice kursowe i
odnoszone sa odpowiednio w cigzar kosztow finansowych lub na dobro
przychodéw finansowych.

Na poczatku nastgpnego roku obrotowego ustalone na poprzedni dzien
bilansowy roznice Kkursowe podlegaja wyksiggowaniu (wystornowaniu),
natomiast na biezaco ksiggowane sg roznice kursowe powstate w dacie zaptaty
zobowiazania lub naleznosci.

Stan $rodkow pienigznych na rachunkach walutowych wycenia sig¢ na koniec
roku obrotowego wedtug $redniego kursu NBP dla danej waluty na ten dzien.

3.8.3 Rozliczanie kosztow zagranicznej podrézy stuzbowej

Rozliczenie kosztéw zagranicznej podroézy stuzbowej, w przypadku wyptacenia
osobie odbywajacej podroz zaliczke w walucie obcej, dokonuije sie po kursie, po
ktérym wyceniono wyptacong zaliczke tj. po kursie sprzedazy banku, z ktorego
ustug korzysta ASP we Wroctawiu.



W przypadku gdy zaliczka nie zostata pobrana, koszty zagranicznej podrozy
stuzbowej (diety, przejazdy, noclegi, inne ) wycenia si¢ po kursie srednim NBP z
dnia rozliczenia kosztéw podrozy stuzbowej .

Zwrot niewykorzystanej zaliczki wycenia si¢ wedtug kursu kupna waluty przez
banku, z ktérego ustug korzysta ASP we Wroctawiu.

Zwrot waluty osobie odbywajacej podréz, w przypadku gdy wydatki
przekroczyty kwote zaliczki, wycenia si¢ wedtug kursu sprzedazy waluty przez
bank j,w.

Jezeli wydatki na koszty podrézy zostaty poniesione w innej walucie niz
wyptacona zaliczka, przeliczenia waluty wydatkéw na walutg zaliczki dokonuje
sie wedtug éredniego kursu ogtaszanego przez NPB z dnia pobrania zaliczki.
Powyisze zapisy dotycza rowniez wyptaty i rozliczenia stypendium i innych
Swiadczen w walucie obcej."

4. Dodaje sie punkt 3.9 o nastepujacej tresci:
"3.9. Zasada istotnosci
Ustala sie granice poziomu istotnosci w wysokosci 1% sumy bilansowej za rok
poprzedni”.

5. W miejsce dotychczasowej tresci punktu 5, wprowadza sie nastgpujaca tresc:
"5. Koszty i zasady ich rozliczania
5.1. Podziat kosztéw

Akademia Sztuk Pieknych prowadzi ewidencje i rozliczenie kosztow wedtug
rodzajbw na kontach zespotu 4. Rachunek zyskow i strat prezentuje w wersji
poréwnawczej.

Do kosztéw dziatalnoéci dydaktycznej ASP we Wroctawiu zalicza si¢ w
szczegdlnosci catos$¢ kosztéw zwiazanych z:
a) procesem dydaktycznym,
b) ksztatceniem i rozwojem kadr naukowych,
¢) badaniami niezbednymi do prowadzenia procesu dydaktycznego oraz
ksztatcenia i rozwoju kadr naukowych,
d) utrzymaniem uczelni, tacznie z remontami budynkoéw i budowli, z wyjatkiem
domu studenckiego,
e) prowadzeniem innych dziatan podejmowanych przez ASP we Wroctawiu w
ramach dziatalnosci dydaktycznej, ktorych finansowanie zapewniaja przychody
z dziatalnosci dydaktycznej.

Do kosztéw dziatalnosci badawczej zalicza si¢ koszty zwiazane z prowadzeniem
badan naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczeniem ustug badawczych,
ktérych finansowanie zapewniajg przychody z dziatalno$ci badawczej.

Koszty nie zwigzane z dziatalnoscig podstawowgq zaliczane sa do pozostatych
kosztéw operacyjnych. Zalicza sie do nich m.in. koszty z tytutu:

a) sprzedazy i likwidacji majatku,

b) zaptaconych kar, grzywien i odszkodowar,

¢) odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznosci,

d) odpisu nalezno$ci umorzonych, niesciggalnych, przedawnionych,

e) utworzonych rezerw na zobowigzania i straty

5.2. Rozliczanie kosztow



Koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej ASP we Wroctawiu, ktére na
podstawie  dokumentéw Zrédtowych mozna zakwalifikowa¢ do okreslonych
rodzajow dziatalnosci, stanowig koszty bezposrednie.

Koszty dziatalnosci, w tym koszty wynagrodzen oraz koszty rzeczowe, ktorych nie
mozna zaliczy¢ do kosztéw bezposrednich okreslonych rodzajow dziatalnosci,
stanowia koszty posrednie.

Ewidencja kosztow prowadzona jest w uktadzie rodzajowym na kontach zespotu
"4" 7 réwnoczesnym ujeciem ich na kontach poszczegélnych miejsc powstawania
kosztow (tzw. jednostek, dla ktorych gromadzone sg koszty), co pozwala na ich
przypisanie i ewidencje wedtug rodzajow dziatalnosci.

Jednostki, dla ktérych gromadzone sg koszty to wydziaty, katedry, jednostki
miedzywydziatowe, jednostki administracji, projekty dydaktyczne lub naukowo-
badawcze, inwestycje itp.

Wuykaz kont jednostek gromadzenia kosztéw zawiera zatacznik nr 3, do niniejszego

zarzadzenia.

Koszty posrednie gromadzone sa na kontach

obciazaja rodzaje dziatalnosci w nastepujacych wysokosciach:

Wysoko$¢ narzutow  kosztow posrednich

jednostek 550. Koszty posrednie

Rodzaj dziatalnosci

Podstawa naliczenia

Wysokos¢ narzutu
kosztow posrednich

Dziatalno$¢ dydaktyczna:

badawczego SPUB,

pozostata dziatalnosc

projekty finansowane z funduszy UE
lubi innych zrédet zagranicznych

przeprowadzenie zewngetrznego
przewodu doktorskiego, postgpowania
habilitacyjnego, o nadanie tytutu
profesora

koszty bezposrednie

zgodnie z umowami

koszty wynagrodzen z
narzutami

formy odptatne koszty wynagrodzen z 10%
narzutami
dziatalnos$¢ dydaktyczna pozostata koszty bezposrednie wynikowo
Dziatalno$¢ naukowo-badawcza:
utrzymanie specjalnego urzadzenia koszty bezposrednie 20%

zgodnie z decyzja
Rektora nie wiecej niz
30%

zgodnie z umowami

20%

Dziatalno$¢ ogolnouczelniana

koszty utrzymania domu studenckiego
koszty utrzymania Domu Pracy Tworczej
w Luboradowie

pozostata dziatalnos¢

koszty bezposrednie

koszty bezposrednie

koszty bezposrednie

zgodnie z  decyzja
Rektora nie wiecej niz
30%

zgodnie z  decyzja
Rektora nie wiecej niz
30%

zgodnie z  decyzja
Rektora nie wigcej niz
30%




5.3. Rozliczenia miedzyokresowe przychodow i kosztow
5.3.1. Rozliczenia migdzyokresowe przychodow

Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw, dokonywane z zachowaniem zasady

ostroznosci, obejmuja w szczegodlnosci:

- naliczenia czesnego z tytutu odptatnosci za ustugi edukacyjne ( rozliczanie
kwartalnie),

- réwnowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw srodkéw z tytutu
$wiadczen, ktérych wykonanie nastapi w nastepnych okresach sprawozdawczych,
$rodki pieniezne, w tym w formie dotacji na realizacj¢ dziatalnosci dydaktycznej,
badawczej, doptat otrzymanych na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia
majatku trwatego, w tym takie $rodkéw trwatych w budowie oraz prac
rozwojowych, jezeli stosownie do innych ustaw nie zwigkszajg one kapitatow
wtasnych ( rozliczane comiesigcznie),

- przyjete nieodptatnie, w tym takze w formie darowizny: srodki trwate, srodki
trwate w budowie oraz wartoéci niematerialne i prawne (rozliczane comiesigcznie).
Przychody rozliczane okresowo w czasie wykazuje si¢ w podziale na krétko i
dtugoterminowe w zaleznosci od planowanego terminu rozliczenia tych przychodéw.

5.3.2. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Do czynnych rozliczeri migedzyokresowych kosztéw naleza koszty poniesione W
biezacym okresie sprawozdawczym, a przypadajace na przyszte okresy ( w tym
réwniez - podatek VAT naliczony w fakturach dostawcéw, nie podlegajacy do czasu
spetnienia okreélonych w przepisach o VAT warunkow odliczenia od podatku
naleznego).

Podlegaja one ksiegowaniu po stronie Wn konta rozliczen miedzyokresowych
kosztéw w korespondencji bezposrednio z kontami kosztow rodzajowych "4" z
pominieciem konta rozliczen kosztow.

54. Akademia Sztuk Pieknych sporzadza rachunek zyskéw i strat w wersji
poréwnawczej."

6. Zasady, o ktorych mowa w niniejszym zarzadzeniu obowigzujg do ksiag
rachunkowych prowadzonych od 01 stycznia 2012 T.




