ZARZADZENIE Nr 1/36/2011
z 26 maja 2011 r.
Rektora Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu

w sprawie ustalenia podstawowych zasad wykonywania drobnych ustug pozaedukacyjnych
i pobierania optat przez jednostki organizacyjne Uczelni

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. nr
164, poz. 1365 ze. zm.), zarzgdza sie, co nastepuje:

Ustalenia Ogéine

1. Jednostki organizacyjne Akademii udostepniajg posiadane materiaty oraz zbiory osobom i jednostkom
wewnetrznym oraz zewnetrznym, w ramach $wiadczenia drobnych ustug pozaedukacyjnych, wedtug nizej
okreslonych zasad.

2. Pracownikami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje zadan, okreslonych w ust. 1, jest kierownik
danej jednostki organizacyjnej Akademii wykonujgcej ustuge.

3. Ceny za ustugi, okreslonych w ust. 1 ustalane sg kazdorazowo na podstawie kalkulacji kosztéw lub ceny
rynkowej - przedstawianych przez kierownika danej jednostki organizacyjnej Akademii wykonujgcej
ustuge - w porozumieniu z Kwestorem.

§2

Ustala sie nastepujace zasady swiadczenia ustug i pobierania opfat

1. Do optat pobieranych za ustugi, wyszczegolnione w niniejszym zarzadzeniu, doliczany jest podatek VAT
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w dniu sprzedazy.

2. Koszty wysytki zamoéwionych materiatdw ponosi Zamawiajacy.

3. Kierownik jednostki wykonujacej ustuge moze w szczegélnych i indywidualnych przypadkach zmniejszy¢
wysoko$¢ pobieranych optat lub zdecydowaé o ich podniesieniu na wniosek kierownika innej jednostki
organizacyjnej lub uzytkownika.

4. Reprodukowanie materiatow ze zbiorow jednostki wykonujacej ustuge odbywa sie z poszanowaniem
prawa autorskiego i praw pokrewnych.

5. W przypadku reprodukowania na zamoéwienie materiatu, jednostki wykonujgcej ustuge, do celdw innych
niz naukowe i dydaktyczne do kosztu ustugi dolicza sie opfate za udostepnienie tego materiatu.
Wysoko$¢ optaty ustala kierownik jednostki wykonujgcej ustuge w porozumieniu z Kwestorem.

6. Warunkiem przystgpienia do realizacji zamoéwienia na znaczng liczbe kopii, jest wniesienie przedptaty w
wysokosci 50 % wartosci zamowienia.

7. Kopie z materiatéw, znajdujgcych sie w zbiorach jednostki wykonujacej ustuge, nalezy zamawiac w formie
ustalonej w danej jednostce. Wykonywane kopie obejmuja: rozprawy, rozdziaty, artykuty lub ich
fragmenty z ksigzek i czasopism. Nie wykonuje sie kopii catych ksigzek. Materiaty mozna zamawia¢ w
nastepujgcych formach:

- kserokopie,
- pliki zdigitalizowanych dziet,

8. Zamdwione materialy wiasne jednostki wykonujgcej ustuge moga by¢ wykorzystywane tylko w celach
niekomercyjnych i nie mozna ich rozpowszechniac.

9. Do kosztéw zamdwienia nalezy doliczy¢ optate manipulacyjng oraz koszt przesyiki.

10. Na zamoéwienie specjalne mozliwe jest wystanie zaméwienia w formie plikow. Pocztg elektroniczng
realizowane jest zaméwienie po dokonaniu wptaty na konto Uczelni (niezbedna jest adnotacja: nazwisko
zamawiajgcego oraz przedmiot zamoéwienia np. ,artykut’).

11. Zamoéwione kopie mozna odbieraé rowniez osobiscie (po uprzednim skontaktowaniu sie z jednostki
wykonujgcej ustuge.

12. Zlecenie przeprowadzenia kwerendy bibliotecznej winno by¢ poprzedzone wptatg zaliczki.

13. Kierownik jednostki wykonujgcej ustuge ma obowiagzek wnioskowaé o zmiany w obowigzujgcym cenniku

w przypadku, gdy dojdzie do zasadniczych zmian w kosztach wykonania ustugi.



§3

Ustala sie nastepujace zasady rozliczen za $wiadczone ustugi pozaedukacyjne.

1. Kierownik jednostki organizacyjnej $wiadczgcej ustugi pozedukacyjne zewnetrznym odbiorcom wyznacza
osobe odpowiedzialng za rozliczenie przychodow z tego tytutu.
2. Osoba odpowiedzialna, o ktérej mowa w ust. 1, jest zobowigzana do rozliczenia przychodéw uzyskanych
za ustugi pozaedukacyjne poprzez:
- prowadzenie kwitariusza, stanowigcego druk $cistego zarachowania, stuzgcego do ewidencji wptat z
tytuty Swiadczonych ustug,
- przekazania do dziatu finansowo-ksiegowego zestawienia przychodéw i wptat gotdwkowych, do kasy
Uczelni za okresy miesieczne, do korica miesigca, ktérego dotyczy rozliczenie.
3. W przypadku zadania przez kupujgcego faktur VAT, osoba odpowiedzialna, o ktérej mowa w ust. 1 2,
przekazuje niezwiocznie, do dziatu finansowo-ksiegowego, dane dotyczace zamaiajgcego i przedmiotu
zaméwienia, celem wystawienia faktury VAT.

§4

Woprowadza sie - cenniki ustug $wiadczonych przez jednostki organizacyjne Uczelni, ktére stanowa
zatgczniki do niniejszego zarzadzenia:

- ZALACZNIK NR 1 - Cennik zewnetrznych ustug kserograficznych w Bibliotece ASP;
- ZALACZNIK NR 2 - Cennik optat za ustugi w Muzeum ASP;

- ZALACZNIK NR 3 - Cennik opfat za ustugi w Archiwum Zaktadowym ASP;

- ZALACZNIK NR 4 - Cennik optat za wydruki wielkoformatowe;

- ZALACZNIK NR 5 - Cennik optat za okazjonalny wynajem pokoi goscinnych w budynkach ASP we
Wroctawiu oraz w Osrodku w Luboradowie.

oraz

- ZALACZNIK NR 6 — Zasady ustalania minimalnej stawki za wynajem samochodéw stuzbowych ASP na
cele prywatne;

§5

Tracg moc:

- zarzadzenie nr 11/37/2004 r. Prorektora ds. ABN Akademii Sztuk Pigknych we Wroctawiu z 19.10.2004 r. w
sprawie wprowadzenia w Bibliotece ASP odptatnosci za wydruki z komputera;

- zarzadzenie nr R 1V/24/2009 Kanclerza Akademii Sztuk Pieknych we Wroctawiu z 28.05.09 r. w sprawie
ustalenia stawki czynszowej za wynajem pomieszczen;

- zarzadzenie nr R IV/25/2009 Kanclerza Akademii Sztuk Pigknych we Wroctawiu z 28.05.09 r. w sprawie
ustalenia stawki za wynajem samochodéw stuzbowych ASP do celow prywatnych

oraz

- inne unormowania wewnetrzne ASP, w zakresie optat za drobne ustugi okreslone niniejszym
zarzgdzeniem, wprowadzone przed wej$ciem zarzadzenia w zycie.

§6

Odpowiedzialnym za realizacje niniejszego zarzadzenia jest Kanclerz ASP.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem popisania.

Akd(*o nii
Euge

O S@Prof Jaukw




