ZARZADZENIE NR 1/91/2020
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroclawiu
z dnia 18 wrzesnia 2020 r.

w sprawie: szezegélnych zasad prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w roku akademickim
2020/2021 w zwigzku z wystapieniem epidemii Covid-19

Na podstawie art. 23 ust. 1, ust. 2 pkt 2 i art. 50 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r., poz. 85 z p6zn. zm.), rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow
i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. 2020 r., poz. 1356 z p6zn. zm.),
w zwigzku z ustawg z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwiazanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 374 z pézn. zm.) oraz §9 ust. 4 pkt 11
Statutu ASP im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu, zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Zasady ogolne

1. W celu koordynacji organizacji prowadzenia zaje¢ powoluje si¢ Zespot ds. bezpieczenstwa
epidemicznego (dalej zwany Zespolem) zlozony z: Prorektora ds. dydaktycznych
i studenckich, Zastepcy Kanclerza ds. Organizacyjno - Kadrowych, Kierownika Dziatu
Organizacji Studiéw, kierownikow katedr, przedstawiciela Samorzadu Studenckiego,
przedstawiciela Samorzadu Doktorantéw oraz pomocniczo Specjalisty ds. BHP. Biezacymi
pracami zespotu kieruje Prorektor ds. dydaktycznych i studenckich lub osoba przez niego
wskazana. W zaleznosci od potrzeby, kierownik Zespotu moze zwrécic si¢ o wsparcie innych
0sob.

2. Zadaniem Zespolu jest biezaca kontrola oraz koordynacja dziatan zabezpieczajacych ASP we
Wroclawiu (dalej zwang Uczelnig), w sytuacji zagrozenia epidemicznego, w szczeg6lnosci
aktualizacja procedur wewnetrznych i ich dostosowywanie do biezacych przepisow
krajowych oraz sytuacji epidemiologicznej na terenie kraju majacych wplyw na przebieg
studiéw. Kierownik Zespotu pozostaje w bezposrednim kontakcie z Rektorem.

§2

1. Na terenie Uczelni moga przebywaé osoby zdrowe, bez objawéw chorobowych sugerujacych
Covid-19, nie objete izolacja lub kwarantanng sanitarna oraz nie mieszkajace z osobami takim
restrykcjom poddanym.

2. Okazanie legitymacji studenckiej/doktoranckiej uprawnia studenta/doktoranta do przebywania
na terenie Uczelni.

3. Wszyscy przebywajacy na terenie Uczelni sa zobowiazani do noszenia maseczek ochronnych,
zwlaszcza w przestrzeniach wspélnych, ciagach komunikacyjnych i korytarzach.

4. Studenci, doktoranci i wykladowcy/prowadzacy zajecia przebywajacy na terenie Uczelni,
w celu prowadzenia lub uczestniczenia w zajeciach, zobligowani s do noszenia maseczek
ochronnych lub materiatu zakrywajacego usta i nos. W przypadku wystgpowania ograniczen
zdrowotnych wsréd uczestnikéw zajeé¢ co do noszenia maseczek, zaleca sig uzywanie
przylbic. Bezwzglednie jednak w takim przypadku wprowadza si¢ nakaz zachowania 2 m
odstepu pomigdzy uczestnikami zajec.
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Podczas korzystania z wind nakazuje si¢ przestrzegania okreslonej liczby pasazeréw oraz
utrzymywania odstgpu i uzywania maski.

Szczegdtowe warunki okreslajace inne niz wymienione powyzej ograniczenia moze okresli¢
wilasciwy dziekan oraz Prorektor ds. dydaktycznych i studenckich, w celu dostosowania
wymogéw bezpieczenstwa do specyfiki funkcjonowania pozostajacych w jego gestii 0s6b
oraz przestrzeni, w ktorych realizowane sa aktywnosci.

Wszyscy przebywajacy w budynkach Uczelni sa zobowigzani do czgstego mycia
i dezynfekowania rak $rodkami odkazajacymi znajdujacymi si¢ przy wejsciu do budynku oraz
w ciggach komunikacyjnych przy wejsciu do sali, pracowni, warsztatu, laboratorium. Kazdy
uczestnik zaje¢ oraz prowadzacy ma obowiagzek zdezynfekowania ragk przy wejsciu do
pracowni/sali/warsztatu, dezynfekcji miejsca pracy zwlaszcza po zakonczeniu swojej
pracy/zaje¢. Srodki odkazajace udostgpnione s3 na terenie Uczelni.

Wszyscy przebywajacy w budynkach Uczelni powinni zachowywaé bezpieczny dystans
spoleczny pomiedzy osobami, wynoszacy 1,5 metra, z wyjatkiem przypadkéw wymienionych
w ust.4

Osoba, ktéra stwierdzi u siebie objawy tj. podwyzszona temperatura, kaszel, dusznosci, bol
glowy, utrata smaku czy zapachu, zglasza niezwlocznie droga telefoniczng na numer
794-109-122 informacje o rezygnacji z udzialu w zajeciach lub podjgcia pracy w budynku
Uczelni.

. Osoba przebywajaca na terenie uczelni, ktéra ma objawy opisane w ust. 9 powinna zosta¢

niezwlocznie odsunieta od pracy/zaje¢ oraz odizolowana w przewidzianym do tego celu
pomieszczeniu.

W kazdym budynku wyznaczone jest pomieszczenie, w ktérym bedzie mozna odizolowaé
osobe w przypadku stwierdzenia objaw6w chorobowych do czasu powiadomienia Specjalisty
ds. BHP oraz stuzb sanitarno — medycznych i oczekiwania na dalsze dzialania zwigzane
z uzyskaniem medycznej porady i wynikajacymi z niej zaleceniami.

Osoby majace kontakt z osoba wykazujaca objawy zakazenia powinny zglosi¢ fakt kontaktu
Specjaliscie ds. BHP dodatkowo studenci, doktoranci i shuchacze Kierownikowi Dzialu
Organizacji Studiéw, a pracownicy - Zastepey Kanclerza ds. Organizacyjnych — Kadrowych -
droga telefoniczng na numer 794-109-122 lub mailowa oraz podda¢ si¢ samoizolacji
w domu.

Pomieszczenie, gdzie przebywala osoba z objawami, musi zosta¢ zdezynfekowane przez Dziat
Techniczno - Gospodarczy (dalej TG).

Nieprzestrzeganie ww. zalecen prowadzi¢ moze do powstania odpowiedzialnosci karnej,
o ktérej mowa w art. 116 § 1 Kodeksu wykroczen oraz art. 161 § 2-3 Kodeksu karnego.

§3
Metody prowadzenia zajeé

. Wyklady i zajecia realizowane w roku akademickim 2020/2021 dla studentéw, doktorantow,

shuchaczy studiéw podyplomowych oraz uczestnikéw innych form ksztalcenia, prowadzone

moga by¢ metoda:
a) stacjonarng w obiektach (w szczegdlnosci zajecia i Cwiczenia  praktyczne,
laboratoria, praktyki, zajecia wychowania fizycznego). Plan zaje¢ stacjonarnych
w obiektach powinien uwzglednia¢ potrzeb¢ maksymalnego ograniczenia
przemieszczania si¢ studentéw po obiektach, stad prowadzacy powinien okresli¢
liczebno$¢ grupy w konkretnej sali, pracowni, i jesli to konieczne, ustali¢ harmonogram
korzystania z sali, pracowni dla kazdej grupy;



b) hybrydowa (model czgsciowo stacjonarny w obiektach Uczelni i czgsciowo zdalny,
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢, w szczegélnosci ¢wiczenia
i konwersatoria);
c) zdalna, to jest w calosci z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢
(w szczegodlnosci wyklady, seminaria i lektoraty, przedmioty teoretyczne).
. Zasady, o ktorych mowa w ust. 1, stosuje si¢ do przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych w roku
akademickim 2020/2021, w ramach:

a) studiéw pierwszego stopnia;

b) studiéw drugiego stopnia;

¢) jednolitych studiow magisterskich;

d) studiéw podyplomowych;

e) studiéw doktoranckich.
. W roku akademickim, w semestrze zimowym 2020/2021 w celu realizacji programu studiéw,
na kazdym z prowadzonych przez Uczelni¢ kierunku stosowane bedzie potaczenie wszystkich
metod ksztalcenia okreslonych w § 3 ust. 1. Decyzje o metodzie realizowania zaje¢ dla
kazdego z przedmiotow podejmuja dziekani, majac na wzgledzie zapewnienie studentom
i doktorantom, zgodnie z zasadami bezpieczenstwa epidemicznego, mozliwosci udziatu
w zajeciach hybrydowych i stacjonarnych. W trakcie realizacji zaje¢ dopuszcza sig
prowadzenie zaje¢ metoda wylacznie zdalna z uwagi na zapewnienie bezpieczenstwa
uczestnikom studidéw i pracownikom (stwierdzenie przypadku zakazenia Covid-19).
. W odniesieniu do ksztalcenia doktorantéw zadania, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 wykonuje
Dziekan Szkoly Doktorskiej i Kierownik Migedzywydzialowych Studiéw Doktoranckich, a w
przypadku studiéw niestacjonarnych i podyplomowych ich kierownicy.
. Realizacja programu studiow dla studentéw I roku studiow jednolitych stacjonarnych i I roku
studiow I i II stopnia przewiduje prowadzenie minimum 30 % zajg¢ metoda stacjonarng,
niezaleznie od ich rodzaju oraz jesli nie pozostaje to w sprzecznosci z wewngtrznymi
regulacjami dotyczacymi przygotowania pomieszczen Uczelni (zalgeznik nr ).

§4

. Studenci i doktoranci powinni zosta¢ poinformowani o metodzie realizowania zaje¢ w
semestrze zimowym do dnia 22 wrzeénia 2020 r, a w semestrze letnim do dnia
29 stycznia 2021 r. W przypadku semestru letniego metoda i termin realizacji zajgé, w
zaleznosci od stanu epidemii, moze ulec zmianie, decyzje w tym zakresie podejmuje Rektor.

. Informacje o sposobie realizacji zaj¢é oraz o doraznych zmianach w planie studiéw podaje si¢
do wiadomosci studentom, doktorantom, stuchaczom studiow podyplomowych
i wyktadowcom za posrednictwem stuzbowej poczty elektronicznej w domenie asp.wroc.pl,
jak rowniez przez ogloszenie na stronie internetowej Uczelni.

. Studenci majg prawo uzyska¢ od wykladowcy wszelkie niezbgdne informacje dotyczace
organizacji i prowadzenia zajeé, szczegdlnie w sposéb okreslony w § 3 ust. 1, pkt b i ¢,
dotyczacy metody prowadzenia zajec i ich zaliczania.

. Studenci majg obowigzek zapoznania si¢ z informacjami wynikajacymi z tresci niniejszego
zarzadzenia.

§5

. Formy zaliczania zaje¢ i egzaminéw powinny umozliwia¢ weryfikacje zakladanych efektéw
uczenia si¢ opisanych w sylabusach przedmiotéw. Po zakonczonym cyklu zajeé
prowadzonych z wykorzystaniem sposobow i technik ksztalcenia na odleglo$¢, wymagane jest
wypelnienie Zalacznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



. Zaliczenia, egzaminy i przeglady egzaminacyjne moga odbywa¢ si¢ w siedzibie uczelni lub
zdalnie. Przy przeprowadzaniu zaliczen i egzamindéw w siedzibie uczelni nalezy stosowac si¢
do wewnetrznych regulacji  dotyczacych  przygotowania pomieszczen  Uczelni
(zatacznik nr 1).

. W przypadku zmiany formy zaliczania ze stacjonarnej na zdalng, zwigzanej z sytuacja
epidemiczna, studentéw powiadamia si¢ co najmniej na siedem dni przed planowanym
terminem zaliczenia lub egzaminu, o jego formie i narzgdziach informatycznych, ktére beda
wykorzystane do jego przeprowadzenia.

. Egzaminy dyplomowe moga by¢ przeprowadzane zdalnie z wykorzystaniem technologii
informatycznych i narzedzi zawartych w pakiecie MS Office 365.

. Zaliczenia poszczegdlnych przedmiotéw oraz ocena srodokresowa doktorantéw mogg by¢
przeprowadzane zdalnie, przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej. Decyzje w
sprawie sposobu przeprowadzenia zaliczen oraz oceny srédokresowej podejmuje
odpowiednio Dziekan Szkoly Doktorskiej oraz Kierownik Migdzywydzialowych Studiow
Doktoranckich. Postanowienia ust. 2 i 3 powyzej stosuje si¢ odpowiednio.

§6

Zajecia bez wzgledu na wybrana metode ich prowadzenia opisang w § 3 ust. 1, powinny
odbywaé si¢ w terminach przewidzianych w planie/rozkladzie zaj¢¢. Zajgcia dydaktyczne
przeprowadzane w sposob, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, pkt a moga by¢ realizowane
w czasie innym, niz wynika to z planu zaje¢, tylko za zgoda dziekana lub kierownika danej
formy studiéw i odpowiednio Dziekana Szkoly Doktorskiej oraz Kierownika
Miedzywydzialowych Studiéw Doktoranckich.

Nauczyciel akademicki zobowigzany jest do prowadzenia zaje¢ w ramach metod, o ktorych
mowa w § 3 ust. 1, pkt b i ¢ z wykorzystaniem sposobow i technik ksztalcenia na odleglos¢
w czasie rzeczywistym, niezaleznie od tego, czy taka forma zaje¢ zostala przewidziana
w programie studiéw albo programie ksztalcenia w szkole doktorskiej.

. Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia w sposob, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, pkt c,
zobowiazany jest réwniez do przygotowania i udostgpnienia lub wskazania studentom
materialéw i zrodet niezbednych do prawidlowego realizowania zajg¢.

. Zajecia w metoda zdalna moga by¢ realizowane tylko przy wykorzystaniu aplikacji zawartych
w ushudze Office 365, platformy Moodle i poczty elektronicznej w domenie asp.wroc.pl lub
telefonicznie, w przypadku probleméw technicznych. W uzasadnionych przypadkach, po
uzyskaniu zgody dziekana, prowadzacy zajecia mogg korzysta¢é z innych narzedzi
informatycznych.

. W przypadku wszystkich metod ksztalcenia, na kazdej formie i trybie studiéw, obligatoryjne
jest prowadzenie listy obecnosci uczestnikow zajec.

. W ramach prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem narzedzi informatycznych prowadzacy moze
wymagaé przeslania przez studenta materialoéw i plikow do korekty na dziefi przed terminem
zajeé do godz.18.00, by om6wic je nastgpnie na zajeciach w czasie rzeczywistym.

. Zajecia dydaktyczne, dla ktérych zrealizowanie efektow uczenia wymaga przeprowadzenia
zaje¢ praktycznych, warsztatowych, laboratoryjnych, odbywac si¢ beda metodg hybrydowa.
Jesli liczebno$é grupy studentéw odbywajacej zajecia jest wigksza anizeli ilos¢ o0sob
mogacych przebywaé w sali czy pracowni, dokonany zostaje jej podzial na mniejsze grupy
zalezny od wymogow sanitarnych, a praca prowadzona jest w systemie rotacyjnym. Zajecia
prowadzone s3 w czasie rzeczywistym trwania zaje¢ (wynikajacym z planu zaje¢) w formie
stacjonarnej z jedng z grup, a w dalszym ciagu, w ramach podziatu czasu trwania zajec,
z kolejna grupa z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢.



Jedli realizacja zakladanych efektéw ksztalcenia wymaga innego trybu prowadzenia zajec
i odrebnego harmonogramu, anizeli okreslony w ust.7, wowczas za zgoda Prorektora ds.
dydaktycznych i studenckich zmiana moze zosta¢é wprowadzona z zachowaniem
i uwzglednieniem wewnetrznych regulacji dotyczacych przygotowania pomieszczen Uczelni
(zatacznik nr 1).

Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio do doktorantow.

§7

Organizacja zaje¢

. Kierownicy katedr s odpowiedzialni za przystosowanie sal, pracowni, warsztatow wydziatow

do realizacji zaje¢ dydaktycznych w formie stacjonarnej i hybrydowej w roku akademickim
2020/2021. W tym celu nalezy stosowaé si¢ do wewngtrznych regulacji dotyczacych
przygotowania pomieszczen Uczelni (zatacznik nr 1).

Kierownicy katedr sa zobowigzani do organizowania pracy dydaktycznej w sposob
gwarantujacy wlasciwa realizacje zadan. W ramach nadzoru nad procesem ksztalcenia
zobowigzani s3  monitorowa¢ proces przeprowadzania zaje¢  dydaktycznych,
a w szczegdlnosci sposob organizacji i realizacji zajgé, stopien obcigzenia studentow
realizacjg zleconych zadan, komunikacj¢ nauczyciela akademickiego ze studentami przede
wszystkim, w przypadku realizacji zaje¢ okres§lonych w 3 ust. 1, pktbic.

Dziekani, Dziekan Szkoly Doktorskiej, Kierownik Migdzywydzialowych Studiow
Doktoranckich oraz kierownicy katedr sa odpowiedzialni za organizacj¢ procesu
dydaktycznego z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ oraz zapewnienie
jakosci ksztalcenia w trybie zdalnym. Wsparcie informatyczne w tym zakresie zapewnia dziat
IT Uczelni.

Umowy cywilnoprawne na realizacje zajgé dydaktycznych musza zawiera¢ okreslenie metody
realizacji zaje¢. Umowa zawierana jest w terminie umozliwiajgcym zleceniobiorcy
korzystanie z poczty elektronicznej przed rozpoczgciem zaje¢. Wykonawca umowy
zobowiazany jest do korzystania z poczty elektronicznej w domenie asp.wroc.pl, narzedzi
elektronicznych pakietu Ms Office 365.

. Autor zajeé przygotowywanych w ramach metody zdalnej jest odpowiedzialny za pozyskanie

zgodnie z prawem wszelkich licencji koniecznych do wykorzystywania materialéw
zamieszczonych w materialach prezentowanych na zajeciach oraz za przygotowanie zajgé
z pelnym poszanowaniem praw autorskich oséb trzecich.

Student i doktorant jest zobowigzany do podpisania o§wiadczenia, ze nie bedzie udostgpniat w
sieci i osobom trzecim materialtéw otrzymanych zdalnie , jak réwniez spotkan i wykladéw
online. Dokument o$wiadczenia przekazany zostanie studentom i doktorantom droga
mailowa, a podpisany przez studenta/doktoranta powinien by¢ dostarczony do wilasciwego
dziekanatu do dnia 16 pazdziernika 2020r. (zalgcznik nr 3)

§8

. Zajecia stacjonarne w pracowniach i warsztatach, laboratoriach odbywaja si¢ przy

zapewnieniu bezpiecznych warunkow pracy, uwzgledniajacych aktualny stan zagrozenia dla
zdrowia studentéw i pracownikéw oraz obowigzujace w tym zakresie przepisy prawa
(w szczegblnosci z zachowaniem odleglosci minimum 1,5 metra pomigdzy stanowiskami
pracy). W przypadku braku mozliwosci zapewnienia odstgpu 1,5 metra, kierownik katedry
powinien zapewnié¢ przegrode szklana lub z przeziernego tworzywa sztucznego pomigdzy
stanowiskami pracy. Jezeli nie ma mozliwosci zainstalowania przegrody praca stacjonarna
powinna by¢ wykonywana w systemie rotacyjnym wg harmonogramu.



2. Zaleca si¢ co godzinne wietrzenie sali/pracowni/warsztatu bez wzgledu na warunki
atmosferyczne, w przerwach zaje¢ prowadzonych stacjonarnie (10- minutowa przerwa co
godzing) oraz po ich zakonczeniu przez min. 15 minut.

3. Wprowadza si¢ obowigzek dezynfekcji miejsca pracy, wykonywany przez studentow/
doktorantéw/stuchaczy/pracownikow zajmujacych dane stanowisko lub miejsce, w trakcie
i po jej zakonczeniu. Po zakonczeniu zaje¢ dezynfekcji dokonuje firma zewngtrzna.
Student/doktorant zobowigzany jest wykorzystywa¢ wlasne materialy, chyba ze specyfika
zaje¢ wymaga dostarczenia studentowi materialow przez Uczelnig. Student ma obowigzek
zatrzymaé materiat tylko do swojej dyspozycji i przechowywaé go w pracowni w miejscu
wskazanym przez prowadzacego.

4. Wykladowca nie dysponujacy domowa siecig internetowa oraz sprzgtem komputerowym
w celu wykonania zaje¢ dydaktycznych zdalnie, musi skorzysta¢ z infrastruktury Uczelni po
uprzednim skontaktowaniu sie z Dzialem IT, odpowiedzialnym za zorganizowanie miejsca do
prowadzenia zaje¢ zdalnych.

5. Wykladowca wykonujacy prace zdalng ma obowiazek prowadzi¢ ewidencj¢ wykonanych
czynnosci, uwzgledniajaca w szczegdlnosci opis tych czynnosci, a takze datg oraz czas ich
wykonania wedhug okreslonego wzoru (zalgcznik nr 2).

6. W celu zapewnienia komunikacji miedzy pracownikami i procedowania spraw stuzbowych,
wprowadza sie obowigzek wykorzystywania $rodkéw komunikacji elektronicznej,
w szczegblnosci w celu przekazywania dokumentéw. Do komunikacji elektronicznej uzywa
sie shuzbowego konta w poczcie elektronicznej w domenie asp.wroc.pl.

7. Ze wzgledu na konieczno$é zapewnienia bezpieczenstwa przesylanych danych korzystanie
z prywatnych adreséw pocztowych w celach stuzbowych jest niedozwolone.

§9

Zabezpieczenie materialéw ochrony osobistej

1. Specjalista ds. BHP oraz Kierownik Dzialu TG zapewniaja wsparcie w zakresie sposobu
organizacji zajeé oraz odpowiedniego zabezpieczenia wyposazenia sal, pracowni, warsztatow,
w $rodki bezpieczenstwa epidemicznego, w szczegolnosci srodki dezynfekujace rece i sprzet,
stojaki z automatycznym dozownikiem a odnosnie pracownikéw réwniez maseczki ochronne
oraz przylbice.

2. Zakupu s$rodkéw ochrony osobistej ($rodkéw dezynfekujacych, rekawiczek jednorazowych,
przylbic lub maseczek ochronnych) dokonuje Dzial Zamoéwieni Publicznych na wniosek
Specjalisty ds. BHP lub Kierownik Dzialu TG ze srodkéw finansowych bedacych
w dyspozycji Rektora.

3. Zapotrzebowanie na $rodki ochrony osobistej zglasza kierownik katedry za posrednictwem
Specjalisty ds. BHP, z dwutygodniowym wyprzedzeniem, ze wskazaniem liczby osob, ktore
beda z nich korzystaé. Specjalista ds. BHP po weryfikacji zasadnosci zaméwienia przekazuje
je do realizacji Dzialowi Zamoéwieri Publicznych.

4. Kierownik Dzialu Zamowien Publicznych odpowiada za sprawny zakup, jakos¢ i dostawe
zamowien.

5. Dzial TG odpowiada za dostawe materialow zaméwionych z odpowiednim wyprzedzeniem.
W przypadkach naglych, pracownicy wyznaczeni przez kierownika katedry odbieraja
przydzielone $rodki ochrony osobistej, w miejscu wskazanym przez kierownika TG.

§10
Opracowanie instrukeji bezpieczenstwa

1. Zobowiazuje si¢ kierownikéw katedr do opracowania, we wspolpracy z Specjalistg ds. BHP oraz
osobami kierujagcymi pracownia, warsztatem, laboratorium instrukcji okreslajacej szczegétowe



zasady bezpiecznego zachowania si¢ w pomieszczeniach pracowni realizacyjnych
z uwzglednieniem wytycznych wskazanych zataczniku nr 1.

Instrukcje, o ktérych mowa w ust.1, musza uwzglednia¢ aktualnie obowigzuje ograniczenia,
nakazy i zakazy okreslone w przepisach prawa powszechnie obowiazujace w zwiazku
z wystapieniem stanu epidemii.

Instrukcje, o ktérych mowa, nalezy opracowa¢ w terminie do dnia 5 pazdziernika 2020 r.
Instrukcje te niezwlocznie po ich opracowaniu nalezy zamiesci¢ przed wejsciem do kazdego
pomieszczenia pracowni/warsztatu.

Specjalista ds. BHP prowadzi rejestr instrukcji bezpieczenstwa. Poszczegblni kierownicy
jednostek zobowiazani sa do przekazania opracowanych instrukcji celem ich wprowadzenia do
rejestru.

Rejestr wewnetrznych instrukcji bezpieczenstwa stuzy jako zrédio wzoréw do wykorzystania.
Specjalista ds. BHP na prosbe dziekana lub kierownikéw katedr udostgpnia wzory instrukcji
i przekazuje je do wykorzystania.

. Opracowane instrukcje bezpieczenstwa powinny by¢ ogloszone w jezyku polskim i angielskim.

. Przepisy szczegélowe dotyczace zasad korzystania z biblioteki stanowig zalacznik nr 4 i nalezy
przekazaé je Specjaliscie ds. BHP w celu umieszczenia ich w rejestrze wewngtrznych instrukcji
bezpieczenstwa.

§11
Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2

W przypadku podejrzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2 student, doktorant, uczestnik innych
form ksztatcenia oraz pracownicy i wykladowcy zobowigzani sg postgpowa¢ zgodnie z procedura
opisang w § 2 ust. 10, 11, 12, 13.

Zastepca Kanclerza ds. Organizacyjno - Kadrowych i/ lub Kierownik Dzialu Organizacji
Studiéw powinni bezzwlocznie zawiadomi¢ o przypadku podejrzenia zakazenia dziekana
wydziahu, na ktérym jest zatrudniony, albo na ktérym studiuje osoba potencjalnie zakazona, lub
odpowiednio Dziekana Szkoty Doktorskiej lub Kierownika Migdzywydzialowych Studiow
Doktoranckich oraz Kanclerza, a takze wlasciwy organ Inspekcji Sanitarnej i Rektora.
Bezposredni przetozony zobowigzany jest bezzwlocznie podjaé dzialania ograniczajace
potencjalne ryzyko zakazenia pracownikéw, doktorantow i studentéw w swojej jednostce.
W przypadku wystapienia u pracownika, studenta, doktoranta, uczestnikéw innych form
ksztalcenia objawow wskazujacych na zakazenie wirusem SARS-CoV-2, w czasie przebywania
na terenie Uczelni, nalezy tej osobie stworzy¢ mozliwo$é do przemieszczenia si¢ do izolatorium,
tj. odrebnego pomieszczenia z wydzielonym dostgpem do sanitariatu, a w wyjatkowych
przypadkach do wyznaczonego miejsca z zapewnieniem min. 2 m odleglosci od innych os6b oraz
skontaktowac sie z:

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna we Wroctawiu (dalej PSSE)
ul. Kleczkowska 20
50-227 Wroclaw
e-mail: psse.wroclaw(@pis.gov.pl

Infolinia KORONAWIRUS
telefony czynne od poniedziatku do piatku w godz.: 7.30 - 20.00
693 900 908
781 400 199
887 811 060
i postepowa¢ zgodnie z wytycznymi pracownikéw PSSE lub 0séb dyzurujacych w infolinii.



5. Gdy stan zdrowia osoby z objawami zakazenia wirusem SARS-CoV-2 pogarsza si¢, nalezy
wezwaé pogotowie ratunkowe, celem niezwlocznego przewiezienia jej do najblizszego
oddzialu zakaZnego, a o zaistnialej sytuacji niezwlocznie poinformowaé Powiatowa Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczng. Nalezy podda¢ sprzataniu obszar, w ktérym poruszata si¢ ta
osoba, wraz z dezynfekcja powierzchni dotykowych (klamki, porgcze, uchwyty). Kierownik
obiektu lub osoba administrujaca budynkiem zapewnia realizacj¢ zadania.

6. W sytuacji opisanej w ust. 5 ustala sie liste osob przebywajacych w tym samym czasie
w czesci/czeSciach obiektu, w ktérych przebywala osoba podejrzana o zakazenie, co bedzie
pomocne w prowadzeniu dochodzenia epidemiologicznego przez Panstwowa Inspekcje
Sanitarng.

7. Prowadzgc dzialania prewencyjne nalezy stosowac si¢ do procedur opisanych w zarzadzeniu
i bezwzglednie przestrzegaé w procesie komunikacji zasad poufnosci informacji dotyczacej
stanu zdrowia pracownikow, studentow i doktorantow.

§12
Dodatkowe dzialania ochronne

Kierownik Dzialu TG w uzgodnieniu z administratorami budynkéw oraz Specjalista ds. BHP
zobowigzany jest do wyznaczenia pomieszczenia do celow izolacji. Informacje o wyznaczeniu
takiego pomieszczenia i jego lokalizacji nalezy przekazaé Zastgpcy Kanclerza ds. Organizacyjno
- Kadrowych i Kierownikowi Dzialu Organizacji Studiéow w terminie do dnia 5 pazdziernika
2020 .
§ 13
Postanowienia koncowe

1. Specjalista ds. BHP odpowiada za odpowiednie umiejscowienie i zamontowaniem stojakoéw
z automatycznym dozownikiem, dezynfektoréw stacjonarnych oraz mobilnych, srodkéw do
odkazania powierzchni oraz narzedzi. Specjalista ds. BHP odpowiada za umiejscowienie
komunikatéw oraz ich widocznos¢.

2. Specjalista ds. BHP, Kierownik Dzialu TG oraz administrator obiektu (pracownik
nadzorujacy ekipy sprzatajace) odpowiadaja za czysto$¢ obiektow Uczelni: dezynfekcje
klamek, poreczy, przyciskow w windach, wykonywanych przynajmniej co 2 godziny,
czysto$¢ i dezynfekcje sanitariatbw wykonywanych co godzing, jakos¢ srodkéw
dezynfekujacy i ich dostgpnos¢ na terenie uczelni.

3. Kierownik Dzialu TG oraz administrator obiektu odpowiadaja za dezynfekcj¢ pomieszczen,
sal, pracowni i warsztatow wykonywanych raz dziennie.

4. Kierownik Dzialu Wspolpracy Migdzynarodowej i Promocji odpowiada za przygotowanie,
drukowanie i umieszczanie komunikatow rowniez w jezyku angielskim na terenie Uczelni, na
stronie www.asp.wroc.pl oraz informowanie studentéw cudzoziemcow.

5. Zobowigzuje si¢ pracownikéw, studentéw i doktorantéw do zapoznawania si¢ z biezacymi
ogloszeniami w sprawie sytuacji sanitarno-epidemiologiczne;j.

6. Specjalista ds. BHP odpowiada za przygotowanie budynkéw do dziatalnosci dydaktycznej
i biezaca kontrolg stanu bezpieczenstwa.

7. We wszystkich przypadkach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem decyzje wydaje
dziekan wydzialu prowadzacego dany kierunek studiéw lub odpowiednio Dziekan Szkoly
Doktorskiej oraz Kierownik Migdzywydzialowych Studiéw Doktoranckich w porozumieniu
z Prorektorem ds. dydaktycznych i studenckich.

8. Wszelkie regulacje dotyczace warunkow i przebiegu pracy oraz ksztalcenia powinny by¢
oglaszane na stronie www.asp.wroc.pl i tablicach ogloszen oraz stuzbowa droga mailowa do
pracownikéw, doktorantéw i studentow. Do Specjalisty ds. BHP nalezy przekazywac
instrukcje, o ktérych mowa w § 10 ust. 1.




9. Kierownik Dzialu Organizacji Studiéw odpowiada za okresowa weryfikacje realizacji
postanowien niniejszego zarzadzenia w zakresie zabezpieczenia epidemicznego obiektow.

§14

Nadz6r nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ dziekanom w stosunku do wydziatow,
Dziekanowi Szkoly Doktorskiej i Kierownikowi Miedzywydzialowych Studiéw Doktoranckich —
odnosnie zarzadzanych przez nich jednostek oraz kierownikom dziatéw w stosunku do kierowanych
jednostek administracyjnych.

§15
Traci moc zarzadzenie Nr 1/57/2020 Rektora ASP z dnia 29.05.2020 r. w sprawie przywracania zaje¢
w siedzibie uczelni i warunkow ich realizacji oraz zasad korzystania z infrastruktury uczelni, w sposéb
zapewniajqcy bezpieczenstwo osobom prowadzgcym zajecia i biorgcym w nich udzial (studentom,

doktorantom, stypendystom), pozostalym pracownikom oraz osobom trzecim, ktérym zezwolono na
wstep na teren uczelni

§ 16

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

REKTOR
Akademii Sztuk Pigknyci




