Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 1/105/2020

REGULAMIN
wydawania legitymacji stuzbowych nauczycielom akademickim

zatrudnionym w Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroclawiu

§1

Legitymacja stuzbowa wydawana jest wylacznie nauczycielom akademickim zatrudnionym
w Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu, na czas trwania

stosunku pracy.

§2

W celu uzyskania legitymacji stuzbowej/duplikatu legitymacji shluzbowej nauczyciel

akademicki sktada osobiscie w Dziale Organizacji i Kadr lub wysyla poczta mailowa na

adres: kadry@asp.wroc.pl:

1) wniosek o wydanie legitymacji stuzbowej, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu;

2) aktualng kolorowa fotografie o wymiarach co najmniej 20 mm x 25 mm, w rozdzielczosci
co najmniej 300 dpi, przedstawiajaca wizerunek twarzy w sposob okreSlony w ustawie
z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (bez nakrycia glowy, okularow
z ciemnymi szktami, glowa w pozycji en face, z widocznymi uszami, z zachowaniem
rOwnomiernego os$wietlenia twarzy. Wymagany jest format JPG, maksymalny rozmiar

pliku ze zdjeciem to 16 MB).
§3

1. Za wydanie nauczycielowi akademickiemu legitymacji stuzbowej/duplikatu legitymacji
stuzbowej pobierana jest optata wynikajaca z kalkulacji stanowigcej zatacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

2. Optata jest potragcana z wynagrodzenia przystugujacego za kolejny miesigc kalendarzowy
liczony od dnia ztoZenia wniosku.

3. We wniosku o wystawienie legitymacji shuzbowej/duplikatu legitymaciji stuzbowej
nauczyciel akademicki sktada o§wiadczenie, o wyrazeniu zgody na potracenie oplaty za
wydanie legitymacji  stuzbowej/duplikatu  legitymacji  stuzbowej ze  swojego

wynagrodzenia.



4. Po otrzymaniu kompletnego wniosku Dziat Organizacji i Kadr przekazuje do Dziatu
Finansowo-Ksiggowego kopi¢  wniosku, celem realizacji  potrgcenia  oplaty
z wynagrodzenia nauczyciela akademickiego.

5. Optata przeznaczona jest na koszt wytworzenia legitymacji.

6. Optate za wydanie legitymacji stuzbowej pobiera si¢ rowniez w sytuacjach wskazanych
w § 5.

7. Wniesiona optata za legitymacj¢ lub duplikat nie podlega zwrotowi.

§4

Dziat Organizacji 1 Kadr wydaje legitymacje stuzbowe, prowadzi rejestr wydanych
i zwrdoconych legitymacji shuzbowych oraz potwierdza wazno$¢ legitymacji poprzez
aktualizacj¢ danych w ukladzie elektronicznym oraz umieszczenie hologramu w kolejno
oznaczonych polach legitymaciji:

1) co rok — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas nieokreslony;

2) co semestr — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas okreslony.

§5

Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany imienia, nazwiska, nazwy uczelni;

2) uszkodzenia lub zniszczenia uniemozliwiajacego identyfikacje¢ nauczyciela akademickiego;
3) wyczerpania miejsca na przedtuzanie waznosci legitymacji;

4) gdy potrzeba taka wynika ze zmiany obowigzujacych przepisow.

§6

Nauczyciel akademicki posiadajacy legitymacje stuzbowg ma obowigzek:

1) zwroci¢ legitymacje do Dzialu Organizacji i Kadr w przypadku rozwigzania lub
wygasnigcia stosunku pracy, najpdzniej w ostatnim dniu zatrudnienia;

2) w przypadku utraty legitymacji, zglosi¢ ten fakt do Dziatu Organizacji i Kadr oraz
ewentualnie wystgpi¢ z wnioskiem o duplikat legitymac;ji;

3) w przypadku odzyskania utraconej legitymacji, zwroci¢ ja do Dziatu Organizacji i Kadr

w celu uniewaznienia.






