Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora Nr 1/116/2020 z dnia 30 listopada 2020

WEWNETRZNA PROCEDURA APLIKOWANIA O SRODKI ZEWNETRZNE
OBOWIAZUJACA W AKADEMII SZTUK PIEKNYCH IM. EUGENIUSZA GEPPERTA WE
WROCLAWIU

Dotyczy projektéw finansowanych i wspétfinansowanych ze srodkow Gminy Wroctaw, Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslgskiego, Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego,
Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, Narodowego Centrum Nauki, Narodowego Centrum
Badan i Rozwoju oraz innych projektéw finansowanych lub wspétfinansowanych z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej, innych srodkéw krajowych, europejskich i miedzynarodowych.

. Wnioskodawca wypetnia karte projektu.

2. Whnioskodawca uzyskuje pod kartg projektu:
— podpis dziekana/kierownika jednostki organizacyjnej potwierdzajgcego zgodnos¢ projektu z
politykg rozwoju jednostki,
— podpis kwestora potwierdzajgcego zdolnos¢ do wspoétfinansowania projektu,
— podpis kanclerza potwierdzajgcego techniczng mozliwo$¢ realizacji projektu
(jesli dotyczy obiektow i zasobéw ASP),
— podpis wtasciwego prorektora, potwierdzajgcego zgodnosé projektu z politykg rozwoju ASP
we Wroctawiu.

3. Podpisana karta projektu trafia do Sekcji Projektéw zwanej dalej SP, na liste projektow
rozpatrywanych. Pracownik SP przeprowadza wstepng, formalng weryfikacje projektu (m.in.
ustalenie zgodnosci projektu z celami regulaminu programu, weryfikacja terminu realizacji
projektu, zatozeh budzetowych itp.) w terminie 7 dni roboczych.

4. Po pozytywnej weryfikacji projektu w SP wniosek uzyskuje rekomendacje. W SP wyznaczany jest
pracownik, ktory bedzie petnit role asystenta administracyjno-finansowego (opiekuna projektu).
SP opracowuje dokumentacje formalng wniosku. Wnioskodawca przygotowuje czesé
merytoryczng (opis projektu wraz z uzasadnieniem celowosci dofinansowania) i finansowag
wniosku o dofinansowanie (kosztorys projektu wraz z harmonogramem). Whnioskodawca,
pracownik SP oraz w zaleznosci od potrzeb pracownicy innych dziatdw wspotpracujg ze sobg
podczas przygotowywania wniosku o dofinansowanie.

5. Wypetniong i podpisang przez osoby uprawnione karte projektu nalezy ztozy¢ w Biurze Prorektora
ds. naukowych i wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi.

6. Karta projektu zostaje przekazana do dalszego procedowania Komisji ds. finansowania
dziatalnoSci artystycznej. Pozytywnie zaopiniowane przez Komisje karty bedg poddawane dalszej
procedurze. Komisja bedzie rozpatrywaé wnioski trzy razy w roku: w styczniu / czerwcu /
listopadzie.

7. Terminy ztozenia kart projektu do Sekcji Projektow w zaleznosci od instytucji przyznajgce;j
dofinansowanie:




— w przypadku wnioskéw sktfadanych do Gminy Wroctaw, Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Dolnoslaskiego, MKIiDN karta projektu musi zosta¢ ztozona najpdzniej 30 dni
przed ostatecznym terminem sktadania wnioskdéw do instytucji finansujgcej;

— w przypadku wnioskéw sktadanych do NCN, MNiSW karta projektu musi zosta¢ ztozona
najpozniej 60 dni przed ostatecznym terminem skfadania wnioskéw do instytucji finansujace;j;

— w przypadku wnioskow skfadanych do NCBIR oraz funduszy strukturalnych Unii Europejskiej
karta projektu musi zosta¢ ztozona najpdzniej 90/120 dni (do decyzji Kierownika Sekciji
Projektéw) przed ostatecznym terminem sktadania wnioskdw do instytucji finansujgcej,

— w przypadku projektéw finansowanych z innych srodkéw finansowych niz wymienionych w
tabeli powyzej zaleca sie konsultacje wnioskodawcy z pracownikiem SP w celu ustalenia planu
pracy nad projektem.

8. Pracownik SP przekazuje wniosek wraz z kosztorysem i harmonogramem do akceptacji kwestora
uczelni. Po akceptacji wniosku, kosztorysu i harmonogramu ze strony kwestora uczelni, SP
uzyskuje pod opracowanym wnioskiem podpis rektora. SP przekazuje gotowy wniosek do
odpowiedniej instytucji w czasie okreslonym regulaminem danego programu.

9. Po uzyskaniu dofinansowania Rektor powotuje zarzgdzeniem zespdt ds. realizacji projektu
(dotyczy projektéw rozbudowanych i wysokobudzetowych).

W sktad zespotu ds. realizacji projektu wchodzg: kierownik projektu z ASP we Wroctawiu,
wyznaczony przez Rektora — osoba odpowiedzialna za realizacje catego projektu, opiekun projektu
(asystent administracyjno-finansowy projektu) z SP oraz w zaleznosci od rodzaju projektu inne
osoby wspierajgce obstuge administracyjna projektu, z nastepujacych dziatow: Sekcja Projektow,
Dziat Zaméwien Publicznych, Dziat Techniczno-Gospodarczy, Dziat Ksiegowo-Finansowy, Dziat
Organizacji i Kadr, Sekcja IT, Dziat Organizacji Studiéw, Dziat Wspoétpracy Miedzynarodowej i
Promocji, Osrodek Dokumentacji Sztuki (ODS), Archiwum Zaktadowe ASP, Dziat Prawny,
Administrator Danych Osobowych, BHP i inne.



