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ZAKRES ZADAN SEKCJI PROJEKTOW
Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu

Opracowanie i aktualizacja projektéw wewnetrznych aktow prawnych objetych zakresem dziatania
Sekcji Projektow.

Opracowanie projektéw zarzadzen, pism itp., dotyczacych zakresu dziatania Sekcji Projektow.
Prowadzenie rejestru realizowanych projektow.

Tworzenie wnioskdw do instytucji zewnetrznych wskazanych w punkcie pt. 5.

Obstuga administracyjna, dokumentacyjno-rozliczeniowa projektéw realizowanych w  Sekcji
Projektéw w ramach umoéw z: Gming Wroctaw, Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa
Dolno$laskiego, Ministerstwem Kultury i Dziedzictwa Narodowego, Ministerstwem Edukacji i Nauki,
Narodowym Centrum Nauki, Narodowym Centrum Badar i Rozwoju, Narodowg Agencjag Wymiany
Akademickiej oraz innymi projektami finansowanymi lub wspotfinansowanymi z funduszy
strukturalnych ~ Unii  Europejskiej oraz  innymi érodkami  krajowymi,  europejskimi
i miedzynarodowymi.

Obstuga administracyjna, dokumentacyjno-rozliczeniowa projektéw realizowanych w  Sekgji
Projektow w ramach programéw ,Duze Granty Artystyczne” i ,Mega Granty Artystyczne”
dofinansowanych ze $rodkéw na dziatalnos¢ kulturalng (dziatalno$¢ artystyczng ASP we Wroctawiu).
Obstuga administracyjna, dokumentacyjno-rozliczeniowa projektow dofinansowanych ze srodkéw
na dziatalno$¢ kulturalng (dziatalnos¢ artystyczng).

Biezacy kontakt z Kierownikiem Projektu przy prowadzeniu dokumentacji projektowej w zakresie
érodkéw finansowych pozyskanych ze zrédet zewnetrznych oraz ze $rodkéw na dziatalnos¢
artystyczng. Monitoring wskaznikéw i postepéw w realizacji projektu. Przygotowanie sprawozdan,
raportéw i rozliczen, w tym rozliczen koricowych projektow.

Nadzér nad poprawnoscig opracowania wnioskéw wedtug wewnetrznych aktow prawnych
(zgodnos¢ danych zawartych we wnioskach), nadzér nad dokumentacja projektowg pod wzgledem
finansowym (zgodnosci z budzetem projektu i zrédtem finansowania) oraz nadzér nad zgodnoscia
realizacji projektéw z godnie z akceptowanym harmonogramem.

Raportowanie zagrozen zwigzanych z realizacjg projektéw i inicjowanie dziatan zaradczych w razie
zagrozenia realizacji projektu (wskazniki, wykorzystanie srodkéw, terminy).

Przygotowanie sprawozdan, raportéw i rozlicze, w tym rozliczen i sprawozdan korncowych
projektow realizowanych w Sekcji Projektow.

Prowadzenie biezacej sprawozdawczosci z zakresu dziatalnosci Sekcji Projektow.

Udzielanie pracownikom ASP informacji na temat mozliwosci pozyskiwania srodkéw finansowych ze
srodet zewnetrznych oraz dofinansowania ze $rodkéw na dziatalno$¢ kulturalng (dziatalnos¢
artystyczng).




