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Zatacznik do Zarzadzenia Rektora ASP nr 1/99/2021 z dnia 30 wrzesnia 2021 r.
w sprawie utworzenia Dziatu Produkcji Wystaw w Akademii Sztuk Pieknych
im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu

ZADANIA DZIALU PRODUKCJI WYSTAW

organizacja i koordynacja projektow zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci artystyczno-
naukowej;

wspolpraca z Rada Wystawiennicza;

nadzor nad harmonogramem planowanych wydarzen realizowanych w przestrzeniach
wystawienniczych ASP;

koordynacja kwestii produkcyjnych realizowanych wydarzen;

prowadzenie i nadzor caloksztaltu spraw zwigzanych z przygotowywaniem i realizacja
(w tym techniczng) wystaw i wydarzen;

kontakt z podwykonawcami;

wspolpraca z muzeami, galeriami, itp. w kraju i za granica;

prowadzenie dokumentacji oraz przygotowywanie sprawozdan z prowadzonych dziatan;
koordynacja transportéw dziet sztuki oraz ich ubezpieczenia;

koordynacja procesu powstania aranzacji wystawy, realizacja zlecen zewnetrznych w celu
wykonania jej elementow;

monitorowanie promocji, procesu powstania drukéw towarzyszacych wystawom;
monitorowanie realizacji zalozonego planu produkcyjnego;

wspolpraca z kooperantami zewngtrznymi m.in.: firmami przewozowymi, fotografami;
wspolpraca z dzialem promocji ASP;

prowadzenie profili galerii ASP w mediach spotecznosciowych;

opracowywanie projektéw i materialéw promocyjnych;

koordynacja prac zwigzanych z realizacja ww. projektow we wspolpracy z kuratorami/
koordynatorami merytorycznymi;

koordynacja projektow interdyscyplinarnych, miedzynarodowych finansowanych z r6znych
zrodet;

wspdttworzenie budzetu projektu i systematyczna analiza stopnia jego realizacji;

dozér i opieka nad przestrzeniami wystawienniczymi ASP.



