ZARZADZENIE NR 1/108/2021
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu z dnia 18.10.2021 roku

W sprawie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywoéw oraz przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw
trwatych drogg spisu z natury w Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu.

Stosownie do wymagari ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 r. (Dz.U. nr 121 z 1994 r., poz.
591 z pdin. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywéw wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2021r.

§2

W celu ustalenia rzeczywistego stanu majatku uczelni pqlecam podjecie wskazanych ponizej czynnosci
zwigzanych z roczng inwentaryzacjg $rodkéw trwatych i powotuje zespoty spisowe dla poszczegdlnych
przedmiotéw spisu.

1. Spis z natury:

a) aktywa pienigzne tj. krajowe i zagraniczne $rodki pieniezne z wyjatkiem gromadzonych na
rachunkach bankowych wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2021 r.:

- Barbara Wroriska, Anita Grzadziel,

b) druki Scistego zarachowania wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2021 r.:

- kurs przygotowawczy — Renata Wéjcicka-Skrobek,

- Odrodek Plenerowy Dom Pracy Twérczej w Luboradowie — Krystian Napieraj,
- Biblioteka Gtéwna ASP — Agata Ceckowska,

- Sekcja ds. Przewodéw i Konkurséw — Elzbieta Sumara

¢) pozostate druki $cistego zarachowania /Dziat Organizacji Studiéw, Dziat Techniczno-
Gospodarczy/:

- Monika tukasik-Duszyriska, Anita Grzadziel.

Spisu drukéw wymienionych w punktach b i ¢ nalezy dokona¢ na formularzu wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. W drodze uzyskania potwierdzenia salda:
a) aktywa zgromadzone na rachunkach bankowych,
b) naleznoéci i zobowigzania od podmiotéw prowadzacych ksiegi rachunkowe.

3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi z dokumentéw
Zrédtowych:



a) grunty,

b) wartosci nie materialne i prawne,

c) prawa zakwalifikowane do nieruchomosci(prawa wieczystego uzytkowania),
d) $rodki pieniezne w drodze,

e) naleznosci i zobowigzania od podmiotéw nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
f) naleznosci i zobowigzania z tytutéw publiczno-prawnych,

g) naleznosci sporne i watpliwe,

h) srodki trwate w budowie,

i) rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne,

j) rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw,

k) fundusze,

I) aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo.

§3

Inwentaryzacjg wymieniong w § 2 ust. 2 i 3 przeprowadzg pracownicy Dziatu Finansowo-Ksiegowego.

§4

Termin zakoriczenia czynnosci inwentaryzacyjnych wymienionych w § 2 oraz przekazania dokumentacji
inwentaryzacyjnej ustalam na 31 stycznia 2022 r.

§5

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej drogg spisu z natury srodkéw trwatych w Akademii Sztuk
Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2021 r.

2. Inwentaryzacjg okresowg nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zapisami zawartymi w Zarzadzeniu Kanclerza
nr 1V/41/2017 z dnia 01.06.2017 r. w sprawie wprowadzenia Zasad gospodarowania majatkiem trwatym
Akademii Sztuk Pieknych im. E. Gepperta we Wroctawiu

§6

1. Powotujg zespoty spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury $rodkéw
trwatych na wydzielonych polach spisowych Uczelni. Wykaz sktadéw osobowych powotanych zespotéw
spisowych wraz z przydzielonymi im polami spisowymi i terminami przeprowadzenia spisu stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.



§7

1. Powotujg zespét ds. ustalenia réznic inwentaryzacyjnych celem poréwnania stanéw $rodkéw trwatych
ze spisu z natury ze stanem ewidencyjnym otrzymanym w formie wydrukéw z ewidencji srodkéw
trwatych. W skiad zespotu weryfikacyjnego wchodza:

a) Anna Wierzbicka — Przewodniczaca zespotu,
b) Kamila KaZmirczak — cztonek zespotu,

c) Joanna Mistecka — cztonek zespotu,

d) Renata Wéjcicka-Skrobek — cztonek zespotu.

2. Po zakoriczeniu swoich czynnosci zespét ds. ustalenia réznic inwentaryzacyjnych sporzadza protokét z
przeprowadzonych prac, wraz z:

a) zestawieniem nadwyzek sktadnikéw majatku objetego inwentaryzacja, ktére zawiera:
-opis $rodka trwatego,

- numer inwentarzowy srodka trwatego (jezeli widnieje),

-numer pomieszczenia, w ktérym jest przechowywany,

-imig i nazwisko osoby uzytkujacej $rodek trwaty.

b) zestawieniem niedoboréw sktadnikéw majatku objetego inwentaryzacja, ktére zawiera:
- numer inwentarzowy srodka trwatego,

- nazwe $rodka trwatego,

- imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej,

- date przyjecia Srodka trwatego do uzytkowania.

3. Zesp6t ds. ustalenia réznic inwentaryzacyjnych przekazuje protokét Przewodniczagcemu Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§8

1. Termin rozpoczecia prac zespotéw spisowych, o ktérych mowa w § 6 wyznaczam na dzier 3 listopada,
a zakonczenia prac na dzieri 31 grudnia 2021 r.

2. Termin rozpoczecia prac zespotu ds. ustalenia réznic inwentaryzacyjnych, o ktérym mowa w § 7
wyznaczam na dzien 10 grudnia 2021 r., a zakoriczenia prac na 15 stycznia 2022 r.

3. Szczegbtowy harmonogram prac inwetaryzacyjnych stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§9



1. Zobowigzuje Przewodniczacego Statej Komisji Inwentaryzacyjnej do nadzoru nad terminowym i
prawidtowym przebiegiem inwentaryzacji.

2. Zobowigzujg kierownikéw jednostek organizacyjnych do $cistej wspétpracy z Przewodniczacym Statej
Komisji Inwentaryzacyjnej w celu sprawnego i terminowego przeprowadzenia spisu z natury.

3. Zobowiazuje kierownikéw jednostek organizacyjnych do zapoznania z trescig niniejszego Zarzadzenia
wszystkich podlegtych pracownikéw.

§10
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Traci moc Zarzadzenie Kanclerza nr 1/111/2020 z 09 listopada 2020 r.

Do wiadomosci:

- kierownicy jednostek organizacyjnych.
REKTOR

Akademii Sztuk Pieknych
im. Euggni sza,Gepperta




