ZARZADZENIE NR 1/97/2022

Rektora Akademii Sztuk Piekny'ch im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu z dnia 30 listopada 2022
r. w sprawie przekazywania pracownikom informacji podatkowej (PIT-11) oraz raportéw
potwierdzajacych optacanie sktadek ZUS IMIR (Informacja Miesieczna i Roczna)

w formie elektronicznej

Dziatajagc na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2) i 11) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. j. Dz.U. z 2022, poz. 574 z pdzn. zm.), oraz § Qust. 1 iust. 4 pkt 2
pkt 10 w zwigzku z § 13 Statutu Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu,
zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Informacje podatkowe PIT-11 oraz raporty potwierdzajace optacanie sktadek ZUS za 2022 rok
i lata nastepne bedg mogty by¢ przekazywane pracownikom w formie elektroniczne;.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 mogg by¢ przekazywane wytacznie:

a) w formie zabezpieczonej hastem,
b) na elektroniczne adresy stuzbowe zatozone w domenie: @asp.wroc.pl

3. Wysytka elektroniczna bedzie przeprowadzana przy uzyciu systemu kadrowo-ptacowego
Enova365. -

4. Jednostka organizacyjng odpowiedzialng za prawidiowe uzupetnienie elektronicznych
adresow stuzbowych w Rartotekach pracownikéw w systemie Enova365 jest Dziat Organizacji

- i Kadr.

5. Na uzupetnienie danych, o ktérych mowa w ust. 4, ustala si¢ termin do dnia 31 stycznia 2023
roku. ] '

6. Jednostka organizacyjng odpowiedzialng za prawidtowg realizacje przesytania, w formie
elektronicznej, dokumentéw wymienionych w ust. 1, jest Dziat Finansowo-Ksiggowy.

7. Dokumenty bedg przesytane droga elektroniczng do pracownikéw, w terminie wyznaczonym
w ogblnie obowigzujgcych przepisach prawa.

8. Kierownicy dziatéw wymienionych w ust. 4 i ust. 6 s3 zobowigzani konsultowa¢ i uzgadnia¢
kwestie zwigzane z przypisaniem odpowiednich adreséw stuzbowych do pracownikéw oraz
bezpieczeristwem przetwarzania danych osobowych z Administratorem Systeméw
Informatycznych (ASI).

§2

1. Pracownicy, ktérzy preferujg otrzymywanie informacji podatkowej PIT-11 w formie
papierowej do ragk wiasnych, poprzez odbiér osobisty lub drogg pocztowa, moga zfozy¢
o$wiadczenie-wniosek o niewyrazeniu zgody na otrzymywanie informacji podatkowej PIT-11
w formie elektronicznej, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

2. Oswiadczenie-wniosek, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pracownik sktada do Dziatu Finansowo-
Ksiegowego pok. 110M (Ptace) do dnia 31 stycznia 2023 r., a zfozenie po tym terminie bedzie
dotyczyto wysytki informacji podatkowej PT-11 za rok 2023 i lata nastgpne.

3. Oswiadczenie-wniosek, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, wazne jest na lata nastepne do odwotania.



§3

1. Zgodnie z art. 41 ust. 8 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych, raport potwierdzajagcy optacanie sktadek ZUS (IMIR) moze by¢ przekazany
pracownikowi w formie elektronicznej, wytacznie za jego pisemna zgoda.

2. W zwigzku z ust. 1 pracownicy, ktérzy chcg otrzymywaé dokument ZUS IMIR w formie
elektronicznej na adres stuzbowy zobowiazani sg do ztozenia stosownego oswiadczenia o
wyrazeniu zgody na otrzymywanie raportu o zaptaconych sktadkach drogg elektroniczng na
adres stuzbowy. Wz6r o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

3. Oswiadczenie-wniosek o ktérym mowa w § 3 ust. 2 nalezy ztozy¢ do Dziatu Finansowo-
Ksiggowego pok. 110M (Ptace) do dnia 31 stycznia 2023 r., a ztozenie po tym terminie bedzie
dotyczyto wysytki ZUS IMIR za rok 2023 i lata nastepne.

4. Oswiadczenie-wniosek, o ktérym mowa w § 3 ust. 2, wazne jest na lata nastepne do odwotania.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
Akademii Sztuk Pieknych
im. Eugeniusza Gepperta

we Waeeliwiu
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