Obieg dokumentow zwiazanych z funkcjonowaniem ASP we Wroclawiu - pozostalte wlasne

Tabelanr 4

Rodzaj Sporzadzenie dokumentu Kontrola Kontrola formalno-
dokumentu merytoryczna rachunkowa Komérka Forma
Zatwierdzenie Or%‘i‘: 'ﬁfgﬁ’elj”a' zaplaty
L.P. Termin Termin Termin dokumentu ostatecznie jest /wplaty
Jednostka Hos¢ sporzadzenia | Jed.org./ sprawdzenia | Jed.org./ sprawdzenia przeznaczony
org./stanowisko | egz. stanowisko stanowisko dowod ksiegowy
Termin Termin Termin
przekazania przekazania przekazania
1 Wnhiosek o zaliczke:
bank/kasa
a) stata, dorazna upowazniony przed pobraniem min. 1 dzien w dniu Rektor ASP/ upowazniony 1 dzien po
pracownik 1 Kierownik jedn. przed wyplata DFK wplywu pracownik DFK zatwierdzeni
W dniu org. et u do wyplaty
sporzadzenia j.w. jow. westor
min. 1 dzien w dniu wplywu bank/kasa
b) na poczet podrdzy | upowazniony : : DFK Rektor ASP/ upowazniony DFK 1 dzien po
stuzbowe;j pracownik lub inna 1 przed pobraniem Kierownik jedn. przed wyplata pracownik zatwierdzeni
osoba w dniu org. jw. jw. u do wyplaty
sporzadzenia Kwestor
c) na poczet opiekun praktyk przed pobraniem min. 1 dzien w dniu wptywu | Rektor ASP/ upowazniony bank/kasa
dofine}nsowania . lub pleneru 1 Kierownik jedn. przed wyplata DFK pracownik DFK 1 dzienipo
kosztow utrzymania org. zatwierdzeni
praktyk i plenerow - - - Kwestor u do wyptaty
w Luboradowie wdniu Jw Jw
sporzadzenia
2 Rozliczenie
zaliczki:
a) stata, dorazna upowazniony bank/kasa
pracownik 1 max. do 14 dni Kierownik jedn. 1 dzien DFK w dniu otrzymania | Rektor ASP/ upowazniony DFK w ciagu 1
org. pracownik dnia od
w. jw. jw. Kwestor ;atv\nerdzem




b) na poczet podrézy | upowazniony max. do 7 dni 1 dzien w dniu otrzymania | Rektor ASP/ upowazniony
stuzbowe;j pracownik lub inna pracownik
osoba, jw. Kierownik jedn. jw. jw. DFK ban!(/kasa
org. DFK Kwestor w ciaggu 1
dnia od
zatwierdzeni
C na poczet opiekun praktyk . ., a
) dofFi)nansowania Iupb plene[?’u ¢ max. d°,14 dm od I dzie Rektor ASP/ upowazniony
kosztéw utrzymania zakoficzenia w dniu otrzymania | pracownik
praktyk i plenerow pleneru Kierownik jedn. DFK
w Luboradowie org. Kwestor
jw jw. jw. bank/kasa w
ciggu 1 dnia
od
zatwierdzeni
a
3 Rozliczenie delegowany max. do 7 dni po 1 dzien w dniu otrzymania | Rektor ASP/ upowazniony
delegacji pracownik/inna powrocie z Kierownik jedn. DFK pracownik DFK bank/kasa
osoba delegacji org.
Kwestor
jow. jow. jw.
4 Ryczat pracownik do 3dnipo 1 dzien dniu otrzymania | Rektor ASP/ upowazniony
samochodowy- posiadajacy miesigcu, za ktory Kierownik jedn. DFK pracownik DFK bank/kasa
o$wiadczenie, uprawnienie do przystuguje org.
rachunek korzystania z wyplata Kwestor
prywatnego jow. jw jw.
samochodu do
celow sthuzbowych
5 Polecenie 1 dzien przed w dniu w dniu
ksiggowania zaksiggowaniem sporzadzenia sporzadzenia
DFK jw DFK jw DFK max. w dniu Kwestor, upowazniony DFK X

nastgpnym

pracownik




