ZARZADZENIE NR 1/30/2023

Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu z dnia 18 kwietnia 2023
r. w sprawie przekazywania osobom zatrudnionym na podstawie umoéw cywilnoprawnych
informacji podatkowej (PIT-11) oraz raportéw potwierdzajgcych optacanie sktadek ZUS IMIR
(Informacja Miesieczna i Roczna)

w formie elektronicznej

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2) i 10) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. j. Dz.U. z 2022, poz. 574 z p6zn. zm.), oraz § Y ust. 1 iust. 4 pkt 2 i
pkt 10 w zwigzku z § 13 Statutu Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu,
zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Informacje podatkowe PIT-11 oraz raporty potwierdzajgce optacanie sktadek ZUS (informacja
miesieczna i roczna) za 2023 rok i lata nastepne beda mogty byé przekazywane osobom
zatrudnionym na podstawie umoéw cywilnoprawnych w formie elektronicznej.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 mogg by¢ przekazywane wytacznie:

a) w formie zabezpieczonej hastem,
b) na elektroniczne adresy mailowe wskazane przez osobe zatrudniong w o$wiadczeniu dla
celéw podatkowych, sktadanym przy zawieraniu umowy cywilnoprawnej.

3. Woysytka elektroniczna bedzie przeprowadzana przy uzyciu systemu kadrowo-ptacowego
Enova365.

4. Jednostkg organizacyjng odpowiedzialng za prawidtowe wprowadzenie elektronicznych
adreséw stuzbowych oséb zatrudnionych w system Enova365 jest Dziat Organizacji i Kadr.

5. Na uzupetnienie danych, o ktérych mowa w ust. 4, ustala si¢ termin do dnia 31 stycznia 2024
roku.

6. Jednostka organizacyjng odpowiedzialng za prawidtowg realizacje przesytania, w formie
elektronicznej, dokumentéw wymienionych w ust. 1, jest Dziat Finansowo-Ksiegowy.

7. Dokumenty beda przesytane drogg elektroniczng do oséb zatrudnionych, w terminie
wyznaczonym w ogdlnie obowigzujgcych przepisach prawa.

8. Kierownicy dziatébw wymienionych w ust. 4 i ust. 6 s3 zobowigzani konsultowac i uzgadniac
kwestie zwigzane z przypisaniem odpowiednich adreséw stuzbowych do pracownikéw oraz
bezpieczeristwem przetwarzania danych osobowych z Administratorem Systeméw
Informatycznych (ASI).

§2

1. Osoby zatrudnione, ktére preferujg otrzymywanie informacji podatkowej PIT-11 w formie
papierowej do rak wtasnych, poprzez odbiér osobisty lub drogg pocztowa, moga ztozy¢
o$wiadczenie-wniosek o niewyrazeniu zgody na otrzymywanie informacji podatkowej PIT-11
w formie elektronicznej, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Oswiadczenie-wniosek, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 osoba zatrudniona sktada do Dziatu
Finansowo-Ksiegowego pok. 110M (Ptace) do dnia 31 stycznia 2024 r., a ztozenie po tym
terminie bedzie dotyczyto wysytki informacji podatkowej PT-11 za rok 2024 i lata nastgpne.



3. Oswiadczenie-wniosek, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, wazne jest na lata nastepne do odwotania.

§3

1. Zgodnie z art. 41 ust. 8 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych, raport potwierdzajacy optacanie sktadek ZUS (IMIR) moze by¢ przekazany osobie
zatrudnionej w formie elektronicznej, wytacznie za jej pisemna zgoda.

2. W zwigzku z ust. 1 osoby zatrudnione, ktére chcg otrzymywaé dokument ZUS IMIR w formie
elektronicznej na adres mailowy zobowigzane sa do ztozenia stosownego o$wiadczenia o
wyrazeniu zgody na otrzymywanie raportu o zaptaconych sktadkach droga elektroniczna na
adres mailowy. Wzdr oswiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Oswiadczenie-wniosek o ktérym mowa w § 3 ust. 2 nalezy ztozy¢ do Dziatu Organizacji i Kadr
pok. 102M.

4. Oswiadczenie-wniosek, o ktérym mowa w § 3 ust. 2, wazne jest do odwotania.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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