ZARZADZENIE NR RI1/44/2015
Rektora Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu
z dnia 17-07-2015r.

w sprawie zmian w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych
w Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu
wprowadzonym w 2zycie zarzadzeniem Rektora nr R 1/24/2012 w dniu 10 maja 2012r.

Na podstawie art. 66 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012r.
poz. 572 z p6z.zm.) w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza
Gepperta we Wroctawiu wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

§1
—Wprowadzam zatgcznik nr 6 do Regulaminu okreslajacy procedure udzielania zaméwien z dziedziny nauki
| dziatalnosci kulturalnej, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art.11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pézn. zmianami)

§2

Pozostate zapisy Regulaminu nie ulegajg zmianie

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania
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Zalacznik nr 6 do Regulaminu

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN
Z DZIEDZINY NAUKI | DZIALALNOSC!I KULTURALNEJ

ktorych wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 ustawy Pzp

§ 1

Niniejsza procedura okre$la tryb i sposéb postepowania w zwiazku z realizacjg zaméwien, ktérych przedmiotem

sq;

1.

o o

dostawy lub ustugi stuzace wytacznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub
rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji seryjnej majacej na celu osiggniecie
rentownos$ci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju, jezeli ich warto$¢ jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, z zastrzezeniem § 4 niniejszej
procedury;

dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertow, konkursow,
festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzig¢ z

zakresu edukaciji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiow,
jezeli zamowienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajgcego w $rodki trwate przeznaczone do biezacej
obstugi jego dziatalnosci i ich warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, z zastrzezeniem § 4 niniejszej procedury.

§2
Zamowienia, o ktérych mowa w §1 powinny:
a) zosta¢ uprzednio uwzglednione w odpowiednim Planie Zaméwien Publicznych;
b) by¢ udzielane w sposob zapewniajacy przejrzystos¢ i rowne traktowanie podmiotéw zainteresowanych
wykonaniem zamowienia;
c) by¢ udzielane w sposob uwzgledniajacy istotne okolicznosci mogace mie¢ wplyw na udzielenie
zamowienia.
Zamawiajacy nie udostepnia informacji zwigzanych z zaméwieniami, o ktérych mowa w §1, stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji, jezeli podmiot zainteresowany wykonaniem zamdwienia, nie pdzniej niz przed
zawarciem umowy o wykonanie tego zamowienia, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane.
Do zamoéwien, o ktérych mowa w §1 nalezy stosowaé obowigzujace zasady gospodarki finansowej, wynikajace
z ustawy o finansach publicznych o wydatkowaniu $rodkéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéow. Wydatkowanie $rodkow
publicznych winno byé¢:
a) racjonalne;
b) dokonywane cele terminowego zrealizowania zadan;
c) dokonywane z zachowaniem zasady jawno$ci i uczciwej konkurencji oraz bezstronnosci
pprzez zachowanie nalezytej starannosci dla wyboru najkorzystniejszej oferty;
d) zgodne z przepisami dotyczacymi poszczegdlnych ich rodzajow.
W przypadku zamoéwien wspdtfinansowanych z funduszy strukturalnych nalezy stosowac zasady i procedury
wydatkowania $rodkéw wymagane dang umowg lub dokumentami, do ktorych taka umowa odsyta, o ile nie
stojg one w sprzecznosci z obowigzujacym prawem powszechnym.
Przed realizacjg zamowienia wymagane jest zawarcie pisemnej umowy.
Na stronie internetowej Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu w zaktadce
,Zaméwienia publiczne” (www.asp.wroc.pll), w terminie co najmniej 5 dni przed sktadaniem ofert nalezy
zamiesci¢ ,Ogloszenie o udzielanym zaméwieniu”, stanowigce zaproszenie do skfadania ofert, zatwierdzone
przez kierownika jednostki lub inng osobe umocowana.
Ogtoszenie wskazane w ust. 6 zawiera co najmniej:
a) nazwe i adres zamawiajacego (adres, telefon, faks) pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
zamowienia;
opis przedmiotu zamoéwienia i wymagania zamawiajacego;
okreslenie terminu wykonania zaméwienia;
miejsce i termin sktadania ofert;
liste dokumentow wymaganych przez zamawiajgcego;
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f) opis kryteriow oceny ofert

Informacje o udzieleniu zaméwienia” albo odpowiednio ,Informacje o nieudzieleniu zaméwienia”, o ktérym
mowa w § 1 nalezy zamiesci¢ niezwtocznie po udzieleniu zaméwienia lub decyzji kierownika jednostki lub innej
osoby umocowanej o uniewaznieniu postepowania na stronie internetowej ASP w zaktadce ,zamdwienia
publiczne”. W informaciji o udzieleniu zaméwienia nalezy poda¢ co najmniej nazwe (firme) albo imie i nazwisko
podmiotu, z ktérym zawarto umowe o wykonanie zaméwienia.

§3
Podstawg wszczgcia postepowania o udzielenie zamoéwienia jest wniosek o udzielenie zamoéwienia.
Wz6r wniosku stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
Do wniosku nalezy zataczy¢ uzasadnienie zastosowania wytaczenia zamoéwienia spod obowigzku stosowania
ustawy Pzp zawierajgce jednoznaczne wykazanie spetnienia wszystkich przestanek wskazanych w § 1 pkt 1 lub
pkt 2.
We wniosku tym nalezy wskaza¢ osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie procedury, o ile nie jest powotana
komisja.
Wystarczajgcg podstawg do odmowy zatwierdzenia wniosku sa;
a) brak uzasadnienia wytaczenia zamowienia spod obowigzku stosowania ustawy Pzp;
b) uzasadnienie niewystarczajaco wskazujace spefnienie przestanek, o ktorych mowa w § 1;
c) brak pozostatych wymaganych we wniosku zatgcznikow;
d) brak akceptacji oséb wymienionych we wniosku.
W celu przeprowadzenia procedury zamoéwienia dotyczacego zamoéwiern okreSlonych w § 1 nie jest
wymagane powotywanie komisji.
Za poprawno$¢ przeprowadzenia procedury, w tym zamieszczenie ogtoszenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 6 7
oraz informaciji, o ktérej mowa w § 2 ust. 8, odpowiada osoba wskazana we wniosku jako odpowiedzialna za
przeprowadzenie procedury, a w przypadku powotania komisji przewodniczacy komisji.
Dopuszczalne jest poinformowanie potencjalnych wykonawcéw o zamieszczeniu ogtoszenia.
Oferty mogg by¢ sktadane pisemnie, faksem, pocztg elektroniczng na adres wskazany w ogtoszeniu.
a) Dopuszczalne jest kontaktowanie si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami drogq elektroniczng.
Dopuszczalne sg negocjacje w zakresie ztozonych ofert, z tym Zze cena ofertowa nie moze uleczwigkszeniu.
Negocjacie prowadzi sie z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania podmiotow
zainteresowanych wykonaniem zamowienia.
Oceny wszystkich ztozonych ofert dokonuje osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie procedury lub komisja.
Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie procedury lub komisja po dokonaniu oceny ofert sporzadza
merytoryczne uzasadnienie proponujac:
a) wybdr wskazanej przez niego oferty,
b) Ilub odpowiednio uniewaznienie postgpowania.
Kierownik jednostki lub innaosoba umocowana zatwierdza pisemnie wybor wykonawcy zamoéwienia lub
uniewaznienie postepowania.
W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego wykonawce dopuszczainy jest ponowny wybor
sposrod zlozonych ofert.
Na dokumentacje postepowania sktadajg si¢ w szczegdlnosci:
a) wniosek o ktorym mowa w ust. 1;
uzasadnienie zastosowania wytgczenia zamowienia z obowigzku stosowania ustawy Pzp;
WZOr umowy, -
wydruk ,Ogtoszenia o udzielanym zamoéwieniu” z informacjq o terminie zamieszczenia ogtoszenia na
stronie internetowej ASP
e) oferty wykonawcow;
f) informacja z przebiegu negocjacji, o ktorych mowa w ust. 9;
g) dokument zawierajacy wskazaniewykonawcy (z uzasadnieniem)lub uniewaznienie postgpowania, o ktorym
mowa w ust. 9;
h) decyzja kierownika jednostki lub innej umocowanej osoby zatwierdzajaca wybor wykonawcy;
i) wydruk ,Informacji o udzieleniu zaméwienia"albo ,Informacji o nieudzieleniu zaméwienia®, ze wskazaniem
terminu publikacji w BIP;
j) inne dokumenty i notatki sporzadzone lub pozyskane w toku postepowania.

£ 0
—_— — - —

C o



15. Osoba wskazana we wniosku jako odpowiedzialna za przeprowadzenie procedury lub czionek komisji winny
niezwlocznie po podpisaniu umowy:
a) zamiesci¢ Informacje, o ktorej mowa w § 2 ust. 8,
b) zarejestrowaé egzemplarz umowy przeznaczony dla Uczelni w Centralnym Rejestrze Umow.

§4
1. Procedury okreslonej w § 2 ust. 6-8 oraz w § 3 nie stosuje sie do zaméwien, ktérych wartosé w planie
zamowien publicznych nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi okreslone w art. 4 pkt 8a i 8b tej ustawy.
2. W celu udzielenia zaméwienia, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy uzyska¢ zgode kierownika jednostki lub innej
umocowanej osoby po przedioZeniu nastepujacych dokumentow:
a) opinii osoby odpowiedzialnej za koordynowanie postepowart w danej Jednostce (w zakresie wartosci
zaméwienia oraz przedmiotu zamoéwienia okreslonego art. 4 pkt. 8a i 8b ustawy Pzp):;
b) merytorycznego uzasadnienia dokonywanego zakupu oraz uzasadnienie wyboru konkretnego wykonawcy;
3. Jezeli warto$¢ jednostkowego zamowienia nie przekracza kwoty 12 000 zt netto nie jest wymagane
zawarcie pisemnej umowy. Niezaleznie od wartosci zamowienia zawarcie pisemnej umowy jest obowigzkowe
kazdorazowo, gdy przemawia za tym specyfika zamoéwienia lub potrzeba nalezytego zabezpieczenia interesow
Uczelni.

§5

1. Jednostki, w zakresie przeprowadzonych postepowan wskazanych w § 1 zobowigzane sg do prowadzenia
odrebnej ewidenciji tych zaméwien.

2. Przechowywanie dokumentacji postepowania o zaméwienie publiczne spoczywa na jednostce, w ktorej byto
przeprowadzane postepowanie.

3. Archiwizacja dokumentacji przeprowadzana jest zgodnie z terminami i procedurg wynikajacymi z odrebnych
przepisow, chyba ze zawarte umowy, na podstawie ktérych Uczelnia wydatkuje Srodki, wymagajg dtuzszego
okresu przechowywania.
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