ZARZADZENIE NR 1/14/2017
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroclawiu
z dnia 20.03.2017r

W sprawie zmian w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych
w Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroclawiu
wprowadzonym w Zycie zarzadzeniem Rektora nr R 1/24/2012 w dniu 10 maja 2012r.

Na podstawie art. 66 ust. 112 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. prawo o szkolnictwie wyzszym (4. Dz.U.
z 2016r. poz. 1842 z p6zzm.) w Regulaminie udzielania zamowien publicznych Akademii Sztuk
Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroclawiu wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

§ 1
Wykredla si¢ nastepujace zapisy:

1. W rozdziale 2, pkt. 14-planie zaméwien — nalezy rozumie¢ roczny plan zaméwien publicznych
opracowany na rok kalendarzowy.

2. W rozdziale 2, pkt. 15-planie czgstkowym zaméwien publicznych nalezy rozumieé¢ plan
zamowien publicznych sporzadzony przez jednostki organizacyjne ASP wskazane w niniejszym
Regulaminie.

3. W rozdziale 4 Planowanie zamoéwien publicznych tj.

4.1 Jednostki organizacyjne ASP opracowuja i przedkladaja do Sekcji ds. Inwestycji
i Zaméwien Publicznych w terminie do dnia 10 stycznia plany zakupow na rok
kalendarzowy ktérego plan dotyczy: zw. dalej planami czastkowymi.

4.2 Plany czastkowe akceptuja Dziekani, odpowiadajacy za rozdzielanie katedrom oraz
innym jednostkom organizacyjnym wydziatu $rodkéw rzeczowych i finansowych oraz
kontrolowania ich wykorzystania,

4.3 Plany czgstkowe opracowane przez jednostki administracji akceptuje Kanclerz.

4.4 Plany czastkowe musza zostaé zaakceptowane i podpisane przez Kwestora ASP pod
wzgledem mozliwosci sfinansowania.

4.5 Roczny wstepny projekt planu zaméwien publicznych sporzadza Sekcja ds. Inwestycji

i Zaméwien Publicznych na podstawie otrzymanych, zaakceptowanych przez
Dziekan6w lub Kanclerza planéw czastkowych.

4.6 Roczny wstepny projekt planu zaméwien opiniuja Kwestor i Kanclerz.

4.7 Roczny wstepny projekt planu zaméwien zatwierdza Rektor w terminie do ostatniego
dnia lutego roku, ktérego plan dotyczy.

4.8 Roczny wstepny projekt planu zaméwien zostaje skorygowany po zatwierdzeniu

budzetu Uczelni na dany rok. Skorygowany wstepny projekt planu zamoéwien zw. jest
dalej planem zaméwien publicznych.
4.9 ZamOwienia nie ujete w rocznym planie zamowien publicznych beda realizowane tylko
w przypadkach, ktérych nie mozna bylo przewidzieé¢ przed dniem zatwierdzenia planu
przez Rektora, a w szczegolnosei: koniecznosci usuwania awarii, wykonywania prac
zabezpieczajacych, realizacji zadan powstatych po dniu zatwierdzenia planu przez
Rektora.
Wz6r czastkowego planu zaméwien publicznych — zalacznik nr 1 do Regulaminu
4. W rozdziale 8 pkt. 8.2 a:
opracowywanie Wwstepnego rocznego planu zamdéwien publicznych oraz rocznego planu
zamoOwien publicznych.
5. W zalaczniku nr 3 szczegétowy obieg dokumentéw:



. Pracownik Sekcji ds. Inwestycji i Zamoéwien Publicznych opracowuje pismo

przypominajagce o koniecznosci sporzadzenia zapotrzebowan na dostawy, ushlugi

i roboty budowlane zwanych planami czastkowymi do rocznego planu zamoéwien przez

poszcezegodlne Jednostki Organizacyjne ASP wraz ze wzorem planu czastkowego.

. Pismo przekazuje sie¢ poszczegdlnym Jednostkom Organizacyjnym ASP do dnia 31

pazdziernika roku poprzedzajacego rok, ktorego plan zaméwien dotyczy.

. Nastepujace merytorycznie odpowiedzialne za zamoéwienie Jednostki Organizacyjne

ASP zobowigzane sg sporzadzi¢ plany czastkowe wg wzoru stanowigcego zatacznik nr

1 do Regulaminu:

a) Dziekan Wydziatlu Malarstwa i Rzezby — w zakresie dzialalnosci dydaktycznej,
artystycznej, naukowo-badawczej;

b) Dziekan Wydzial Grafiki i Sztuki Mediow — w zakresie dziatalnosci
dydaktycznej, artystycznej, naukowo-badawczej;

c) Dziekan Wydzial Ceramiki i Szkla — w zakresie dzialalno$ci dydaktyczne;j,
artystycznej, naukowo-badawczej;

d) Dziekan Wydziat Architektury Wnetrz i Wzornictwa — w zakresie dziatalnosci
dydaktycznej, artystycznej, naukowo-badawczej;

e) Prorektorzy — w zakresie dziatalnosci dydaktycznej, artystycznej, naukowo-
badawczej;

f) Kwestor — w zakresie obstugi finansowej;

2) Dzial Techniczno-Gospodarczy — w zakresie biezacego funkcjonowania uczelni
(dostawy, ustugi -zakupy zcentralizowane) oraz roboty budowlane (remonty
zcentralizowane);

h) Sekcja ds. Inwestycji i Zamowien Publicznych — w zakresie planowanych
inwestycji (inwestycje zcentralizowane);

i) Administrator Sieci Komputerowej — w zakresie obstugi informatycznej (m.in.

dostawa sprzetu komputerowego 1 oprogramowania), fotograficznej
i audiowizualnej ASP - dostawy i ustugi (zakupy zcentralizowane);
i) Inne Jednostki ASP — w zakresie dysponowania $rodkami finansowymi.
Przy ustalaniu planowanej szacunkowej wartosci zakupow zcentralizowanych
nalezy postugiwaé si¢ analizg odpowiednich zakupéw dokonywanych w
poprzednich latach, uwzgledniajac réwnoczesnie zgloszenie koniecznych
dodatkowych zakupéw przez Jednostki Organizacyjne ASP.
. Jednostki organizacyjne ASP zobowigzane sa do przekazania zapotrzebowan
dotyczacych zakupow dostaw, ushug i remontéw scentralizowanych do wlasciwych
jednostek organizacyjnych ASP, ktére wyznaczono do realizacji zakupoéw
scentralizowanych, wskazanych w pkt. 3g, pkt. 3h oraz pkt. 3i, do dnia 31 grudnia roku
poprzedzajacego rok, ktorego plan dotyczy.
. Plany czastkowe musza zostaé¢ zaakceptowane i podpisane przez Kwestora ASP pod
wzgledem mozliwosci sfinansowania.
. Jednostki zobowigzane sg przekaza¢ do Sekcji ds. Inwestycji i Zamdéwien Publicznych
plany czastkowe do dnia 10 stycznia roku, ktérego plan dotyczy:
. Sporzadzenie przez Sekcje ds. Inwestycji i Zamdéwien Publicznych projektu wstepnego
rocznego planu zamdwien na podstawie zapotrzebowan otrzymanych z poszczegdlnych
Jednostek Organizacyjnych ASP — planéw czastkowych podpisanych przez Dziekanow
Wydziatéw, a w przypadku jednostek administracyjnych przez Kanclerza do dnia 31
stycznia roku, ktorego plan dotyczy.
. Przedlozenie sporzadzonego projektu planu zaméwien Kwestorowi oraz Kanclerzowi
do zaopiniowania.
. Uwzglednienie zmian wniesionych przez Kwestora i Kanclerza.



10. Zatwierdzenie projektu planu zamowien przez Rektora w terminie do ostatniego dnia
lutego roku, ktérego plan dotyczy.
11. Po zatwierdzeniu planu rzeczowo-finansowego uczelni, w przypadku gdy:

a) nie nastgpila zmiana planu rzeczowo-finansowego - projekt planu zaméwien
publicznych przyjmuje si¢ jako obowiazujacy.
b) nastgpita zmiana planu rzeczowo-finansowego — jednostki organizacyjne ASP

zobowigzane sg do zmiany planéw czastkowych zamowien publicznych w
uzgodnieniu z Kwestorem uczelni.

12. Korekte planu zamoéwien publicznych nalezy dostarczy¢ do Sekcji ds. Inwestycji
i Zamoéwien Publicznych w ciggu 15 dni od uzyskania informacji o koniecznosci
zmiany planu czgstkowego.

13. Korekty planu zamowien po zatwierdzeniu planu rzeczowo-finansowego ASP —
dokonuje Sekcja ds. Inwestycji i Zamoéwien Publicznych, opiniuje Kwestor i Kanclerz,
zatwierdza Rektor.

§2
Punkt 5.5. otrzymuje nowe brzmienie:
Wszystkie wnioski o udzielenie zamowienia publicznego skladane sa w Dziale Techniczno-
Gospodarczym w celu zarejestrowania i agregacji wielkosci wykorzystanych kwot w ramach
poszczegdlnych grup zakupowych. Wniosek nalezy przekaza¢ do Sekcji ds. Przetargow.

Punkt 5.6. otrzymuje nowe brzmienie:

Whiosek opiniuje pracownik Sekcji ds. Przetargéw wskazujac proponowany tryb udzielenia
zamOwienia oraz warto$¢ w euro po uwzglednieniu kursu zgodnego z aktualnie obowigzujacymi
przepisami.

Punkt 5.7. otrzymuje nowe brzmienie:
Whiosek akceptuje Kwestor w zakresie sprawowanej kontroli finansowe;j.

Punkt 5.8. otrzymuje nowe brzmienie:
Whiosek zatwierdza Kanclerz.

Punkt 5.9. otrzymuje nowe brzmienie:

W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego zaakceptowany,

zatwierdzony wniosek sktada si¢ w:

a) Sekcji ds. Przetargow, gdy wartos¢ przekracza kwotg okreslong w art. 4 pkt. 8 ustawy PZP.

b) Dziale Techniczno-Gospodarczym, gdy warto$¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8
ustawy PZP.

Punkt 6.6. otrzymuje nowe brzmienie:
Post¢powania na zakup sprzetu komputerowego prowadzone beda nie czgsciej niz 4 razy w roku.

Punkt 11.3 otrzymuje nowe brzmienie:

Udzielenie zamoéwienia o warto$ci netto nie przekraczajacej kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt. 8
ustawy PZP poprzedzone jest zlozeniem wniosku o udzielenie zamdwienia podpisanym przez
wnioskodawce i Dziekana (a przypadku jednostek administracji Kanclerza) w Dziale Techniczno-
Gospodarczym. W celu okreslenia procedury udzielenia zamowienia Dzial Techniczno-Gospodarczy
agreguje wielkosci wykorzystanych kwot w ramach poszczegélnych grup zakupowych, ktére musza
zosta¢ potwierdzone przez pracownika Dzialu TG przed zaopiniowaniem wniosku.
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Punkt 11.7 otrzymuje nowe brzmienie:
Rejestr wnioskéw o udzielenie zamoOwienia publicznego i rozliczenia wydatkéw prowadzi Dzial
Techniczno-Gospodarczy.

Punkt 11.14 otrzymuje nowe brzmienie:

W przypadku zamoéwien, o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 8.000 zt netto, mozna nie stosowac
przepisOw niniejszego rozdziatu.

Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamdwienia jest odpowiednio opisana faktura (rachunek),
tj. opis powinien zawiera¢ adnotacje o tresci: ,,zamowienia udzielono zgodnie z art. ..... ustawy Prawo
zamowien publicznych”.

Punkt 11.15 otrzymuje nowe brzmienie:

W przypadku zaméwien, o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 8.000 zt netto, a ponizej 30.000 zt
netto, stosuje si¢ przepisy niniejszego rozdziatu (w tym w zakresie obowiazku sporzadzania protokotu
z wyboru wykonawcy zamoéwienia — zalgcznik nr 5 do Regulaminu) z wylaczeniem obowigzku
zawarcia pisemnej umowy.

Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamowienia jest odpowiednio opisana faktura (rachunek),
tj. opis powinien zawiera¢ adnotacje o tresci: ,, zamowienia udzielono zgodnie z art...... ustawy Prawo
zamowien publicznych”.

Punkt 11.16 otrzymuje nowe brzmienie:

W przypadku zamowien, o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 30.000 zt netto, a ponizej wyrazonej

w zlotych réwnowartosci kwoty wymienionej w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp, nalezy stosowaé przepisy

niniejszego rozdziatu, w tym w szczeg6lnosci w zakresie obowigzku:

a) sporzadzania protokotu z wyboru wykonawcy zamdwienia — zalacznik nr 5 do Regulaminu

b) publikacji ogloszenia na stronie internetowej ASP (BIP — biuletyn informacji publicznej).
Dokumentem potwierdzajagcym udzielenie zamdwienia jest pisemna umowa.

Rozdzial nr 3 punkt 2 zalgcznika nr 3 szczegdtowy obieg dokumentéw otrzymuje nowe brzmienie:
Postgpowania na zakup sprzetu komputerowego nie beda przeprowadzane czgsciej anizeli 4 razy w
roku. Kompletne wnioski (wraz z opisem przedmiotu zamdéwienia zatwierdzonym przez pracownika
Sekeji IT) nalezy przekazaé¢ do Sekcji ds. Przetargéw w nastepujacych terminach:

a) do dnia 15 stycznia — realizacja w I kwartale

b) do dnia 15 kwietnia — realizacja w II kwartale

¢) do dnia 15 wrze$nia — realizacja w IV kwartale

d) do dnia 15 listopada — realizacja w IV kwartale

Rozdzial nr 9 zatacznika nr 3 szczegdlowy obieg dokumentdéw otrzymuje nowe brzmienie:

1. Sporzadzenie wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego przez jednostke zainteresowang
otrzymaniem zamowienia.

2. Zaakceptowany wniosek podlega rejestracji w rejestrze prowadzonym przez Dzial Techniczno-
Gospodarczy.

3. Wniosek opiniuje pracownik Sekcji ds. Przetargow odnosnie trybu udzielenia zamoéwienia
publicznego

4. Pracownik Dzialu Techniczno-Gospodarczego przekazuje wniosek do akceptacji Kwestorowi
1 Kanclerzowi.

5. Wniosek, ktory nie otrzyma akceptacji Kwestora lub Kanclerza nie podlega realizacji i powinien
zosta¢ anulowany.

6. Zaakceptowany, zarejestrowany wniosek podlega realizacji.
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Zamowienie realizuje Dzial Techniczno-Gospodarczy lub samodzielnie Komoérka wnioskujgca o
realizacje zaméwienia.

ZamoOwienia o wartosci netto przekraczajacej 8.000 zt powinny by¢ poprzedzone zapytaniem
ofertowym skierowanym co najmniej do 2 wykonawco6w mogacych zrealizowa¢ dane zaméwienie.
W przypadku jednostki samodzielnie realizujacej zamowienie zapytania ofertowe nalezy zalaczy¢
do wniosku.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ skierowane do wykonawcy w dowolny sposob — pisemnie,
faksem, e-mailem lub telefonicznie.

Oferta cenowa powinna zosta¢ przestana pisemnie, faksem, e-mailem.

W przypadku zaméwien, o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 8.000 zt netto, mozna nie
stosowaé przepisOw niniejszego rozdziatu.

Dokumentem potwierdzajagcym udzielenie zaméwienia jest odpowiednio opisana faktura
(rachunek), tj. opis powinien zawiera¢ adnotacje o tresci: ,, zamowienia udzielono zgodnie z art. ...
ustawy Prawo zamowien publicznych’.

W przypadku zamoéwien, o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 8.000 z} netto, a ponizej 30.000
7z} netto, stosuje sie przepisy niniejszego rozdzialu (w tym w zakresie obowiazku sporzadzania
protokotu z wyboru wykonawcy zamoOwienia — zalgcznik nr 5 do Regulaminu) z wylaczeniem
obowigzku zawarcia pisemnej umowy.
Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zaméwienia jest odpowiednio opisana faktura
(rachunek), tj. opis powinien zawiera¢ adnotacje¢ o tresci: ,, zaméwienia udzielono zgodnie z art. ...
ustawy Prawo zamowien publicznych”.

14. W przypadku zaméwien, o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 30.000 zl netto, a ponizej

wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty wymienionej w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp, nalezy

stosowaé przepisy niniejszego rozdzialu, w tym w szczegdlnosci w zakresie obowigzku:

a) sporzadzania protokolu z wyboru wykonawcy zaméwienia — zatacznik nr 5 do Regulaminu

b) publikacji ogloszenia na stronie internetowej ASP (BIP — biuletyn informacji publicznej).
Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamowienia jest pisemna umowa.

§3

Wprowadzam nowy wniosek o udzielenie zamdéwienia publicznego tj. zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§4

Wprowadzam nowy dokument korekta wniosku o udzielenie zamodwienia publicznego
tj. zalacznik nr 2 do Regulaminu.

W

§5

miejsce dotychczasowych zapisow: Sekcja ds. Inwestycji i Zamoéwien Publicznych wprowadzam

zapis: Sekcja ds. Przetargow.

§6

Pozostale zapisy Regulaminu nie ulegajg zmianie.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

P'rof. Piotr Kielan
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