ZARZADZENIE NR 1/199/2024

Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu
z dnia 10 grudnia 2024 roku

w sprawie: inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywéw w Akademii Sztuk Pieknych
im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu.

Stosownie do wymagan art. 26 ust 1 i ust. 3 oraz art. 27 ustawy o rachunkowos$ci z dnia
29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 t.j.) w zwigzku z § 9 ust. 1 i ust. 4 pkt 2 i pkt
10 oraz §13 Statutu Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu
zarzgdzam:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywéw i pasywéw wedtug stanu na dzieh
31 grudnia 2024 r.

§ 2

W celu ustalenia rzeczywistego stanu majatku uczelni polecam podjecie czynnosci
zwigzanych z roczng inwentaryzacjg aktywoéw i pasywoéw i powotuje zespoty spisowe
dla nastepujgcych przedmiotéw spisu:

1. Spis z natury:

a) aktywa pieniezne tj. krajowe i zagraniczne srodki pieniezne z wyjatkiem gromadzonych
na rachunkach bankowych wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.(odpowiedzialna
Ewelina Szymczak-Cieslik) - Barbara Wronska, Elzbieta Solniczek,

b) druki $cistego zarachowania wedtug stanu na dzienn 31 grudnia 2024 r. — Ewelina
Szymczak-Cieslik, Barbara Wronska:

— Dom Pracy Twérczej w Luboradowie — odpowiedzialny Krystian Napieraj;
— Biblioteka Gtéwna ASP - odpowiedzialna Kamila Fratczak;
— Ploter — odpowiedzialna Marta Kubiak

c) pozostate druki $cistego zarachowania (Dziat Organizacji Studiéw - odpowiedzialna
Aleksandra Malinovska, Dziat Techniczno-Gospodarczy — odpowiedzialny Jacek
Oziom ) - Monika tukasik-Duszynska, Elzbieta Solniczek;

d) produkty gotowe - wydawnictwa — Joanna Rumianowska, Ewa Pyzanska :
— Format - odpowiedzialna Alicja Klimczak — Dobrzaniecka;

— Pozostate wydawnictwa — odpowiedzialna Agnieszka Sliwiriska.

2. Spisu drukéw wymienionych w punktach b i ¢ nalezy dokona¢ na formularzu wedtug

wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Spisu produktéw gotowych — wydawnictw wymienionych w punkcie d) nalezy dokona¢ na
formularzu wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

4. W drodze uzyskania potwierdzenia salda:

a) aktywa zgromadzone na rachunkach bankowych,



b) naleznosci i zobowigzania od podmiotéw prowadzgcych ksiegi rachunkowe.

5. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi
z dokumentoéw zrodtowych:

a) grunty,
b) wartosci niematerialne i prawne,
c¢) prawa zakwalifikowane do nieruchomosci (prawa wieczystego uzytkowania),
d) érodki pieniezne w drodze,
e) naleznosci i zobowigzania od podmiotéw nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
f) naleznosci i zobowigzania z tytutéw publiczno-prawnych,
g) naleznosci sporne i watpliwe,
h) srodki trwate w budowie,
i) rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne,
j) rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw,
k) fundusze,
l) aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo.
§3

Inwentaryzacje wymieniong w § 2 ust. 4 i 5 przeprowadzg pracownicy Dziatu Finansowo-
Ksiegowego.

§4

Termin zakonczenia czynnosci inwentaryzacyjnych wymienionych w § 2 oraz przekazania
dokumentacji inwentaryzacyjnej ustalam na dziers 15 stycznia 2025 r.

§5

1. Zobowigzuje Przewodniczgcego Statej Komisji Inwentaryzacyjnej do nadzoru nad
terminowym i prawidtowym przebiegiem inwentaryzaciji.

2. Zobowigzuje kierownikéw jednostek organizacyjnych do $cistej wspotpracy
z Przewodniczgcym Statej Komisji Inwentaryzacyjnej w celu sprawnego i terminowego
przeprowadzenia spisu z natury.

3. Zobowigzuje kierownikéw jednostek organizacyjnych do zapoznania z trescig niniejszego
Zarzgdzenia wszystkich podlegtych pracownikéw.

4. Nadzér nad prawidtowym rozliczeniem inwentaryzacji oraz prawidtowym ujeciem wynikow
inwentaryzacji w ewidencji ksiegowej powierza sie Kwestorowi.

5. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych 2024 roku.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
arzadzeni odzi w zy iem podp REKTOR
Akademii Sztuk Pieknych
im. Eugeniusza Gepperta

we erjgaw' 1

of. Wojcigch Puko
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