ZARZADZENIE NR 1/41/2025
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroclawiu
z dnia 14 kwietnia 2025 r.

w sprawie: ustalenia zasad wykonywania drobnych ustug poza-edukacyjnych i pobierania
z ich tytulu oplat przez jednostki organizacyjne Uczelni.

Na podstawie art. 23 ust. 1, art. 23 ust.2 pkt 10 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2024 poz. 1571 tj.) oraz § 129 ust.1 Statutu Akademii
Sztuk Pigknych im. E. Gepperta we Wroclawiu, zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Postanowienia Ogélne.

1. Jednostki organizacyjne Akademii udostepniaja posiadane materialy oraz zbiory osobom,
jednostkom wewngtrznym oraz zewngtrznym w ramach $wiadczenia drobnych ushig poza-
edukacyjnych, wedtug nizej okreslonych zasad.

2. Pracownikami odpowiedzialnymi za prawidlowa realizacje zadan, okreslonych w ust 1, jest
kierownik danej jednostki organizacyjnej Akademii lub wskazana przez niego osoba
wykonujaca dang ustuge.

3. Ceny za ushugi, okreslone w ust. 1 ustalane sg kazdorazowo na podstawie kalkulacji kosztow
lub cen rynkowych - przedstawianych przez kierownika danej jednostki organizacyijnej
Akademii wykonujacej ustuge w porozumieniu z Kwestorem.

§2

Zasady Swiadczenia uslug i pobierania oplat.

—

. Kwoty wskazane w niniejszym Zarzadzeniu sg kwotami brutto.

. Ewentualna koszty wysytki zaméwionych materiatéw ponosi Zamawiajacy.

. Na wniosek kierownika jednostki wykonujacej ustuge, Rektor moze w szczegdlnych
i indywidualnych przypadkach zmniejszy¢ wysoko$é pobieranych optat lub zdecydowaé
o ich podniesieniu.

4. Kierownik jednostki wykonujgcej ustuge ma obowigzek wnioskowaé o zmiany
w obowigzujgcym cenniku w przypadku, gdy dojdzie do zasadniczych zmian w kosztach
wykonania ustugi.

5. Za biezgcg aktualizacj¢ cen najmu odpowiedzialny jest Zastepca Kanclerza
ds. Techniczno — Gospodarczych po konsultacji z Kwestorem.

6. Cena najmu nie moze by¢ nizsza od kosztow biezacych i kosztéw eksploatacji oraz

ustalonych narzutow.
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§3

Zasady rozliczen za Swiadczone uslugi poza-edukacyjne.

1. Kierownik jednostki organizacyjnej $wiadczacej ustugi poza-edukacyjne zewnetrznym
odbiorcom wyznacza osobg odpowiedzialng za rozliczenie przychodéw z tego tytutu.

2. Osoba odpowiedzialna, o ktérej mowa w ust. 1, jest zobowigzana do rozliczenia przychodéw
uzyskanych za ustugi poza-edukacyjne poprzez:



- prowadzenie kwitariusza stanowiacego druk Scistego zarachowania, stuzacego do
ewidencji wplat z tytuty $wiadczonych ustug,
- przekazania do dziatlu finansowo-ksiggowego zestawienia przychodow i wplat
gotdwkowych, do kasy Uczelni za okresy miesigczne, do kofica miesigca, ktorego dotyczy
rozliczenie.

3. W przypadku zadania przez kupujacego faktury VAT osoba odpowiedzialna, o ktérej mowa
w ust. 1 , przekazuje niezwlocznie, do dziatu finansowo-ksiggowego dane dotyczace
zamawiajacego i przedmiotu zaméwienia, celem wystawienia faktury VAT.

§4
Cenniki ustug poza-edukacyjnych
$wiadczonych przez jednostki organizacyjne Uczelni.

ZALACZNIK NR 1 - Cennik ustug kserograficznych w Bibliotece ASP;

ZALACZNIK NR 2 - Cennik za ustugi w Archiwum Zaktadowym ASP Wroclaw;
ZALACZNIK NR 3 — Wniosek o wydanie dokumentu z Archiwum Zaktadowego ASP;
ZALACZNIK NR 4 - Cennik oplat za okazjonalny najem pokoi go$cinnych w budynkach ASP
Wroctaw i Osrodku Plenerowym w Luboradowie.

ZALACZNIK NR 5 - Cennik optat za najem powierzchni dydaktycznych w obiektach ASP
Wroctaw.
Cenniki wskazane powyzej stanowa zalaczniki do niniejszego zarzadzenia.

§5

Traci moc:
Zarzadzenie nr 1/36/2011 z dnia 26 maja 2011 r. z pdZniejszymi zmianami, w tym
wprowadzonymi Zarzadzeniem nr 1/79/2023 z dnia 26 wrzesnia 2023 r.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 lipca 2025 r.
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