ZARZADZENIE NR IV/42/2025

Kanclerza Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu
z dnia 22.04.2025 roku

w sprawie powotania w Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu,
Komisji Kwalifikacyjnej ds. oceny przydatnosci zuzytych lub nieprzydatnych sktadnikéw
rzeczowych majatku ruchomego i ich zagospodarowania
oraz
Komisji Likwidacyjnej ds. likwidacji sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego,

w tym ustalenia procedury funkcjonowania tych Komisji.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. 2023 r., poz. 120,
z péin.zm.), ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzqdzania mieniem paristwowym (tekst
jednolity Dz.U. 2024 r., poz. 125) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w
sprawie szczegdfowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego Skarbu
Paristwa (tekst jednolity Dz.U. 2025 r., poz.228) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu powotuje sie:
1. Stata Komisje Kwalifikacyjng ds. oceny przydatnosci zbednych lub zuzytych sktadnikdéw rzeczowych
majatku ruchomego i ich zagospodarowania, zwang dalej ,Komisjg Kwalifikacyjng”

w sktadzie:

- Anita Grzadziel - przewodniczgca
- Anna Puchlik —z-ca przewodniczgcej

- Sylwia Klechniewska — cztonkini

2. Stata Komisje Likwidacyjng ds. likwidacji sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, zwang dalej

»Komisjg Likwidacyjng” w sktadzie:

- Ewelina Lemanowicz - przewodniczaca
- Katarzyna Pasciak — z-ca przewodniczacej

- Kamila Fratczak — cztonkini

§2

1. Komisje, o ktérych mowa w § 1 obradujg w sktadach co najmniej dwuosobowych.
2. Pracami Komisji, o ktérych mowa w § 1, kieruje przewodniczacy lub, w przypadku jego nieobecnosci,

z-ca przewodniczacej/ przewodniczacego Komisji.



§3

Komisja Kwalifikacyjna dokonuje oceny zasadnosci wnioskéw, przeprowadza ogledziny sktadnikéw
rzeczowych majatku ruchomego i dokonuje oceny ich przydatnosci kwalifikujgc je do majgtku
zbednego lub zuzytego co najmniej raz na kwartat.

Komisja Kwalifikacyjna oceny, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 dokonuje na podstawie wnioskéw
o wycofanie z uzytkowania skfadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, przygotowanych przez
osoby odpowiedzialne materialnie za te sktadniki, ktérych wzér stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia, wraz z zataczong OPINIA IT w przypadku sprzetu komputerowego/ nosnikéw danych/
urzadzen informatycznych, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 1a do niniejszego zarzadzenia.

Whioski, o ktérych mowa w § 3 ust. 2, przekazywane s3 na biezaco przez pracownikéw do specjalisty
ds. zarzadzania majatkiem, ktory po weryfikacji Wniosku (nazwa, numer, data, ilo$¢ i lokalizacja
sktadnika) przekazuje wnioski wraz z zataczong Kartg Srodka Trwatego do Komisji Kwalifikacyjnej
w celu wykonania czynnosci opisanych w § 3 ust. 1-2.

Komisja Kwalifikacyjna przekazuje Kanclerzowi do akceptacji wnioski pracownikéw o zakup sktadnika
rzeczowego majatku ruchomego zgodnie z § 8 Rozporzadzenia RM z dnia 21 paZdziernika 2019 r
w sprawie szczegotowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego
Skarbu Paristwa, ktore sg dotagczone do wnioskéw o wycofanie z uzytkowania sktadnikéw rzeczowych
majatku ruchomego:

a) wniosek pracownika o zakup sktadnika rzeczowego majatku ruchomego w trakcie trwania
stosunku pracy, w przypadku zakwalifikowania tego sktadnika do kategorii majatku zbednego lub
zuzytego z przeznaczeniem do zagospodarowania w drodze sprzedazy pracownikowi, ktérego wzér
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

b) wniosek pracownika o zakup sktadnika rzeczowego majatku ruchomego w zwigzku
z rozwigzaniem stosunku pracy, bez koniecznosci uprzedniego zakwalifikowania tego sktadnika do
kategorii majatku zbednego lub zuzytego, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

Jezeli z oceny Komisji Kwalifikacyjnej wynika uzasadnione przekonanie, ze z uwagi na stan techniczny
zbednych lub zuzytych sktadnikéw sprzedaz nie dojdzie do skutku, a ich warto$é nie przekracza 200.000
zt, Komisja moze zawnioskowa¢ o zagospodarowanie tych sktadnikdw, bez wczeéniejszego podijecia
dziatart majacych na celu ich sprzedaz w drodze:

a) nieodptatnego przekazania na rzecz jednostek sektora finanséw publicznych, pafistwowym osobom
prawnym nie bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych;

b) darowizny na rzecz jednostek o$wiatowych okreslonych w art. 2 ustawy — prawo o$wiatowe,

z przeznaczeniem na realizacje celéw statutowych;



c) likwidacji, w przypadku sktadnikéw zuzytych, niekompletnych nie nadajacych sie do naprawy, w tym
takich, ktére stanowig zagrozenie dla bezpieczeristwa uzytkownikdw lub otoczenia (p.poz, bhp,
itp.).

Komisja Kwalifikacyjna ustala warto$¢ poszczegdlnych sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego

na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu, stopnia zuzycia oraz popytu na nie. W przypadku $rodkéw transportu cene

ustala rzeczoznawca.

§4

1. Z czynnosci, o ktérych mowa w § 3 Komisja Kwalifikacyjna sporzadza Protokét przeprowadzonej
oceny sktadnikéw majatku ruchomego, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia i przedstawia go do ostatecznego zatwierdzenia Kanclerzowi ASP.

2. Protokot, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 stanowi podstawe do sporzadzenia przez Komisje
Kwalifikacyjng Informacji o zbednych i zuzytych sktadnikach majqtku ruchomego, ktérej wzér
stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

3. W Informacji o zbednych i zuzytych sktadnikach majqtku ruchomego, o ktérej mowa w § 4 ust. 2,
Komisja zamieszcza informacje o kazdym zbednym lub zuzytym sktadniku rzeczowym majatku
ruchomego z wytgczeniem majatku zbywanego pracownikom. Powyzsza Informacja dotyczy wytacznie
sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego o wartosci nieprzekraczajgcej 2.000 zt.

4. Komisja Kwalifikacyjna przekazuje sporzadzong Informacje o zbednych i zuiytych sktadnikach
majqtku ruchomego osobom upowaznionym do zamieszczenia stosownego ogloszenia o zbyciu
sktadnikow majgtku w Biuletynie Informacji Publicznej ASP wraz z pouczeniem o minimalnym okresie

publikacji Informacji wynoszacym 14 dni roboczych.

§5

1. Zbegdne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego mogg byé przedmiotem - w kolejnosci:
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania, w tym darowizny.

2. Przy gospodarowaniu zbednymi lub zuzytymi sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego uwzglednia
si¢ w pierwszej kolejnosci potrzeby jednostek sektora finanséw publicznych.

3. Kanclerz ASP zgtasza do Prezesa Prokuratorii Generalnej RP zamiar zagospodarowania zbednych lub
zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego w okreslony sposéb, jezeli wartoéé tych
sktadnikéw facznie w ramach danego sposobu zagospodarowania przekracza kwote:

a) 200.000 zt lub
b) 100.000 zt — w przypadku, gdy zgtaszane zagospodarowanie zbednych lub zuzytych sktadnikéw

rzeczowych majgtku ruchomego ma sie odby¢ w drodze nieodptatnego przekazania lub darowizny



w trybie okreslonym blizej w § 7 ust. 2a oraz 3a rozporzadzenia w sprawie szczegétowego sposobu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego Skarbu Paristwa.

i dotacza do zgtoszenia protokdt Komisji Kwalifikacyjnej, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.

§6

Sprzedaz sktadnika rzeczowego majatku o wartosci przekraczajacej 2.000 zt

1. ASP dokonuje sprzedazy sktadnikdw rzeczowych majatku ruchomego o wartosci przekraczajacej
2.000 zt w formie:

a) przetargu publicznego, zwanego dalej , przetargiem”;
b) publicznego zaproszenia do negocjacji;
c) aukcji.

2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje Komisja Przetargowa powotywana
doraznie przez Kanclerza, w sktad ktérej wchodzi co najmniej trzech pracownikéw. Komisja
Przetargowa dziata zgodnie z Rozdziatem 3 Rozporzadzenia RM z dnia 21 pazdziernika 2019 r.

w sprawie szczegotowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majqtku ruchomego
Skarbu Parstwa. Ogtoszenie o przetargu zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej ASP. Termin
sktadania ofert okreslony w ogtoszeniu nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od dnia ogtoszenia o przetargu.

3. Komisja Kwalifikacyjna przekazuje Komisji Przetargowej protokot przeprowadzonej oceny sktadnikéw
majgtku ruchomego, o ktérym mowa w § 4, w celu wykonania czynnosci opisanych w § 6 ust. 2.

4. Czynnosci zwigzane z publicznym zaproszeniem do negocjacji oraz ogtoszeniem o aukcji wykonuje

Komisja Kwalifikacyjna zgodnie z Rozdziatem 3 Rozporzadzenia RM z dnia 21 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegotowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego
Skarbu Panstwa.

5. W przypadku wystgpienia zagrozenia dla zycia lub zdrowia ludzkiego, srodowiska, mienia w znacznych
rozmiarach, bezpieczenstwa, porzadku publicznego lub innego waznego interesu publicznego,
sktadniki rzeczowe majgtku ruchohego o wartosci przekraczajgcej kwote 2.000 zt, niezbedne do

usuniecia takiego zagrozenia lub usuwania jego skutkéw, moga by¢ sprzedawane bez zastosowania

trybu: przetargu publicznego, publicznego zaproszenia do negocijaciji czy aukcji.

§7

Nieodptatne przekazanie sktadnika rzeczowego majatku, w tym darowizna

Komisja Kwalifikacyjna w celu nieodptatnego przekazania sktadnika rzeczowego majatku, w tym
darowizny, przeprowadza czynnosci zgodnie z Rozdziatem 4 Rozporzadzenia RM z dnia 21 pazdziernika
2019 r. w sprawie szczegétowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego

Skarbu Paristwa.



1.

§8

Komisja Kwalifikacyjna z czynnosci, o ktérych mowa w § 5-7 sporzadza protokdt z czynnosci
zagospodarowania zuzytych sktadnikow rzeczowych majqtku ruchomego oraz z przekazania

do KOMISJI LIKWIDACYINE! zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego
przeznaczonych do likwidacji, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego zarzgdzenia,

w dwdch egzemplarzach, ktdéry nastepnie przedstawia do zatwierdzenia Kanclerzowi ASP.

Po zatwierdzeniu przez Kanclerza ASP protokotu, o ktérym mowa w § 8 ust. 1, Komisja
Kwalifikacyjna przekazuje:

a) jeden egzemplarz protokotu do Komisji Likwidacyjnej w celu fizycznej likwidacji sktadnikéw
rzeczowych majatku ruchomego postawionych w stan likwidacji.

b) drugi egzemplarz protokotu do specjalisty ds. zarzadzania majatkiem.

§9

Likwidacja sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego

Do zadan Komisji Likwidacyjnej nalezy ustalenie sposobu likwidacji niezagospodarowanych sktadnikéw

rzeczowych majatku ruchomego poprzez.

a)

b)

c)

sprzedaz na surowce wtérne lub zniszczenie, jezeli sprzedaz na surowce wtérne nie doszta

do skutku lub byta bezzasadna;

zagospodarowanie elementéw na potrzeby specjalistycznych pracowni Akademii;

przekazanie odpadéw niezagospodarowanych w sposéb wskazany w § 9 ust. 1 pkt. a-b
specjalistycznemu podmiotowi, ktéry uzyskat zezwolenie na przetwarzanie odpadéw, celem

utylizacji.

Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktdre:

m

a) byty wykorzystywane do wykonywania czynnosci operacyjno-rozpoznawczych lub czynnosci
w zakresie cyberbezpieczenstwa;

b) zostaly dostarczone Akademii pod warunkiem ich niezbywania lub nieprzekazywania podmiotom
trzecim;

c) stuza do przetwarzania danych, w tym danych osobowych, takie jak telefony komérkowe, tablety,
laptopy, dyski twarde;

d) stanowig newralgiczny sprzet w rozumieniu art. 7 pkt 12 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych;

ogg by¢ zlikwidowane bez préby zagospodarowania w inny sposéb.

Komisja Likwidacyjna z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w § 9 ust. 1, sporzadza protokot

potwierdzajqcy. przekazanie i sposob likwidacji zbednych lub zuiytych skfadnikow rzeczowych

m

ajgtku ruchomego, ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia,
5



w dwdch egzemplarzach i przedstawia do zatwierdzenia Kanclerzowi.

4. Po zatwierdzeniu przez Kanclerza protokotu, o ktérym mowa w § 9 ust. 3, Komisja Likwidacyjna
przekazuje jeden egzemplarz do specjalisty ds. zarzadzania majatkiem w celu zdjecia z ewidencji
iloéciowo-wartosciowej niezagospodarowanych skfadnikéw rzeczowych majatku  ruchomego,

postawionych w stan likwidacji i wystawienia odpowiednich dokumentéw wewnetrznych.
§10

W Zarzadzeniu Kanclerza nr IV/41/2017 dot. Zasad Gospodarowania Majatkiem Trwatym Akademii Sztuk

Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu skresla sie § 33 ust. 5 oraz § 34.

§11

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje sie odpowiednio przepisy rozporzgdzenia
Rady Ministréw z dnia 21 paZdziernika 2019 r. w sprawie szczegétowego sposobu gospodarowania

sktadnikami rzeczowymi majqtku ruchomego Skarbu Paristwa (tekst jednolity Dz.U. 2025 r., poz.228).
§12

Tracg moc zarzadzenia:

1. ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR IV/40/2016 Kanclerza Akademii Sztuk Pieknych z dnia
08-07-2016r. w sprawie: powotania statej komisji likwidacyjnej w zakresie gospodarki mieniem
uczelni.

2. ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 1V/77/2021 Kanclerza Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza
Gepperta we Wroctawiu z dnia 30.06.2021 r. w sprawie: zmiany zatacznika nr 1 do Zarzadzenia
Wewnetrznego Nr IV/40/2016.

3. ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 1V/81/2023 Kanclerza Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza
Gepperta we Wroctawiu z dnia 02-10-2023 r. w sprawie powotania w Akademii Sztuk Pieknych im.
Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu, zwanej dalej Akademiqg, Komisji Kwalifikacyjnej ds. oceny
przydatnosci zuzytych Ilub nieprzydatnych sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego i ich
zagospodarowania oraz Komisji Likwidacyjnej ds. likwidacji sktadnikéw rzeczowych majqtku

ruchomego.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. %ERZ
L ]



