Zarzadzenie Nr 1/80/2025
Rektora Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu
z dnia 16.07.2025 r.

w sprawie: utworzenia Statego Dyiuru w Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza

Gepperta we Wroctawiu.

Dziatajac na podstawie art. 23 ust.1, ust. 2 pkt 2 i pkt 11 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.z2024 r. poz. 1571t.j.), § 9 ust. 1, ust. 3 i
ust. 4 pkt 2 1 16 Statutu Akademii Sztuk Pieknych im. E. Gepperta we Wroctawiu, w
wykonaniu  Zarzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 czerwcea 2025 r. w sprawie utworzenia systemu stalych dyzuréw w dziale administracji
rzqdowej kultura i ochrona dziedzictwa narodowego (Dz.Urz.MKiDN z 2025 r.,poz.38),

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego, zwanego dalej ,.Ministrem”, dotyczacych uruchamiania realizacji zadan
ujetych w ,, Planie Operacyjnym Funkcjonowania Akademii Sztuk Pieknych im.
FEugeniusza Gepperta we Wroctawiu w warunkach zewngtrznego bezpieczenstwa
zagrozenia panstwa i w czasie wojny”, tworzy si¢ Staly Dyzur w Akademii Sztuk Pieknych

im. Eugeniusza Gepperta we Wroclawiu zwany dalej ,,Stalym Dyzurem ASP”.

§2

1. Majac na uwadze realizacj¢ szczegdtowych zadan, zapewnienie skutecznej wymiany
informacji, pomigdzy Ministerstwem Kultury i Dziedzictwa Narodowego i innymi
podmiotami, wprowadza si¢ do uzytku w Uczelni ,Instrukcje Stalego Dyzuru
Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroclawiu”, zwang dalej
. Instrukcjq SD ASP”, stanowiacg zalgcznik nr 1 do zarzqdzenia.

2. Zezwala si¢ na powielenie ,, Instrukcji SD ASP” w 3 egzemplarzach.
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§3
Wyznacza si¢ nastepujacy sktad osobowy Stalego Dyzuru ASP:
Jacek Oziom — Kierownik Stalego Dyzuru
Anna Mikotajczak
Stawomir Smolen
Ewelina Lemanowicz
Sylwia Klechniewska
Piotr Mielczarek
Radostaw Pytelewski
Kamila Fratczak

Michal Zadto

§4

1. Uruchomienie Stalego Dyzuru ASP nastepuje:

1) obligatoryjnie — w przypadku podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa,
o ktérym mowa w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025 r.
w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. z 2025r., poz. 355), w celu
realizacji zadan okreslonych w § 8 tego rozporzadzenia;

2) na polecenie Ministra — w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, o ktérym
mowa w § 5 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie
gotowosci obronnej panstwa, w celu szkolenia i kontroli funkcjonowania Systemu
Statego Dyzuru lub stalego dyzuru wytypowanych jednostek;

3) na polecenie Rektora Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta
we Wroclawiu.

2. Decyzje o zakonczeniu dziatania Stafego Dyzuru ASP wydaje podmiot, ktéry wydal

decyzje o jego uruchomieniu.

§5

1. Zalozenia organizacyjne petnienia Statego Dyzur ASP :

1) Staly Dyzur ASP powotywany jest z wyznaczonych pracownikéw Uczelni.
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2) Staly Dyzur ASP, po jego uruchomieniu, petniony jest catodobowo w systemie
2 zmian. Jedna zmiana trwa nieprzerwanie przez 12 godzin.
3) Skilad Statego Dyzuru ASP stanowia:
a) Kierownik Statego Dyzuru;
b) Kierownik zmiany;
¢) Dyzurny;
d) inne osoby wedlug potrzeb.
4) W skiad jednej zmiany Stalego Dyzuru ASP wchodza co najmniej 2 osoby, w tym
Kierownik zmiany oraz dyzurny.
5) Zmiany realizowane sa w nastepujacych przedziatach czasowych:
a) [zmiana 8:00 - 20:00
b) II zmiana 20:00 — 8:00
6) Przekazanie obowigzkéw pomiedzy zmianami odbywa si¢ o godz.: 8:00 i 20:00.
Skiad osobowy Statego Dyzuru ASP okresla i wyznacza, z pracownikéw ASP -
Rektor.
Kierownik Stalego Dyzuru oraz caty sktad osobowy Stafego Dyzuru ASP podlega
bezposrednio Rektorowi.
Wszystkie osoby wchodzace w sktad Stafego Dyzuru ASP podlegaja Kierownikowi
Statego Dyzuru.
Szczegolowe zadania i obowiazki Statego Dyzuru ASP oraz poszczegdlnych oséb
funkcyjnych Statego Dyzuru ASP, okreslono w Instrukcji SD ASP.
Pracownikowi wyznaczonemu do sktadu zmiany Stafego Dyzuru ASP przystuguje
nieprzerwalny 11-godzinny czas na odpoczynek, po zakoficzeniu zmiany.
Pracownik wyznaczony do skladu zmiany II, Stafego Dyzuru ASP, nie wykonuje
innych zadan stuzbowych w dniu obj¢cia zmiany.
Pelnienie zmiany w $wieta oraz dni ustawowo wolne od pracy reguluje Kodeks pracy
oraz Regulamin Pracy obowigzujacy w Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza

Gepperta.

§6

Pracownicy wyznaczeni do realizacji zadan Statego Dyzuru ASP sg zobowigzani posiadaé

poswiadczenie bezpieczenstwa uprawniajace do dostepu do informacji niejawnych lub

w przypadku dostgpu do informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”, pisemne

upowaznienie Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu.
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§7

1. Przygotowanie Stalego Dyzuru ASP do wykonywania zadan obejmuje w

szczegolnoscei:

1)

2)

3)
4)

S)

6)

7)

okreslenie sktadu, miejsca pelnienia, zadan oraz zasad pelnienia Statego Dyzuru
ASP;

ustalenie zasad i trybu obiegu informacji i decyzji oraz zorganizowanie systemu
powiadamiania i alarmowania w ramach Statego Dyzuru ASP;

opracowanie Instrukcji SD ASP oraz innych dokumentéw wg. potrzeb.
wyposazenie pomieszczenia 326 P w niezbgdny sprzgt teleinformatyczny
i materialy biurowe oraz przygotowanie obronnych systemow tacznosci;
utrzymanie niezbednych sit i sSrodkéw do ochrony oraz ciagglosci funkcjonowania
Statego Dyzuru ASP;

prowadzenie szkolen teoretycznych 1 praktycznych osob petnigcych Staly Dyzur
ASP w ramach szkolenia obronnego, organizowane co najmniej 2 razy do roku;
sprawdzenie i kontrolowanie gotowosci Stafego Dyzuru ASP do dzialania

w ramach kontroli realizacji zadan obronnych.

§8

Dokumentacje stalego dyzuru stanowig w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Instrukcja Stalego Dyzuru ASP;

wykaz 0s6b wyznaczonych do pelnienia statego dyzuru;

grafik pelnienia stuzby statego dyzuru;

harmonogram dziatania stuzby statego dyzuru;

dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnatow;
ksigzka meldunkéw statego dyzuru;

inne dokumenty wg potrzeb.

§9

1. Jako stale miejsce pelnienia Statego Dyzuru ASP wyznacza si¢ pomieszczenie nr 326P

w budynku przy Placu Polskim 3/4 we Wroctawiu.

2. Zaprawidlowe wyposazenie pomieszczenia Stalego Dyzuru ASP w niezbedny sprzet

czyni si¢ odpowiedzialnym Kierownika Dziatlu Administracyjno — Gospodarczego

ASP.
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§10

Traci moc Zarzadzenie nr 1/54/2018 Rektora Akademii Sztuk Pieknych
im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu z dnia 03.10.2018 r. w sprawie utworzenia Statego

Dyzuru Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu.
§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalaczniki:
Zalgcznik Nr 1 , Instrukcja Statego Dyzuru Akademii Sztuk Pigknych im. Eugeniusza
Gepperta we Wroctawiu”,”. — |, Jawny”, 22 str.

REKTOR
Akademii Sztuk Pieknych
im. Eugeniysza Gepperta

We cta
™M [«

prof. Wojciech Pukdcz
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