AKADEMIA SZTUK PIEKNYCH IM. EUGENIUSZA GEPPERTA WE WROCLAWIU

POSZUKUJE KANDYDATA/KANDYDATKI NA STANOWISKO:

SAMODZIELNY REFERENT / SAMODZIELNA REFERENTKA
W SEKCJI POSTEPOWAN I KONKURSOW

Miejsce pracy: Wroctaw

Zakres obowiazkow:

wspotpraca z Radg Doskonatoéci Naukowej (RDN), Rada Dyscypliny Artystycznej (RDA), dziekanami oraz
innymi jednostkami Uczelni w zakresie prowadzenia postgpowan o nadanie stopni i tytutéw naukowych (w tym
w jezyku angielskim)

opracowywanie i aktualizowanie materiatéw dla kandydatow, wsparcie w procesie aplikacyjnym

organizowanie i koordynowanie procesu postgpowan, przygotowywanie i kompletowanie wymaganej
dokumentacji

realizacja obowigzkow informacyjnych dotyczacych trwajacych i zakonczonych postepowan; prowadzenie pelnej
dokumentacji

wydawanie dyploméw potwierdzajacych uzyskanie stopnia doktora i doktora habilitowanego oraz prowadzenie
ewidencji drukéw $cistego zarachowania

archiwizacja dokumentacji po zakonczeniu postepowan

aktualizacja wewnetrznych procedur i dokumentéw obowiazujacych w sekcji

wykonywanie innych zadan administracyjnych zleconych przez przetozonych

obstuga administracyjna postgpowan konkursowych na stanowiska badawcze i badawczo-dydaktyczne
wspolpraca z dziekanatem Szkoly Doktorskiej w zakresie prowadzenia postepowan doktorantow, obstugi

administracyjnej procesu ich ksztalcenia oraz realizacji biezacych zadan Szkoly Doktorskiej

Wymagania:

wyksztalcenie wyzsze

biegta znajomo$¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie
bardzo dobra znajomos¢ obstugi pakietu MS Office
umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych

dobra organizacji pracy i samodzielno$¢

doktadnos¢, systematycznos$é 1 terminowos¢
umiejetnos¢ pracy zespolowej oraz pod presja czasu
umiejetnos¢ praktycznego wykorzystania wiedzy

doswiadczenie na podobnym stanowisku bedzie dodatkowym atutem

Oferujemy:

stabilne zatrudnienie na umowg¢ o pracg na pelny etat
termin rozpoczegcia pracy: 09 - 10.2025 r.

doptaty do wypoczynku pracownika i jego rodziny
$wiadczenie $wigteczne raz w roku

dodatkowe wynagrodzenie roczne, tzw. ,.trzynastka”
mozliwo$¢ korzystania z Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej

ciekawg pracg, perspektywy rozwoju zawodowego i poszerzenia kwalifikacji.



Klauzula zgody:

1.

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w przestanych dokumentach aplikacyjnych, ktore wykraczaja poza zakres
wskazany w przepisach prawa pracy, w celach organizacji i przeprowadzenia rekrutacji.

Posiadam wiedze, ze podanie danych jest dobrowolne.

Wiem, ze w kazdej chwili mogg wycofa¢ moja zgodg piszac na adres e-mail: kadry@asp.wroc.pl. Wycofanie mojej zgody nie wptynie jednak na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie mojej zgody przed jej wycofaniem.

Przyjmuje do wiadomosci, iz administratorem danych osobowych jest Akademia Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu, Plac Polski
3/4, 50-156 Wroctaw.

Podstawa prawna:

art. 22' § 1i § 2, art. 22% Kodeksu pracy (Dz. U. 1974 nr 24 poz. 141)

art. 6 ust. 1 lit. a, art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

data i podpis

Klauzula informacyjna:

1.

o0 ksw

~

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroclawiu, plac Polski 3/4, 50-156
Wroctaw. Administrator danych powotat inspektora ochrony danych nadzorujacego prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych, z ktorym mozna
skontaktowa¢ si¢ za posrednictwem adresu e-mail: iod@asp.wroc.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda dla celu organizacji i przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko pracy. Podstawa do przetwarzania danych
osobowych jest art. 22 § 1 i § 2 Kodeksu pracy oraz zgoda na przetwarzanie danych osobowych w szerszym zakresie niz wskazanych w przepisach
Kodeksu pracy, jezeli zostata udzielona.

Podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celow, do jakich zostaty zebrane.

Dane nie bgda udostgpniane podmiotom zewnetrznym z wyjatkiem przypadkéw przewidzianych przepisami prawa.

Dane przechowywane bgda przez okres niezbedny do realizacji wyzej okreslonych celow.

Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz, z zastrzezeniem przepisoéw prawa: prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda poddawane profilowaniu.



