Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora nr 1/104/2025 z dnia 14.10.2025 r.

REGULAMIN

organizacji wydarzen wewnetrznych w Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we
Wroctawiu

§ 1 POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady organizacji wystaw i imprez (wyktady, pokazy itp.) w
obiektach, ktdre pozostajg we wtadaniu Akademii Sztuk Pieknych im. E. Gepperta we
Wroctawiu:

a)

b)

w galeriach: NEON, Za Szktem, Postument, Gablota przy Rektoracie, a takze w Auli i przed
Aulg oraz innych przestrzeniach wystawienniczych;

w Sali Audytoryjnej nr 410 w budynku CSU.Cl i innych salach wyktadowych;

w obiektach, z ktérych ASP korzysta na podstawie stosunku najmu lub uzyczenia.

Regulamin ma zastosowanie do wszystkich Organizatoréw Wydarzen realizowanych w ASP.

llekro¢ w Regulaminie postuzono sie nizej wymienionymi wyrazeniami, nalezy rozumiec je
nastepujaco:

ASP / Akademia — Akademia Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu;
Rektor — Rektor Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu;
Organizator Wydarzenia / Wystawiajacy — osoba lub instytucja, ktdra zgtasza Wniosek o
udostepnienie pomieszczern w gmachu ASP i odpowiada za organizacje Wydarzenia;
Wydarzenie — wystawa, pokaz, szkolenie, konferencja, sympozjum lub inne Wydarzenie o
charakterze naukowym lub edukacyjnym, odbywajgce sie w ASP i w obiektach, z ktérych
ASP korzysta na podstawie stosunku najmu lub uzyczenia;

Whiosek — Wniosek o udostepnienie pomieszczen w celu realizacji Wydarzenia;
Producent wystaw —osoba koordynujgca harmonogram wydarzen odbywajacych sie w ASP
i w obiektach, z ktérych ASP korzysta na podstawie stosunku najmu lub uzyczenia,
wyznaczona do kontaktu z Organizatorami i Koordynatorami Wydarzen oraz gromadzenia
Whioskow celem ich przedfozenia Radzie Wystawienniczej;

ODS — Osrodek Dokumentacji Sztuki ASP (dawniej Muzeum ASP);

Rada Wystawiennicza — powotywana przez Rektora, sktadajgca sie z Rektora, Prorektoréw,
przedstawiciela kazdego z Wydziatéw ASP, a takze Producenta wystaw, petnigcego funkcje
doradcza.

Organizacja wydarzenia — wszelkie czynnosci sktadajgce sie na przygotowanie, realizacje
oraz likwidacje Wydarzenia;

Koordynator wydarzenia — osoba wyznaczona do kontaktu pomiedzy osobg spoza uczelni
a Uczelnia.

Eksponat — rzecz prezentowana w ramach Wydarzenia, w tym przedmiot bedacy
nosnikiem, na ktérym utrwalono utwér w rozumieniu prawa autorskiego.
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§ 2 ZASADY OGOLNE ORGANIZACJI WYSTAW W ASP

Akademia organizuje wystawy w pomieszczeniach wskazanych w §1 pkt 1 w godzinach t;j.
od 8.00 do 16.00. Udostepnianie w innych godzinach powinno by¢ uzgodnione i
zaakceptowane przez Kanclerza / Rektora ASP.

Wszelkie prace przy organizacji Wystawy przeprowadza Wystawiajgcy na swoj koszt. Zakres
pomocy ze strony ASP przy organizacji wystawy wpisanej w roczny harmonogram wystaw
nalezy uzgodni¢ z Producentem wystaw.

Roczny harmonogram wystaw na nastepny rok kalendarzowy jest ustalany przez Rade
Wystawienniczg w dwéch turach: do 15 czerwca i 30 listopada (tura uzupetniajaca).
Zatwierdzenie rocznego harmonogramu przez Rade Wystawienniczg jest réwnoznaczne z
akceptacja Wydarzenia o czym powiadomiony zostanie Organizator wydarzenia drogg
mailowg lub telefoniczng z zastrzezeniem obiektow z § 1 ptk 1c .

W wyjatkowych przypadkach Rektor ma prawo samodzielnie zmieni¢ harmonogram
Wydarzen.

W celu sporzadzenia projektu harmonogramu wystaw, wszelkie planowane Wydarzenia
organizowane w przestrzeniach ASP winny by¢ zgtoszone do Producenta wystaw
odpowiednio do dnia 15-stego maja i 30-stego pazdziernika roku poprzedzajgcego
Wydarzenie.

Planowane Wydarzenia winny by¢ zgtoszone Producentowi wystaw poprzez wypetnienie
formularza zgtoszeniowego (stanowigcego zat. nr 1 do niniejszego Regulaminu) znajdujgcym
sie u Producenta wystaw oraz na stronie internetowej www.asp.wroc.pl

Harmonogram roczny dostepny jest u Producenta wystaw.

Sprzet stuzacy do ekspozycji prac w szczegdlnosci: podesty, sztalugi, ramy, linki, zaczepy itp.,
jesli jest wtasnoscig ASP — jest w dyspozycji ODS i moze by¢ udostepniony Wystawiajgcemu
na czas trwania Wystawy za obustronnie podpisanym protokotem zdawczo — odbiorczym.
Organizator Wydarzenia we wtfasnym zakresie i na wifasny koszt zobowigzany jest do
usuniecia wszelkich szkéd, jakie powstang przy organizacji lub w trakcie Wydarzenia. Szkody
takie zostang odnotowane w protokole zdawczo — odbiorczym przygotowanym przez
Producenta wystaw, chyba Zze ujawnig sie po jego podpisaniu. Dotyczy to réowniez
uszkodzenia powierzonego Organizatorowi Wystawy sprzetu multimedialnego.

Po zakonczeniu Wydarzenia Organizator Wydarzenia zobowigzany jest do pozostawienia
udostepnionych pomieszczen uporzadkowanych i posprzatanych. Organizator Wydarzenia
ponosi koszty ewentualnego dodatkowego sprzatania wynikajgce z organizacji Wydarzenia.

§ 3 ORGANIZATORZY

Wystawy mogg by¢ organizowane przez:
a) nauczycieli akademickich ASP;

b) studentéw ASP (pod nadzorem Opiekuna artystycznego/ Koordynatora zadania
ze strony ASP);
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c) osoby spoza uczelni pod warunkiem przedstawienia Producentowi wystaw
pisemnej rekomendacji nauczyciela akademickiego ASP oraz wyznaczenia
koordynatora Wydarzenia z ramienia ASP przez osobe rekomendujaca.

§ 4 ZASADY KORZYSTANIA Z OBIEKTOW

W celu skorzystania z obiektu, Organizator Wydarzenia powinien zgtosi¢ sie do Producenta
wystaw.

Wstepna rezerwacja obiektu nastepuje wraz z dostarczeniem Producentowi wystaw drogg
mailowg wypetnionego formularza zgtoszeniowego. (zat. nr 1 do Regulaminu).

Przejecie udostepnionych pomieszczen moze nastgpi¢ najwczesniej 24 godz. przed
rozpoczeciem Wydarzenia lub w szczegélnych wypadkach w innym uzgodnionym terminie z
Producentem wystaw. Przed przejeciem pomieszczen Organizator Wydarzenia powinien
dostarczy¢ oryginat wniosku o udostepnienie pomieszczen w gmachu ASP, ztozonego
wczesniej elektronicznie oraz uzgodnic szczegdty dotyczace organizowanego Wydarzenia z
Producentem wystaw.

W dniu w ktérym Organizator Wydarzenia ma skorzysta¢ z obiektu, Producent wystaw po
okazaniu przez Organizatora Wydarzenia dokumentu tozsamosci, wydaje pozwolenie na
pobranie klucza oraz obustronnie podpisuja protokét (zdawczo-odbiorczy) przekazania
pomieszczen i sprzetu ASP (zat. na 2 do Regulaminu).

Potwierdzenie przez Organizatora Wydarzenia organizacji Wydarzenia nastepuje najpdzniej
w terminie 1 miesigca przed otwarciem/realizacjg Wydarzenia.

Organizator Wydarzenia przekazuje informacje o Wydarzeniu do Biura Promocji ASP w
terminie 1 miesigca przed rozpoczeciem Wydarzenia i uzgadnia tam dziatania promocyjno-
reklamowe.

W razie rezygnacji z organizacji Wydarzenia nalezy powiadomic¢ o tym fakcie Producenta
wystaw najpdzniej na 1 miesigc przed planowanym Wydarzeniem.

Organizator Wydarzenia ponosi odpowiedzialno$¢ za stan pomieszczen /-a wraz z jej/jego
wyposazeniem.

Po zakonczeniu Wydarzenia, Organizator przekazuje Producentowi wystaw pomieszczenie
bedace przedmiotem udostepnienia, podpisujgc protokét zdawczo-odbiorczy oraz zdaje
klucz (zat. nr 2 do Regulaminu).

ASP nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy Organizatora Wydarzenia pozostawione w
pomieszczeniach wskazanych w § 1 pkt 1 oraz w magazynach. Rzeczy nieodebrane po
demontazu wystawy zostang usuniete w ciggu 7 dni na koszt Wystawiajgcego.

Organizator Woydarzenia zrzeka sie wszelkich roszczen wzgledem ASP dotyczacych
uszkodzenia Eksponatu w trakcie ich montazu lub demontazu.

W przypadku montazu Eksponatéw/éw na wysokosci powyzej 1,5 m Organizator Wydarzenia
zobowigzany jest dokonywac tego rodzaju czynnosci przy pomocy oséb posiadajacych
odpowiednie kwalifikacje.

ASP nie odpowiada za szkody wyrzgdzone osobom trzecim w mieniu lub na osobie wynikfe z
nienalezytego zabezpieczenia Woydarzenia lub wskutek uzycia niewtasciwego czy
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niebezpiecznego sprzetu. Odpowiedzialno$¢ takg ponosi wytgcznie Organizator
Wydarzenia/Wystawiajacy.

Prawo do wystawienia Eksponatu w ASP przystuguje wytgcznie osobom posiadajgcym
stosowne zgody (licencje) lub ktérym przystuguja majatkowe autorskie prawa do
wystawianego Eksponatu.

Ryzyko skierowania przez osoby trzecie roszczen z tytutu naruszenia praw autorskich poprzez
bezprawne wystawienie Eksponatu obcigza wytgcznie Wystawiajgcego /Organizatora
Wystawy.

W razie skierowania przeciwko ASP jakichkolwiek roszczen przez osoby trzecie w zwigzku z
wystawieniem Eksponatu, Organizator Wystawy/Wystawiajgcy zobowigzujg sie niezwtocznie
po zawiadomieniu go o takiej okolicznosci przez ASP, przytgczyé sie po stronie ASP do
ewentualnego procesu, zwréci¢ ASP wszelkie poniesione przez ASP w zwigzku z tym koszty, a
w przypadku niekorzystnego dla ASP rozstrzygniecia sgdowego lub zawartej ugody - naprawic
szkode jaka wskutek tego poniosta ASP w petnej wysokosci.

Projekt oraz druk zaproszen i plakatéw, ich dystrybucja a takze oprawa Wydarzenia odbywa
sie na koszt Organizatora Wydarzenia.

§ 5 POSTANOWIENIA KONCOWE

Informacja o rezerwacjach znajduje sie u Producenta wystaw. Informacja o ewentualnie
dostepnych terminach do naboru uzupetniajagcego wnioskéw (30 listopada) jest ogtaszana
na stronie internetowej www.asp.wroc.pl w zaktadce Wystawy, bezpos$rednio po pierwszej
turze posiedzenia Rady Wystawienniczej, tj. po 15 czerwca.

Rektor moze nie dopusci¢ do organizacji Wydarzenia / Wystawy w przypadku naruszenia
przez Organizatora Wydarzenia postanowien niniejszego Regulaminu jak réwniez gdy z
uwagi na zasady wspodtzycia spotecznego lub normy etyczne i moralne.

Szczegdtowe zasady udostepniania Eksponatéw na potrzeby realizowanych Wydarzen moga
zosta¢ uregulowane w odrebnej umowie najmu lub uzyczenia (zat. 3 i 4).

Wszelkie niezbedne informacje oraz dokumenty dostepne sg u Producenta wystaw oraz na
stronie internetowej ASP w zaktadce Wystawy.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz zgtoszeniowy Wydarzenia organizowanego w ASP, Oswiadczenie
dotyczace akceptacja niniejszego Regulaminu oraz zgoda na przetwarzanie danych
osobowych;

Zatgcznik nr 2 - Protokét zdawczo-odbiorczy pomieszczen i sprzetu ASP;

Zatacznik nr 3 - Umowa uzyczenia/najmu Eksponatu/ow wersja polskojezyczna;

Zatacznik nr 3 - Umowa uzyczenia/najmu Eksponatu/ow wersja angielskojezyczna;

Zatacznik nr 4 - Protokét zdawczo-odbiorczy Eksponatu/ow wersja polskojezyczna;

Zatacznik nr 4 - Protokét zdawczo-odbiorczy Eksponatu/ow wersja angielskojezyczna;




