ZARZADZENIE NR 1/112/2025

Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu
z dnia 17.11.2025 roku

w sprawie inwentaryzacji okresowej aktywow i pasywow oraz przeprowadzenia

inwentaryzacji Srodkéw trwatych droga spisu z natury w Akademii Sztuk Pieknych im.

Stosownie do wymagan art. 26 ust. 1 i ust. 3 oraz art. 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 r. (Dz. U. 2023 r. poz. 120, t.j.) na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy Prawo

Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu

o szkolnictwie wyzszym z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz.U. 2024 r. poz. 1571 t.j. z 2024.10.24),
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Polecam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej aktywow i pasywéw sktadnikéw majatku
Agademii Sztuk Pietknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu, wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2025r.

§2

W celu ustalenia rzeczywistego stanu majatku uczelni polecam podjecie wskazanych ponizej
czynnosci zwigzanych z okresowg inwentaryzacjg srodkéw trwatych:

1. Przeprowadzenie spisu z natury dla:

a)

b)

d)

aktywoéw pienieznych tj. krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych z wyjatkiem
gromadzonych na rachunkach bankowych wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2025 r.
(odpowiedzialna Ewelina Szymczak-Cieslik):

- Barbara Wronska, Ewelina Lemanowicz,

drukéw $cistego zarachowania wedtug stanu na dziei 31 grudnia 2025 r. (Dom Pracy
Twoérczej w Luboradowie - odpowiedzialny Krystian Napieraj; Biblioteka Gtéwna ASP -
odpowiedzialna Agata Ceckowska; Ploter - odpowiedzialna Marta Kubiak):

- Ewelina Szymczak-Cieslik, Barbara Wronska,

pozostatych drukéw Scistego zarachowania (Dziat Organizacji Studidéw - odpowiedzialna
Aleksandra Malinovska; Dziat Techniczno-Gospodarczy - odpowiedzialny Jacek Oziom):
- Monika tukasik-Duszynska, Ewelina Lemanowicz,

produktéw gotowych — wydawnictwa (Format — odpowiedzialna Alicja Klimczak-
Dobrzaniecka; pozostate wydawnictwa — odpowiedzialna Agnieszka Sliwiriska):

- Edyta Linek, Ewa Pyzanska.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia salda aktywéw zgromadzonych
na rachunkach bankowych, naleznosci i zobowigzan od podmiotéw prowadzacych ksiegi
rachunkowe.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych
w ksiegach rachunkowych z danymi z dokumentéw zrédtowych, dotyczgce:

a)

gruntéw uczelni,



b) wartosci niematerialnych i prawnych,
c) praw zakwalifikowanch do wtasnosci nieruchomosci (prawa wieczystego uzytkowania),
d) srodkéw pienieznych w drodze,
e) naleznosci i zobowigzan od podmiotéw nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
f) naleznosci i zobowigzan z tytutéw publiczno-prawnych,
g) naleznosci spornych i watpliwych,
h) $rodkéw trwatych w budowie,
i) rozliczen miedzyokresowych czynnych i biernych,
j) rezerw irozliczen miedzyokresowych przychodow,
k) funduszy,
I) aktywoéw i pasywéw ewidencjonowanych pozabilansowo.
4. Inwentaryzacje okreslong w ust. 2 i 3 przeprowadzi zesp6t sktadajacy sie z pracownikéw
Dziatu Finansowo-Ksiegowego.

§3

1. Spis drukéw wymienionych w §2 ust.1 pkt b) i c) nalezy udokumentowac na formularzu
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Spis produktéw gotowych — wydawnictw wymienionych w §2 ust.1 pkt d) nalezy
udokumentowacé na formularzu wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§4

1. Inwentaryzacja okresowa drogg spisu z natury $rodkéw trwatych w Akademii Sztuk
Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu zostanie dokonana wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2025 r.

2. Termin zakofczenia czynnosci inwentaryzacyjnych wymienionych w § 2 oraz przekazania
dokumentacji inwentaryzacyjnej ustalam na 15 stycznia 2026 r.

§5

Czynnosci  inwentaryzacyjne nalezy przeprowadzi¢c zgodnie z zapisami zawartymi
w Zarzadzeniu Rektora nr 1/89/2025 z dnia 27.08.2025 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
inwentaryzacyjnej Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta
we Wroctawiu.

§6

1. Ustalam pola spisowe do inwentaryzacji Srodkéw tratych drogg spisu z natury w Akademii,
ktérych wykaz stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Powotuje zespoty spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury
$rodkéw trwatych na wydzielonych polach spisowych Akademii. Wykaz sktadéw
osobowych powotanych zespotéw spisowych wraz z przydzielonymi im polami spisowymi
stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§7

1. Termin rozpoczecia prac zespotow spisowych, o ktérych mowa w § 6 wyznaczam na dzien



24.11.2025 r., a zakoniczenia prac na dzien 31.12.2025 r.
Szczeg6towy harmonogram prac inwentaryzacyjnych stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego
Zarzadzenia.

§8

Zobowiazuje Przewodniczacego Statej Komisji Inwentaryzacyjnej do nadzoru nad
terminowym i prawidtowym przebiegiem inwentaryzacji.

Zobowigzuje kierownikéw jednostek organizacyjnych do Scistej wspétpracy
z Przewodniczagcym Statej Komisji Inwentaryzacyjnej w celu sprawnego i terminowego
przeprowadzenia spisu z natury.

Zobowiazuje kierownikéw jednostek organizacyjnych do zapoznania z trescig niniejszego
Zarzadzenia wszystkich podlegtych pracownikow.

Nadzér nad prawidlowym rozliczeniem inwentaryzacji oraz prawidtowym ujeciem
wynikéw inwentaryzacji w ewidencji ksiegowej powierzam Kwestorowi.

Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych 2025 roku.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Do wiadomosci:

- kierownicy jednostek organizacyjnych

REKTOR
Akademii Sztuk Pieknych
im. Eugeniusza Gepperta
roctawiu

ojciech Pukgfcz



