Zatacznik nr 5
do Zarzadzenia Rektora nr1/112/2025
zdnia 17.11.2025r.

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych do inwentaryzacji sSrodkéw trwatych droga spisu
z natury w Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu.

(wtorek — czwartek)

L.p. | Etap Termin prac Zakres czynnosci
1. I 17.11.2025r. Wydanie przez Rektora Zarzgdzenia w sprawie przeprowadzenia
(poniedziatek) inwentaryzacji drogg spisu z natury. Powiadomienie drogg e-mailowa
kierownikéw jednostek organizacyjnych o terminie planowanej
inwentaryzacji (komunikat Kanclerza). Powiadomienie drogg e-mailowg
0s6b materialnie odpowiedzialnych (komunikat Kanclerza)
2. I 18.11.2025r. Przygotowanie formularzy drukéw, dokumentacji i materiatéw na
(wtorek) potrzeby przeprowadzenia spisu przez Statg Komisje Inwentaryzacyjna.
3. I 19.11.2025r. Przeszkolenie zespotow spisowych przez Przewodniczgcego Statej
(Sroda) Komisji Inwentaryzacyjnej przy udziale specjalisty ds. zarzadzania
majatkiem.
4. Il 20.11.2025 . Wydanie zespotom spisowym przez Przewodniczgcego Komisji
(czwartek) Inwentaryzacyjnej formularzy drukéw, dokumentacji i materiatow
potrzeby przeprowadzenia spisu.
5. Il 20.11.2025 . - Powiadomienie przez zespoty spisowe osdb materialnie
24.11.2025 . odpowiedzialnych o spisie z natury wraz z ustaleniem doktadnej daty i
(czwartek — godziny przeprowadzenia spisu.
poniedziatek)
6. Il 24.11.2025r. - Przeprowadzenie spisu z natury przez zespoty spisowe na
15.12.2025r. wyznaczonych polach spisowych.
(poniedziatek —
poniedziatek)
7. Il do 16.12.2025 r. | Sporzadzenie sprawozdan przez zespoty spisowe i przekazanie ich wraz
wigcznie (wtorek) | wygenerowanymi arkuszami spisowymi i z oSwiadczeniami koicowymi
0s6b materialnie odpowiedzialnych Statej Komisji Inwentaryzacyjnej.
8. I | 16.12.2025r. - Ustalenie i wycena réznic inwentaryzacyjnych przez Statg Komisje
31.12.2025r. Inwentaryzacyjna.
(wtorek — sroda)
9. I | 02.01.2026 . - Ztozenie Kanclerzowi pisemnych wyjasnien w sprawie wystepujacych
09.01.2026 . réznic inwentaryzacyjnych przez osoby materialnie odpowiedzialne.
(pigtek - pigtek) Decyzja Kanclerza co do uznania réznic inwentaryzacyjnych za
zawinione lub niezawinione.
10. | 12.01.2026 . Sporzadzenie przez Statag Komisje Inwentaryzacyjng protokotu
(poniedziatek) weryfikacji rdznic inwentaryzacyjnych zawierajgcego propozycje
sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych i przekazanie protokotu
do zatwierdzenia Rektorowi.
catej dokumentacji inwentaryzacyjnej do DFK.
11. Il | 13.01.2026r. - Przekazanie dokumentacji inwentaryzacyjnej do Dziatu Finansowo-
15.01.2026rr. Ksiegowego.




