Zasady postepowania dotyczace ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadkéw oraz sposobu
ich dokumentowania dla studentéw, doktorantéw i uczestnikow studiow podyplomowych

w Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu

§ 1. Zakres obowigzywania

Zasady majg zastosowanie do wypadkéw studentédw, doktorantdw i uczestnikéw studiow
podyplomowych, ktére miaty miejsce:
1. Podczas zajeé organizowanych przez uczelnie — zaréwno na jej terenie, jak i poza nim.

2. W czasie pobytu na terenie uczelni.

§ 2. Odpowiedzialnos¢ i uprawnienia

1. Prowadzacy zajecia:
1. niezwtocznie informuje dziekana wydziatu/kierownika jednostki miedzywydziatowej
o wypadku;
2. dziekan wydziatu/kierownik jednostki miedzywydziatowej informuje prorektora ds.
dydaktycznych i studenckich;
3. przekazuje ,karte zgtoszenia wypadku” (zatacznik nr 1) do komorki BHP;
4. zabezpiecza miejsce wypadku, tak aby:
a) nikt nieupowazniony nie wchodzit na teren wypadku;
b) nie uruchamiano maszyn i urzadzen;
c) nie wprowadzano zmian w potozeniu sprzetu ani przedmiotéw, ktére mogty

wywotaé wypadek lub s3 istotne dla jego odtworzenia.

2. Poszkodowany:
1. jesli stan zdrowia pozwala — zgtasza wypadek prowadzgcemu zajgcia;
2. sklada ,oswiadczenie poszkodowanego” (zatacznik nr 2) w obecnosci prowadzgcego

(jesli to mozliwe).

3. Swiadek wypadku:

1. udziela pierwszej pomocy;



powiadamia  prowadzacego zajecia lub  dziekana/kierownika  jednostki
miedzywydziatowej;

sktada ,,0swiadczenie swiadka wypadku” (zatgcznik nr 3) do komérki BHP .
§ 3. Zgtoszenie wypadku

Prowadzacy zajecia, po udzieleniu pierwszej pomocy, wypetnia ,karte zgtoszenia
wypadku” (zatacznik nr 1) i przekazuje do komarki BHP.
Poszkodowany, jesli to mozliwe, zgtasza wypadek prowadzacemu zajecia oraz sktada
»08wiadczenie poszkodowanego” (zatgcznik nr 2) w obecnosci prowadzacego zajecia.
Kazda osoba, ktéra dowie sie o wypadku, ma obowigzek niezwtocznego
powiadomienia komorki BHP.
Niedopetnienie obowigzku zgtoszenia wypadku moze uniemozliwi¢ przeprowadzenie
postepowania.
Rektor lub Kanclerz zgtasza wypadki ciezkie, Smiertelne lub zbiorowe do:

e Okregowego Inspektora Pracy,

e Prokuratora
§ 4. Zapewnienie pomocy poszkodowanemu

Swiadek wypadku ma obowigzek:

1) wezwac pomoc medyczng;

2) udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej.

Prorektor ds. dydaktycznych i studenckich zawiadamia:

1) rodzicédw lub opiekunéw prawnych poszkodowanego nieletniego;

2) komérke BHP;

3) spotecznego inspektora pracy.

Z dokumentacjg powypadkowg zapoznajg sie:

1) poszkodowany;

2) rodzice lub opiekunowie prawni poszkodowanego nieletniego.

W przypadku $mierci poszkodowanego lub gdy jego stan zdrowia uniemozliwia
zapoznanie sie z dokumentacja powypadkows, zapoznaja sie jego rodzice lub

opiekunowie prawni.



§ 5. Postepowanie powypadkowe

. Rektor/Kanclerz niezwtocznie powotuje zespét powypadkowy.

. Zespot sktada sie z minimum dwdch oséb:

1) pracownik komarki BHP;

2) spoteczny inspektor pracy.

. Zespot powypadkowy podejmuje dziatania po otrzymaniu  zgtoszenia
- sporzadza ,protokoét powypadkowy” (zatgcznik nr 4).

. Pracownik komérki BHP moze wystepowaé do lekarzy, organdw s$ledczych i innych
podmiotédw w celu uzyskania informacji niezbednych do ustalenia przyczyn wypadku

i dziatan zapobiegawczych.

§ 6. Zabezpieczenie miejsca wypadku

. Do czasu zakoriczenia ustalern powypadkowych, prowadzacy zajecia lub jego
bezposredni przetozony:

1) wstrzymuje maszyny i urzadzenia zwigzane ze zdarzeniem;

2) zabezpiecza miejsce wypadku;

3) uniemozliwia dostep oséb trzecim;

4) nie zmienia potozenia sprzetu ani przedmiotow istotnych dla ustalenia

okolicznosci zdarzenia.

Uruchomienie maszyn i innych urzadzen technicznych w miejscu wypadku mozliwe jest
za zgodg Rektora lub Kanclerza, po ogledzinach miejsca wypadku oraz po sporzadzeniu,
jesdli zachodzi potrzeba, szkicu lub fotografii miejsca wypadku i konsultacji z zespotem

powypadkowym.

§ 7. Obowigzki komorki BHP

Prowadzi postepowanie i sporzagdza dokumentacjg wypadku.
Archiwizuje dokumenty i prowadzi rejestr wypadkdéw, zawierajacy:
1) dane poszkodowanego;
2) miejsce i date wypadku;
3) informacje o skutkach wypadku;

4) date sporzadzenia protokotu;



5) informacje, czy wypadek nastapit podczas zajeé;
6) krétki opis okolicznosci.
3. Regularnie aktualizuje formularze i wzory dokumentéw.

4. Przedstawia Rektorowii Komisji BHP wnioski profilaktyczne.
§ 8. Dokumentacja powypadkowa

1. W sktad dokumentacji powypadkowej wchodzg:
1) karta zgtoszenia wypadku (zatacznik nr 1);
2) oswiadczenie poszkodowanego (zatacznik nr 2);
3) oswiadczenie swiadka wypadku (zatgcznik nr 3);
4) protokdt powypadkowy (zatacznik nr 4).

2. Komoérka BHP moze modyfikowaé wzory formularzy za zgodg pracodawcy.
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