AKADEMIA SZTUK PIEKNYCH IM. EUGENIUSZA GEPPERTA WE WROCLAWIU

POSZUKUJE KANDYDATA/KANDYDATKI NA STANOWISKO:

REFERENT/REFERENTKA DS. REALIZACJI PROJEKTOW

Zakres obowiazkow:

prowadzenie dokumentacji projektowej w zakresie $rodkoéw finansowych, pozyskanych ze zrédet
zewnetrznych 1 wewnetrznych ASP, monitorowanie wskaznikow i postepow w realizacji projektu,
wyjasnianie watpliwosci wyniktych w trakcie realizacji projektu

wstepna weryfikacja zgodnosci wydatkéw z wnioskiem o ich przyznanie, sprawdzenie wniosku pod
wzgledem formalnym, przed jego ztozeniem, do instytucji przydzielajacej dofinansowanie

kompletowanie wniosku aplikacyjnego i zalacznikéw przy wspolpracy z kierownikiem projektu i innymi
jednostkami uczelni, wspieranie kierownika projektu pod wzglgdem formalno-finansowym podczas
realizacji projektow

przygotowanie projektow sprawozdan, raportdw i rozliczen, w tym rozliczen koncowych projektow
gromadzenie dokumentacji i archiwizacja projektow przy wspolpracy z kierownikami projektow
wspolpraca z instytucjami przydzielajacymi $rodki finansowe przy przygotowywaniu wniosku
aplikacyjnego, prowadzenie korespondencji z odpowiednimi instytucjami

wspolpraca z innymi dziatami ASP we Wroctawiu w celu prawidlowego prowadzenia i rozliczania
projektow

prowadzenie rejestru realizowanych projektéw

znajomos¢ przepisOw zwigzanych z aplikacja, rozliczaniem, monitorowaniem i sprawozdawczo$cia
projektow finansowanych ze §rodkow zewngtrznych i wewnetrznych (unijne, krajowe, wewngtrzne ASP)
monitorowanie przepisoOw 1 wytycznych majacych wptyw na prawidlowe rozliczanie projektow

inicjowanie i opracowywanie wytycznych oraz procedur niezbgdnych do wtasciwej realizacji zadan
udzielanie pracownikom ASP informacji na temat mozliwosci pozyskiwania srodkow finansowych ze
zrodet zewnetrznych

inne czynnosci zwigzane z realizacja i rozliczeniem projektow

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze
doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku, min. 1 rok

doswiadczenie w prowadzeniu i rozliczaniu projektéw finansowanych ze srodkéw UE lub innych zrédet
zewnetrznych

znajomos¢ pakietu MS Office (w szczeg6lno$ci MS Excel, MS Word)
umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy oraz efektywnego dziatania pod presjg czasu
systematycznos$¢, odpowiedzialnos¢, terminowo$¢ i doktadnosc¢

rozwinigte umiej¢tnosci analityczne, interpersonalne i komunikacyjne

Oferujemy:

stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o pracg¢ w pelnym wymiarze czasu pracy
planowany termin rozpoczgcia pracy: 10.2026 r.

wynagrodzenie zasadnicze 5.000-5.200 z1 brutto + dodatek stazowy



e dodatkowe wynagrodzenie roczne (,trzynastke”)

e doptaty do wypoczynku pracownika oraz jego rodziny

e Swiadczenie §wigteczne (raz w roku)

e mozliwo$¢ przystapienia do Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej
e interesujaca i odpowiedzialng prace

e mozliwo$¢ rozwoju zawodowego oraz podnoszenia kwalifikacji

Klauzula zgody:

1. Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w przestanych dokumentach aplikacyjnych, ktore
wykraczaja poza zakres wskazany w przepisach prawa pracy, w celach organizacji i przeprowadzenia rekrutacji.

2. Posiadam wiedzg, ze podanie danych jest dobrowolne.

3. Wiem, ze w kazdej chwili moge wycofa¢ moja zgode piszac na adres e-mail: kadry@asp.wroc.pl. Wycofanie mojej zgody
nie wplynie jednak na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie mojej zgody przed jej
wycofaniem.

4. Przyjmuj¢ do wiadomosci, iz administratorem danych osobowych jest Akademia Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta

we Wroctawiu, Plac Polski 3/4, 50-156 Wroctaw.

Podstawa prawna:

1.

art. 22' § 11§ 2, art. 22! Kodeksu pracy (Dz. U. 1974 nr 24 poz. 141)

art. 6 ust. 1 lit. a, art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).

data i podpis

Klauzula informacyjna:

1.

SNk W

=~

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu, plac
Polski 3/4, 50-156 Wroctaw. Administrator danych powotal inspektora ochrony danych nadzorujacego prawidtowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac si¢ za posrednictwem adresu e-mail: iod@asp.wroc.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda dla celu organizacji i przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko pracy. Podstawa
do przetwarzania danych osobowych jest art. 22! § 11 § 2 Kodeksu pracy oraz zgoda na przetwarzanie danych osobowych w
szerszym zakresie niz wskazanych w przepisach Kodeksu pracy, jezeli zostata udzielona.

Podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celow, do jakich zostaty zebrane.

Dane nie b¢da udostgpniane podmiotom zewngtrznym z wyjatkiem przypadkow przewidzianych przepisami prawa.

Dane przechowywane beda przez okres niezbedny do realizacji wyzej okre$lonych celow.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz, z zastrzezeniem przepisOw prawa: prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia
zgody w dowolnym momencie.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Pani/Pana dane nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda poddawane profilowaniu.



