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                          Wykaz zakresu i częstotliwości  usług  załącznik  SIWZ   nr  2a  dla części  nr  1 

                            Załącznik nr 2   do  umowy  nr  …….  Część  nr  1   
 

Lista czynności do realizacji w obiektach uczelni. 

ZAKRES CZYNNOŚCI WYKONYWANYCH PRZY UTRZYMANIU CZYSTOŚCI W BUDYNKACH 
Przy pl. Polskim 3/4, ul. Traugutta 21, ul. Modrzewskiego 15/17, ul. Garncarska 5-6 

Legenda 

X - oznacza wykonać czynność w danym okresie 
XX - oznacza wykonać czynność dwa razy w danym okresie 

Obszary kategoria : biura 

Stan po wykonaniu zadania Uwagi 
Pomieszczenia biurowe 

częstotliwość sprzątania 

pn wt śr czw Pt s n tydzień miesiąc rok 

za
kr

es
 c

zy
nn

oś
ci

 

zamiatanie i mycie 
powierzchni 
podłogowych 

x x x x X 

     

Wykładziny bez 
widocznego kurzu, 
odpadków i śmieci, 

Posadzka pozostawiona 
czysta, bez śladów, z suchą 

(do 10 min) powierzchnią 

 

wycieranie kurzu z 
biurek, mebli, 
parapetów (wg 
dostępności) 

x x x x X 

     

Brak widocznego kurzu i 
śladów na powierzchni 

 

mycie drzwi i futryn 

       

x 

  

Brak widocznego kurzu i 
śladów na powierzchni 

 

mycie przeszkleń 
(usuwanie śladów) 

        

xx 

 

Brak widocznego kurzu i 
śladów na powierzchni 

 

opróżnianie kosza na 
śmieci 

x x x x X 

     

Opróżnione, z włożonymi 
nowymi workami, 

odstawione na swoje 
miejsce 

 

mycie nóg krzeseł 

        

x 

 

Brak widocznego kurzu i 
śladów na powierzchni 

 

mycie koszy na śmieci 

        

x 

 

Kosze czyste i 
zdezynfekowane, bez 

śladów brudu 

 

mycie kaloryferów 

         

x Brak widocznego kurzu i 
śladów na powierzchni 

 

mycie gablot szklanych 
(usuwanie śladów) 

        

xx 

 

Witryny czyste, przejrzyste, 
bez smug, śladów i 

zacieków 

rektorat 
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Obszary kategoria: pracownia 
Stan po wykonaniu 

zadania 
Uwagi Pracownie i sale 

wykładowe 

częstotliwość sprzątania 

pn wt śr czw pt s n tydzień miesiąc rok 

za
kr

es
 c

zy
nn

oś
ci

 

zamiatanie i mycie 
powierzchni 
podłogowych 

x x x x x 

     

Wykładziny bez 
widocznego kurzu, 
odpadków i śmieci, 

Posadzka pozostawiona 
czysta, bez śladów, z 

suchą (do 10 min) 
powierzchnią 

 

wycieranie kurzu z 
biurek, mebli, 
parapetów (wg 
dostępności) 

x x x x x 

     

Brak widocznego kurzu 
i śladów na powierzchni 

 

mycie drzwi i futryn 

       

x 

  

Brak widocznego kurzu 
i śladów na powierzchni 

 

mycie zlewów i 
umywalek,  

x x x x x 

     

Umywalki i wszystkie 
przyległe powierzchnie 
do 20 cm czyste, bez 

zaschniętych zacieków 
na kranach 

 

mycie przeszkleń 
(usuwanie śladów) 

        

xx 

 

Witryny czyste, 
przejrzyste, bez smug, 

śladów i zacieków 

 

mycie kafelek 

       

x 

  

Kafle czyste i 
błyszczące, bez 
zacieków i smug 

 

opróżnianie kosza 
na śmieci 

x x x x x 

     

Opróżnione, z 
włożonymi nowymi 

workami, odstawione na 
swoje miejsce 

 

mycie koszy na 
śmieci 

        

x 

 

Kosze czyste i 
zdezynfekowane, bez 

śladów brudu 

 

mycie nóg krzeseł 

        

x 

 

Brak widocznego kurzu 
i śladów na powierzchni 

 

mycie kaloryferów 

         

x Brak widocznego kurzu 
i śladów na powierzchni 

 

mycie gablot 
szklanych (usuwanie 
śladów) 

        

xx 

 

Witryny czyste, 
przejrzyste, bez smug, 

śladów i zacieków 
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Obszary kategoria: sanitariaty 
Stan po wykonaniu 

zadania 
Uwagi 

Sanitariaty 
częstotliwość sprzątania 

pn wt śr czw pt s n tydzień miesiąc rok 

za
kr

es
 c

zy
nn

oś
ci

 

mycie i dezynfekcja 
umywalek 

x x x x x 

     

Umywalki i wszystkie 
przyległe powierzchnie do 

20 cm czyste, bez 
zaschniętych zacieków na 

kranach 

 

mycie i dezynfekcja 
muszli klozetowych, 
pisuarów 

x x x x x 

     

Czyste, zdezynfekowane, 
świeże, bez śladów i 

zabrudzeń. Brak osadu i 
kamienia. Deski suche. 

Rury chromowane 
błyszczące, bez smug. 
Rury plastikowe czyste, 
bez zabrudzeń i osadów 

 

mycie armatury 

x x x x x 

     

Czysta armatura, bez 
widocznych śladów, kurzu, 

zacieków i plam 

 

mycie dezynfekujące 
podłogi 

x x x x x 

     

Cała podłoga, łącznie z 
krawędziami i 

narożnikami, oczyszczona 
ze śmieci, osadów i 

odpadków, pozostawiona 
powierzchnia sucha (do 10 

min.) 

 

mycie fliz/kafelek w 
strefie opryskowej 

       

x 

  

Flizy/ kafle czyste i 
błyszczące, bez zacieków 

i smug do 0,5m 

 

mycie fliz/kafelek w 
całości 

        

x 

 
Ściany czyste, bez smug i 
kurzu, również na fugach, 
brak kurzu na cokołach 

 

czyszczenie luster 
x x x x x 

     

Bez smug, śladów palców 
i zaschniętych zacieków 

 

mycie drzwi 
wejściowych, drzwi do 
toalet 

       

x 

  

Czyste drzwi, bez śladów, 
smug i kurzu na górnych 

krawędziach 

 

Opróżnianie kosza na 
śmieci 

x x x x x 

     

Opróżnione, z włożonymi 
nowymi workami, 

odstawione na swoje 
miejsce 

 

mycie kosza na śmieci 

        

x 

 

Kosze czyste i 
zdezynfekowane, bez 

śladów brudu 

 

dyżur dzienny w 
godzinach serwisu 

           

wg potrzeb 
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Obszary kategoria: ciągi komunikacyjne 
Stan po wykonaniu 

zadania 
Uwagi 

ciągi komunikacyjne 
częstotliwość sprzątania 

pn wt śr czw pt s n tydzień miesiąc rok 

za
kr

es
 c

zy
nn

oś
ci

 

odkurzanie, zamiatanie 
i mycie powierzchni 
podłogowych 
maszynowo tam gdzie 
jest dostępne 

x x x x x 

     

Wykładziny bez 
widocznego kurzu, 
odpadków i śmieci, 

Posadzka pozostawiona 
czysta, bez śladów, z 

suchą (do 10 min) 
powierzchnią 

 

zamiatanie i mycie 
powierzchni 
podłogowych ręcznie 
tam gdzie jest 
dostępne 

x x x x x 

     

Wykładziny bez 
widocznego kurzu, 
odpadków i śmieci, 

Posadzka pozostawiona 
czysta, bez śladów, z 

suchą (do 10 min) 
powierzchnią 

 

wycieranie kurzu z 
parapetów 

       

x 

  

Brak widocznego kurzu i 
śladów na powierzchni 

 

mycie drzwi 
wejściowych 

        

x 

 

Brak widocznego kurzu i 
śladów na powierzchni 

 

mycie przeszkleń 
(usuwanie śladów) 

       

x 

  

Witryny czyste, 
przejrzyste, bez smug, 

śladów i zacieków 

 

opróżnianie kosza na 
śmieci 

x x x x x 

     

Opróżnione, z włożonymi 
nowymi workami, 

odstawione na swoje 
miejsce 

 

mycie koszy na 
śmieci 

        

x 

 

Kosze czyste i 
zdezynfekowane, bez 

śladów brudu 

 

mycie kaloryferów 

         

x 
Brak widocznego kurzu i 
śladów na powierzchni 

 

mycie gablot szklanych 
(usuwanie 
śladów) 

        

xx 

 

Witryny czyste, 
przejrzyste, bez smug, 

śladów i zacieków 
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Obszary kategoria: Pokoje 
Stan po wykonaniu 

zadania 
Uwagi 

Pokoje mieszkalne 
częs otliwość sprzątania 

pn wt śr czw pt s n tydzień miesiąc rok 

za
kr

es
 c

zy
nn

oś
ci

 

zamiatanie i mycie 
powierzchni 
podłogowych 

x x x x x 

    

Wykładziny bez 
widocznego kurzu, 
odpadków i śmieci, 

Posadzka 
pozostawiona czysta, 
bez śladów, z suchą 

(do 10 min) 
powierzchnią 

 

wycieranie kurzu z 
biurek, mebli, 
parapetów (wg 
dostępności) 

x x x x x 

    

Brak widocznego 
kurzu i śladów na 

powierzchni 

 

mycie drzwi i futryn 

      

x 

  

Brak widocznego 
kurzu i śladów na 

powierzchni 

 

opróżnianie kosza 
na śmieci 

x x x x x 

    

Opróżnione, z 
włożonymi nowymi 

workami, odstawione 
na swoje miejsce 

 

mycie koszy na 
śmieci 

       

x 

 

Kosze czyste i 
zdezynfekowane, bez 

śladów brudu 

 

mycie kaloryferów 

        

x 
Brak widocznego 
kurzu i śladów na 

powierzchni 
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Obszary kategoria: techniczne 
Stan po wykonaniu 

zadania 
Uwagi 

Pomieszczenia techniczne 
częstotliwość sprzątania 

pn wt śr czw pt s n tydzień miesiąc rok 

za
kr

es
 c

zy
nn

oś
ci

 

zamiatanie 

       

x 

  

Bez widocznego brudu, 
odpadków, śmieci 

 

mycie posadzki w 
miejscach dostępnych 

       

x 

  

Posadzka pozostawiona 
czysta, bez większych 
śladów brudu, z suchą 

(do 10 min.) 
powierzchnią 

 

opróżnianie kosza na 
śmieci 

x x x x x x 

    
Opróżnione, z 

włożonymi nowymi 
workami, odstawione na 

swoje miejsce 

 

 
 

 

zadania dodatkowe 
Stan po wykonaniu 

zadania 
Uwagi częstotliwość sprzątania 

pn wt śr czw pt s n tydzień miesiąc rok 

za
kr

es
 c

zy
nn

oś
ci

 

obustronne mycie 
okien 

         

xx 
Okna czyste, 

przejrzyste, bez smug, 
śladów i zacieków 

w terminie 

uzgodnionym z 

zamawiającym 

mycie z zewnątrz 
szybu windy 

         

xx 
Okna czyste, 

przejrzyste, bez smug, 
śladów i zacieków 

w terminie 

uzgodnionym z 

zamawiającym 

obustronne mycie 
fasad szklanych 

         

xx 
Okna czyste, 

przejrzyste, bez smug, 
śladów i zacieków 

w terminie 
uzgodnionym z 
zamawiającym 

mycie i czyszczenie 
rzeźby na parterze w 
budynku przy pl. 
Polskim wykonanej z 
gipsu patynowego o 
wys.2,50 m x1,00m 

         

x 
Rzeźba wolna o kurzu i 

plam 

w terminie 
uzgodnionym z 
zamawiającym 

mycie opraw punktów 
świetlnych (zdjętych 
przez elektryka) 

         

x 
Klosze bez zacieków i 

smug 

w terminie 
uzgodnionym z 
zamawiającym 

usuwanie pajęczyn 

          

powierzchnie czyste bez 
kurzu i pozostałości po 

pajęczynach 

wg 
zapotrzebowania 
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dyżury 
Stan po wykonaniu 

zadania 
Uwagi częstotliwość sprzątania 

pn wt śr czw pt s n tydzień miesiąc rok 

za
kr

es
 c

zy
nn

oś
ci

 

Mycie podłóg, 
posadzek, wykładzin 
zmywalnych, parkietu, 
lastriko 

x x x x x x 

    

Wykładziny bez 
widocznego kurzu, 
odpadków i śmieci, 

Posadzka pozostawiona 
czysta, bez śladów, z 

suchą (do 10 min) 
powierzchnią 

wg potrzeb 

Mycie kabiny windy x x x x x x 

    

Brak widocznego kurzu i 
śladów na powierzchni 

wg potrzeb 

Dokonywanie obchodu 
korytarzy celem 
usunięcia zabrudzeń, 
śmieci, usuwanie 
bieżących 
zanieczyszczeń 

x x x x x x 

    

Brak widocznych śmieci wg potrzeb 

Usuwanie wszelkich 
awarii / rozlana kawa z 
automatu/ 

x x x x x x 

    

Posadzka pozostawiona 
czysta, bez śladów, z 

suchą (do 10 min) 
powierzchnią 

wg potrzeb 

Zamiatanie i mycie holu 
głównego 

x x x x x x 

    

Posadzka pozostawiona 
czysta, bez śladów, z 

suchą (do 10 min) 
powierzchnią 

wg potrzeb 

Opróżnianie koszy na 
śmieci i wymiana 
worków foliowych w 
tym pojemników do 
segregacji śmieci. 
Odpady z pojemników 
do segregacji muszą 
być wyrzucane do 
odpowiednich 
kontenerów stojących 
na posesji 

x x x x x x 

    

Opróżnione, z 
włożonymi nowymi 

workami, odstawione na 
swoje miejsce 

 

Realizowanie 
bieżących próśb 
wykładowców odnośnie 
czystości w 
pracowniach i w salach 
wykładowych 

x x x x x x 

    

Realizowanie zadań. Po 
zakończeniu 

przekazanie informacji o 
wykonaniu do 

brygadzisty i osoby 
kontaktowej ze strony 

ASP 

wg potrzeb 

Dezynfekcja klamek, 
poręczy, przycisków w 
windach 
 
 

x x x x x x 

    

Realizowanie zadań. Po 
zakończeniu 
przekazanie informacji o 
wykonaniu do 
brygadzisty i osoby 
kontaktowej ze strony 
ASP 

Zadanie 
wykonywane 
co 2 godziny w 
czasie trwania 
dyżuru 
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dyżury 
Stan po wykonaniu 

zadania 
Uwagi częstotliwość sprzątania 

pn wt śr czw pt s n tydzień miesiąc rok 

 

Codzienna dezynfekcja i 

odkażanie klamek, 

uchwytów drzwi, 

włączników światła, 

słuchawek 

telefonicznych, stołów, 

biurek, krzeseł, ławek, 

poręczy, paneli 

operatorskich wind, 

blatów kuchennych 

x x x x x x 

    

Realizowanie zadań. Po 

zakończeniu 

przekazanie informacji o 

wykonaniu do 

brygadzisty i osoby 

kontaktowej ze strony 

ASP 

Zadanie 

wykonywane 

co 2 godziny w 

czasie trwania 

dyżuru  

Dezynfekcja toalet 

x x x x x x x 

   
Realizowanie zadań. Po 

zakończeniu 

przekazanie informacji o 

wykonaniu do 

brygadzisty i osoby 

kontaktowej ze strony 

ASP 

Zadanie 

wykonywane 

co 2 godziny w 

czasie trwania 

dyżuru  

Wietrzenie oraz 

dezynfekcja powierzchni 

roboczych pracowni 

dydaktycznych  

x x x x x x x 

   
Realizowanie zadań. Po 

zakończeniu 

przekazanie informacji o 

wykonaniu do 

brygadzisty i osoby 

kontaktowej ze strony 

ASP 

Zadanie 

wykonywane w 

miarę 

możliwości  

w godzinach 

od 9.30 do 

20.00 

 
 
 


