Biuletyn Informacji Publicznej

Adres artykutu: https://bip.asp.wroc.pl/artykul/165-758-dzial-organizacji-i-kadr

DZIAL ORGANIZAC)I 1 KADR

Regulamin Organizacyjny

(zarzgdzenie wprowadzajgce)



https://bip.asp.wroc.pl/artykul/165-758-dzial-organizacji-i-kadr
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/Regulamin%20organizacyjny%20ASP%20we%20Wroc%C5%82awiu.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/1-22-2022%20(1).pdf

Regulamin Pracy

(zarzadzenie wprowadzajace)

(zarzadzenie zmieniajgce 1/67/2023 z
dnia 28.06.2023)

(zarzadzenie zmieniajgce 1/70/2024 z
dnia 29.08.2024).

Zatacznik nr 1la - Zakres obowigzkéw nauczyciela

akademickiego zatrudnionego w grupie
pracownikéw badawczo-dydaktycznych na
stanowisku profesora

Zatacznik nr 1b - Zakres obowigzkéw nauczyciela

akademickiego zatrudnionego w grupie
pracownikéw badawczo-dydaktycznych na
stanowisku profesora uczelni

Zatacznik nr 1c - Zakres obowigzkéw nauczyciela

akademickiego zatrudnionego w grupie
pracownikéw badawczo-dydaktycznych na
stanowisku adiunkta

Zatacznik nr 1d - Zakres obowigzkédw nauczyciela

akademickiego zatrudnionego w grupie
pracownikéw badawczo-dydaktycznych na
stanowisku asystenta

Zatacznik nr le - Zakres obowigzkéw nauczyciela

akademickiego zatrudnionego w grupie
pracownikéw badawczo-dydaktycznych na
stanowisku starszego wyktadowcy/wyktadowcy

Zatacznik nr 1f - Zakres obowigzkdéw nauczyciela

akademickiego zatrudnionego w grupie
pracownikéw badawczo-dydaktycznych na
stanowisku starszego lektora/lektora

Zatacznik nr 1g - Zakres obowiazkéw nauczyciela
akademickiego zatrudnionego w grupie
pracownikéw dydaktycznych na stanowisku
starszego instruktora / instruktora

Zatacznik nr 2 - Zasady wprowadzania
nowoprzyjetego pracownika na stanowisko pracy

Zatacznik nr 3 - Zasady usprawiedliwiania
nieobecnosci w pracy i spéznien do pracy

Zatacznik nr 4 - Zasady udzielania zwolnieh od
pracy

Zatacznik nr 4a - Wniosek o zwolnienie od pracy

Zatacznik nr 5 - Regulamin czasu pracy
kierowcéw

Zatacznik nr 6a - Wniosek o udzielenie urlopu

Zatacznik nr 6 - Wniosek o przesuniecie terminu



https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/regulamin_pracy_05-11-_asp.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/zarz-udzenie_rektora_ws-_regulaminu_pracy_asp%20(1).pdf
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3505/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3505/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/4126/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/4126/download
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/zal-_1a_-_zakres_obowiazkow_-profesor_badawczo-dydaktyczny_(1)_(2).pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/zal-_1b_-zakres_obowiazkow_-profesor_uczeni-_badawczo-dydaktyczny_(1).pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/zal-_1c_-zakres_obowiazkow_-adiunkt-_badawczo-dydaktyczny_(1).pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/zal-_1d_-_zakres_obowiazkow_-asystent-_badawczo-dydaktyczny_(1).pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/zal-_1e_-_zakres_obowiazkow_-st-wykladowca%2Cwykladowca-dydaktyczny_(1).pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/zal-_1f_-_zakres_obowiazkow_-starszego_lektora%2Clektora-dydaktyczny_(1).pdf
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/4128/download
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/za%2Be-_2_-_zasady_wprowadzania_nowoprzyj-Otego_pracownika_na_stanowisko_pracy.rtf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/za%2Be-_3_-_zasady_usprawiedliwiania_nieobecno%2BTci_w_pracy_i_sp%2B_%2B_nie%2Ba_do_pracy.rtf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/za%2Be-_4_-_zasady_udzielania_zwolnie%2Ba_od_pracy%20(1).rtf
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3504/download
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/za%2Be-_5_-_regulamin_czasu_pracy_kierowc%2B_w.doc
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3503/download
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/REGULAMINza%2Be-_6b_-_wz%2B_r_wniosku_o_przesuni-Ocie_terminu_urlopu_wypoczynkowego%20(1).rtf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/za%2Be-_6c_-_wz%2B_r_skierowania_na_zaleg%2Bey_urlop_wypoczynkowy.rtf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/za%2Be-_6d_-_wz%2B_r_wniosku_o_udzielenie_urlopu_na_%2B_-udanie%20(1).rtf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/za%2Be-_6e_-_wz%2B_r_informacji_o_udzieleniu_urlopu_na_%2B_-udanie.rtf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/za%2Be-_6f_-_wz%2B_r_wniosku_o_udzielenie_urlopu_bezp%2Beatnego.rtf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/za%2Be-_6g_-wz%2B_r_planu_urlop%2B_w%20(1).doc
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/za%2Be-_7_-_wz%2B_r_sprawozdania_z_odbytego_urlopu_naukowego.rtf
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3507/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3506/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3508/download
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/za%2Be-_11_-_karta_szkolenie_wstepnego_w_dziedzinie_bhp.rtf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/za%2Be-_12_OCo_normy_transportu_r-Ocznego_dla_m-O%2B_czyzn%20(1).doc
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/za%2Be-_12_OCo_normy_transportu_r-Ocznego_dla_m-O%2B_czyzn%20(1).doc
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/za%2Be-_13_-_wykaz_prac_szczeg%2B_lnie_uci-u%2B_liwych_lub_szkodliwych_dla_zdrowia_kobiet%20(1).rtf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/za%2Be-_14_-_wykaz_prac_wzbronionych_m%2Beodocianym.rtf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/za%2Be-_15_-_informacja_dla_pracownik%2B_w_dotycz-uca_r%2B_wnego_traktowania_w_zatrudnieniu.rtf

Zasady wykorzystywania urlopow
wypoczynkowych zgodnie z planem
urlopow

(zarzadzenie wprowadzajgce)



file:///C:/Users/a.wierzbicka/Downloads/Zarzadzenie%201.48.2021-1.pdf
file:///C:/Users/a.wierzbicka/Downloads/Zarzadzenie%201.48.2021-1.pdf
file:///C:/Users/a.wierzbicka/Downloads/Zarzadzenie%201.48.2021-1.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/artykul/94-398-zarzadzenie-nr-i-48-2021

Regulamin Wynagradzania

(zarzagdzenie wprowadzajgce)

(zarzgdzenie wprowadzajgce)

(zarzadzenie wprowadzajgce)

(zarzadzenie zmieniajgce 1/68/2023 z
dnia 28.06.2023r.)

Wzory wnioskow o przyznanie dodatkow,
premii i nagrod Rektora:

- dodatek artystyczno-badawczy

- dodatek zadaniowy

- dodatek dydaktyczny

- dodatek kwotowy

- dodatek motywacyjny

- dodatek organizacyjny

- dodatek projakosciowy

- dodatek za prace w warunkach szkodliwych lub

ucigzliwych dla zdrowia

- dodatek za opieke dydaktyczna na plenerze

- dodatek za opieke dydaktyczng na praktyce

- dodatek funkcyjny

- dodatek rekrutacyjny

- dodatek rekrutacyjny zbiorczy

- premia uznaniowa (indywidualna)

- premia uznaniowa (zbiorcza)

- nagroda Rektora dla nauczycieli akademickich -

indywidualna

- nagroda Rektora dla nauczycieli akademickich -

zespotowa

-nagroda Rektora dla pracownikéw nie bedgcych

nauczycielami akademickimi



https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/Regulamin%20wynagradzania%20ASP%2029-09-2020%20(1).pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/Zarz%C4%85dzenie%20dotycz%C4%85ce%20wprowadzenia%20Regulaminu%20wynagradzania%20w%20ASP%20we%20Wroc%C5%82awiu%20(1).pdf
file:///C:/Users/a.wierzbicka/Downloads/1.128.2020-1.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/artykul/132-681-zarzadzenie-nr-i-79-2022
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3509/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3509/download
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/DODATEK%20BADAWCZY.doc
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/wniosek%20dodatek%20zadaniowy%20%281%29.docx
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/DODATEK%20DYDAKTYCZNY.doc
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/DODATEK%20KWOTOWY.doc
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/DODATEK%20MOTYWACYJNY.doc
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/DODATEK%20ORGANIZACYJNY.doc
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/DODATEK%20PROJAKO%C5%9ACIOWY.doc
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/DODATEK%20ZA%20PRAC%C4%98%20W%20WARUNKACH%20SZKODLIWYCH.doc
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/DODATEK%20ZA%20PRAC%C4%98%20W%20WARUNKACH%20SZKODLIWYCH.doc
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/OPIEKA%20DYDAKTYCZNA%20NA%20PLENERZE.doc
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/OPIEKA%20DYDAKTYCZNA%20NA%20PRAKTYKACH.doc
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3569/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3570/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3571/download
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/PREMIA%20UZNANIOWA.doc
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/PREMIA%20UZNANIOWA-zbiorczy.doc
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/NAGRODA%20REKTORA%20INDYWIDUALNA%20nauczyciele.doc
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/NAGRODA%20REKTORA%20INDYWIDUALNA%20nauczyciele.doc
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/NAGRODA%20REKTORA%20ZESPO%C5%81OWA%20nauczyciele.doc
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/NAGRODA%20REKTORA%20ZESPO%C5%81OWA%20nauczyciele.doc
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/NAGRODA%20REKTORA%20nienauczyciele.doc
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/NAGRODA%20REKTORA%20nienauczyciele.doc

Regulamin Zakitadowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych

(zarzagdzenie wprowadzajgce)

Zatacznik nr 1 - Wzo6r prowizorium

Zatacznik nr 2 - Wzér preliminarza

Zatacznik nr 3 - Wzér sprawozdania z wykonania
preliminarza

Zatacznik nr 4 - Progi przychodu i kwoty
dofinasowania wypoczynku oraz aktywnosci
kulturalno-rozrywkowej i sportowo-rekreacyjnej
pracownikéw, emerytéw, rencistow oraz cztonkdéw

rodziny

Zatacznik nr 5 - Wniosek o przyznanie swiadczeh
socjalnych

Zatacznik nr 6 - Wniosek o przyznanie zapomogi

Zatacznik nr 7 - Wniosek o dofinasowanie
zorganizowanego wypoczynku dla dzieci

Zatacznik nr 8 - Wniosek o dofinasowanie do
aktywnosci kulturalno-rozrywkowej lub sportowo-

rekreacyjnej

Zatacznik nr 9 - Maksymalna wysokos¢ pozyczek
na cele mieszkaniowe i zasady ich przyznawania

Zatacznik nr 10 - Wniosek o udzielenie pozyczki
na cele mieszkaniowe

Zatacznik nr 11 - Wzér umowy pozyczki na cele
mieszkaniowe

Zatacznik nr 12 - Oswiadczenie poreczyciela

Zatacznik nr 13 - Wzér aneksu do umowy

pozyczki na cele mieszkaniowe

Zatacznik nr 14 - Oswiadczenie wspétmatzonka
pozyczkobiorcy

Zatacznik nr 15 - Oswiadczenie wspétmatzonka
poreczyciela

Zatacznik nr 16 - Upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych, w tym danych szczegdlnej
kategorii danych



https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3860/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3860/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3861/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3859/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3862/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3863/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3863/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3865/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3865/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3865/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3865/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3865/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3864/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3864/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3866/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3867/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3867/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3868/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3868/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3868/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3869/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3869/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3870/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3870/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3871/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3871/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3872/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3873/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3873/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3875/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3875/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3874/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3874/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3876/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3876/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3876/download

Regulamin podnoszenia kwalifikacji

zawodowych pracownikéw ASP

(zarzadzenie wprowadzajgce)

Zatacznik nr 1 - Wniosek o skierowanie na
szkolenie

Zatacznik nr 2 - Wzér umowy

Regulamin wydawania legitymacji
stuzbowych nauczycielom
akademickim zatrudnionym w ASP

Wroctaw

(zarzagdzenie wprowadzajgce)

(zarzagdzenie zmieniajgce - 1/70/2023 z
dnia 07.08.2023)

(zarzadzenie zmieniajace - 1/69/2024 z
dnia 28.08.2024)

Zatacznik nr 1 - Wniosek o wydanie legitymacji
stuzbowej

Zatacznik nr 2 - Kalkulacja kosztéw wytworzenia
legitymacji stuzbowej/duplikatu legitymacji
stuzbowej

Procedura i kryteria uzyskania
zgody na podjecie lub
kontynuowania dodatkowego
zatrudnienia nauczycieli
akademickich u pracodawcy
prowadzacego dziatalnos¢
dydaktyczna lub naukowa, dla
ktorych ASP we Wroctawiu jest
podstawowym miejscem pracy

(zarzgdzenie wprowadzajgce)

Zatacznik nr 1 - Zgoda Rektora na dodatkowe
zatrudnienie poza ASP

Zatacznik nr 2 - Zgoda Rektora na kontynuowanie
dodatkowego zatrudnienia poza ASP

Zatacznik nr 3 - Rezygnacja z dodatkowego
zatrudnienia poza ASP

Zatacznik nr 4 - Zawiadomienie o prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej

Wewnetrzna Polityka
Antymobbingowa ASP

(zarzadzenie wprowadzajgCce)

Zatacznik nr 1 - Oswiadczenie o zapoznaniu sie z
procedurg

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie cztonka Komis;ji
Antymobbingowej



https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/regulamin_podnoszenia_kwalifikacji_zawodowych_pracownikow_asp_-_popr_ikm_(3)%20(3).pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/regulamin_podnoszenia_kwalifikacji_zawodowych_pracownikow_asp_-_popr_ikm_(3)%20(3).pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/1-76-2017.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/1-76-2017.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/wniosek_o_skierowanie_na_szkolenie_(2)%20(3).pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/wniosek_o_skierowanie_na_szkolenie_(2)%20(3).pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/kwalifikacje-umowa.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/legitymacja-regulamin.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/legitymacja-regulamin.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/legitymacja-regulamin.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/legitymacja-regulamin.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/1-105-2020.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/1-105-2020.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3573/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/3573/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/4136/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/4136/download
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/legitymacje%20-%20wniosek.docx
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/legitymacje%20-%20wniosek.docx
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/4125/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/4125/download
https://bip.asp.wroc.pl/attachments/4125/download
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/1-50-2019.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/1-50-2019.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/1-50-2019.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/1-50-2019.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/1-50-2019.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/1-50-2019.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/1-50-2019.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/1-50-2019.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/1-50-2019.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/1-50-2019.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/dod-%20zatr-%20Za%C5%82-%201-%20Zgoda%20JM%20na%20dodatkowe%20zatrudnienie.rtf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/dod-%20zatr-%20Za%C5%82-%202%20-%20Zgoda%20JM%20na%20kontynuowanie%20%20dodatkowego%20zatrunienie%20poza%20ASP.rtf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/dod-%20zatr-%20Za%C5%82-%203%20-%20Rezygnacja%20z%20dodatkowego%20zatrunienie%20poza%20ASP.rtf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/dod-%20zatr-%20Za%C5%82-%204%20-%20Zawiadomienie%20o%20prowadzeniu%20dzia%C5%82alno%C5%9Bci%20gospodarczej.doc
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/zalacznik_1_do_1-62-2018.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/zalacznik_1_do_1-62-2018.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/1-62-2018.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/1-62-2018.pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/zalacznik_1_do_procedury%20(1).pdf
https://bip.asp.wroc.pl/uploads/files/o%C5%9Bwiadczenie%20antymobbingowe.pdf

Uprawnienia pracownikow zwiazane

Zz rodzicielstwem

(zarzagdzenie wprowadzajgce)

Zatacznik nr 1 - Wniosek o
udzielenie urlopu rodzicielskiego lub
czesci urlopu rodzicielskiego

Zatacznik nr 2 - Wniosek o
udzielenie urlopu rodzicielskiego
taczonego z wykonywaniem pracy

Zatacznik nr 3 - Wniosek o wyptate
zasitku za okres urlopu
macierzynskiego

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o
korzystaniu lub niekorzystaniu z
urlopu rodzicielskiego drugiego z
rodzicow

Zatacznik nr 5 - Wniosek o
elastyczng organizacje pracy

Zatacznik nr 5a - Wniosek o powrdét
do poprzedniej organizacji pracy

Zatacznik nr 6 - OSwiadczenie
rodzica/opiekuna dziecka do lat 8

Zatacznik nr 7 - OSwiadczenie
rodzica/opiekuna dziecka do lat 14

Delegowanie oraz rozliczenie
kosztéw zwiazanych z podrézami

stuzbowymi - Regulamin

(zarzgdzenie wprowadzajgce)

Zatacznik nr 1 - Polecenie wyjazdu
stuzbowego

Zatacznik nr 2 - Polecenie wyjazdu
stuzbowego za granice

Zatacznik nr 2A - Polecenie wyjazdu
stuzbowego za granice (Program
Erasmus+)

Zatacznik nr 3 - Rozliczenie kosztow
zagranicznej podrdzy stuzbowej

Zatacznik nr 3A - Rozliczenie
kosztéw zagranicznej podrézy
stuzbowej (Program Erasmus+)

Zatacznik nr 4 - Wzér umowy
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